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HAZIREND

BOLCSODEI INTEZMENYEGYSEG

Az intézmény neve: Viragoskert Ovoda és Bolcséde
Az intézmény cime: Rakaéczifalva, Rakodczi Ferenc ut 60.
Intézményvezet6: Dr. Korpasné Horvath Ildiko
Telefon: +36 20 409 62 23
Bolcsédei Intézményegység

A bolcsode cime: Rakoczifalva, Rakoczi Ferenc ut 60.
Bolcsddevezeto: Marton Janosné
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Bevezeto

Kedves Sziilok!

A hazirendiink gyermekekre, sziilokre és az intézmény valamennyi dolgozéjara vonatkozik.
Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig és a
gyermekek érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara, ezzel is segitve a bolcséde

és a csalad kolcsonos bizalomra épiild egyiittmiikodését.
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A bolesode alapadatai
Az ovoda fenntartoja:
Az intézmény neve:

Az intézmény cime:

A bolcsédei intézményegység cime:

Intézményvezet6:
Telefon:

Fogadooraja:

Intézményvezet6 helyettes — 6voda:
Tartozkodasi helye:
Telefon:

Intézményegység vezeto (bolcséde)
Tartozkodasi helye:

Fogadooraja:

Telefon:

A bolcsode orvosa:

Bolcsodei csoportok szama: 2

Bolcsodei férohelyek szama: 26 16

Kozalkalmazotti jogviszonyban:

Intézményvezeté: 1 {6

Rakoczifalva Varos Onkormanyzat
Viragoskert Ovoda és Bolcséde
5085 Rakoczifalva, Rakoczi Ferenc Ut 60.

5085 Rakoczifalva, Rakoczi Ferenc ut 60.
Telefon: +36 20 409 6223

Dr. Korpasné Horvath Ildiké

+36 20 409 6223

minden héten kedden 8,00 — 15,30h-ig

Csak Csabané
5085 Rakoczifalva, Rakoczi Ferenc ut 60.
+36 20 409 6223

Marton Janosné

5085 Rakoczifalva, Rakoczi Ferenc ut 60.
Hétf6: 12,00-13,00h

+36 20 409 6223

Dr. Korpés Laszl6 Istvan

Kisgyermeknevel6é 4 {6 (Egy f6 bolcsddevezetd. heti 4 6rdban)

Bolcsodei dajka: 116

Szakacs: 1 fo
Karbantarté: 116
Kisegito: 216 0,75
Bolcsodeorvos:

vallalkozodi szerzodés keretében, havi 4 oraban, fenntartdi dontés szerint
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A gyermekek nevelése soran felmeriilé problémak esetén az alabbi intézmények, illetve
szakemberek segitségét vehetik igénybe a bolcsédevezetd kozremiikodésével, valamint az

intézménnyel rendszeres kapcsolatot tart6 intézmények, szervezetek és személyek:

— Gyermekvédelmi felel6s: Marton Janosné

Tart6zkodasi helye: 5085 Rakoczifalva, Rakodczi Ferenc ut 60.
Fogadoodraja: Hétf6: 12,00-13,00h

Telefon: +36 20 409 6223

— Csaladsegito és Gyermekjoléti Szolgalat:
Telefon: +36 56/889-773, +36 30-584-011

A boleséde a Viragoskert Ovoda és Bolecséde onallé szakmai egységként miikodo

intézményegysége, a Hazirend témakdrébe tartozo szabalyokat az alabbiak szerint hatdrozza meg.
I. Altalanos szabalyok

1. A hazirend hatalva

- agyermek és hozzatartozoik vonatkozasban az intézményi jogviszony kezdetétdl,
- az Intézménynél nem munkaviszonyban 1évd dolgozok vonatkozasaban az Intézmény
teriiletére valo belépéstdl,

- alatogatok Intézménybe torténd belépésétol.

2. A svermekek felvételnek szabalyai

A bolcsodei jelentkezés a ,,Bolcsodei jelentkezési lap”-on torténik. A gyermekek felvételérol

az intézményvezeté dont a bolcsédevezetovel torténo egyeztetés utan.
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A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. tv. 42/A. §. (1)
Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhat6

a) az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott idépontig,

b) a sajatos nevelési igényli gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

C) az a) és b) pont ala nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, a kovetkezd év augusztus 31-¢ig, ha a
sziilo, torvényes képvisel0 nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkdzbeni ellatiasat eddig az
id6pontig bolesddei ellatas keretében kivanja megoldani.

(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

(4) Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatasat, aki orvosi szakvélemény

alapjan egészségi allapota miatt bolcsddében nem gondozhato.

43. § (3) A bolcsddei felvétel soran elényben kell részesiteni
a) — ha a gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benyujtasat koveté 30
napon beliill igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyuld egyéb
jogviszonyban all —
aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
ab) a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
ac) az egyediilallo sziil6 altal nevelt gyermeket, és

b) a védelembe vett gyermeket.
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3. Nyitva tartas - a bolcsédébe érkezés és tavozas

A bolcsédében 20 hetes kortdl 3 éves korig gondozzuk, neveljiik a kisgyermekeket, hétf6tol

péntekig, 6 és 17 éra kozott.

A bolcséde naponta reggel 6-t01 7.45-ig fogadja az érkez6 Kisgyermekeket.

Reggel folyamatosan érkeznek a Kisgyermekek 7.45-ig, majd 8.30-ig az atvétel
szlinetel.

Kérjiik, hogy 8.00-8.30 kozott ne zavarjak a reggelizést, kisgyermekiikkel eldtte
¢rkezzenek.

A kisgyermekek hazabocsatasa délutan 17 oraig van lehet6ség.

A sziiléknek nyilatkoznia kell irdsban arr6l, hogy mely személyeknek adhaté at a
kisgyermek.

14 éven aluli kiskortinak és nyilatkozat hidnydban mas felndttnek a kisgyermeknevelo
nem adhatja ki a kisgyermeket.

Folyamatban 1év6 valas, egyéb csaladi problémak esetén a kisgyermek személye koriil
kialakult vitanak a bolcséde nem szolgalhat helyszinéiil. Valas esetén a kisgyermekkel
kapcsolatos dontéseket bolcsddén kiviil kérjiik megbeszélni.

Elvalt sziilok esetén a birdsagi végzésnek megfelelden jarnak el a kisgyermekneveldk.

A fenntart6 minden év februar 15-ig t4jekoztatja a sziiloket a bolcsdde nyari nyitvatartasi

rendjérdl. Ennek iddtartama legfeljebb 5 hét lehet.
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4. A gyvermekek atadasa., atvétele

A bolcsédei atadoban minden Kisgyermeknek kiilon szekrénye van a valtoruhak tarolasara.

Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bodlcsédében
hagyott, illetve a kisgyermek személyes targyaiért, a bolcsédébe behozott értéktargyakért /ora,
¢kszer, stb./ valamint a kozds helyiségekben elhelyezett egyéb targyakért /babakocsi, ruhanemii,
cipd, jaték, stb./ felel6sséget nem vallalunk. A helyiségek nyitottsagat az érkezés — tavozas
idOszakara biztositanunk kell. Kérjiik, hogy a balesetveszély elkeriilése érdekében a Kisgyermekre

nyaklancot és gylir(it ne adjanak.

A boles6débe jaro Kisgyermekek szamara a sziiloknek kell biztositaniuk a csoportszobai, az udvari
ruhdzatot és a valtocipot. Kérjiik, valtoruhardl is sziveskedjenek gondoskodni. A ruhanemtibe és
cipébe a kisgyermek jelét sziveskedjenek berajzolni. A kisgyermekek 61t6z6szekrényében az étel
taroldsa nem szabdalyos. A hasznalt pelenkat a cimkével ellétott, erre a célra biztositott badelldban

sziveskedjenek elhelyezni.

A kisgyermek érkezésekor a sziilé 6ltozteti at kisgyermekét az aznapra szant sajat jatszoruhdjaba,
majd a kisgyermek koratol fiiggden felkinalja a bilit vagy a WC hasznalatat. A kézmosasban a
kisgyermek egyéni sziikséglete szerint segit, s tisztan, rendezetten adja at a kisgyermekneveldnek
kisgyermekét. Tajékoztatast nyhjt a Kisgyermek hogylétérél, a vele kapcsolatos otthoni

eseményekrol.

A kisgyermek tavozasakor, a kisgyermekneveld roviden tajékoztatja a sziilot a napi eseményekrol.
Ismét a sziild Oltdzteti at gyermekét az otthoni ruhdba, a bolcsddében hasznalt, sajat ruhgjat

hazaviszi.
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1. Bolcsodébe jaras és tavolmaradas

A bolcsédébe csak egészséges Kisgyermek hozhaté. Az elsé napon a sziilé orvosi igazolast
nyijt be, mely tartalmazza, hogy Kisgyermeke fertézébetegségben nem szenved, egészséges,
kozosségbe mehet és a kotelezo védooltasokkal rendelkezik.
e A tobbi Kisgyermek egészsége érdekében a bolcsédét nem latogathatja az a kisgyermek,
aki:
- lazas
- antibiotikumot szed
- hény
- hasmenése van
- kaititéses
e A csaladban el6fordulo fert6z6 betegségrol a bolcsédevezetdt értesiteni kell.
e A Kkisgyermek gyogyszer és ételérzékenységérdl a sziilé tajékoztassa a bolcsdédevezetot, a
kivizsgalas eredményét kérjiik a bolcsédeorvosnak bemutatni.

e A bolecsédeorvos javaslatait, utasitasait sziveskedjenek betartani.

Abban az esetben, ha a kisgyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, telefonon a
kisgyermekneveld értesiti a sziil6t, illetve a torvényes képvisel6t. Ehhez feltétleniil adjadk meg az
elérhetdségeiket. Kérjiik, hogy ilyen esetben a lehetd legrovidebb idon beliil sziveskedjen

gondoskodni a kisgyermek hazavitelérdl.

A gyermek tavolmaradasanak bejelentése

e Ha a sziil6k kisgyermekiiket betegség vagy mas ok miatt nem hozzak bolcsédébe, a
tavolmaradast legkésébb a kovetkezdé nap 9h -ig sziveskedjenek jelezni telefonon a
bolcsdde kozponti telefonszaman. Kérjiik, a kisgyermekneveldt sajat telefonjan ne
keressék, mert a kisgyermekek kozott mobiltelefon hasznalata nem engedélyezett. Csak a
hivatali telefon haszndlata elfogadott. A facebookon, a messengeren vagy barmely

kozosségi csatornan torténd informacioé daramlas nem elfogadott.
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Ha a kisgyermek barmilyen okbdl 3 napnal hosszabb ideig nem latogatja a bolcs6dét, csak
az orvos altal kiadott igazolassal egyiitt hozhato legkozelebb.

Amennyiben a sziilé elére tudja a tdvolmaradéas idopontjat / szabadsag, szabadnap /, azt
el6z6 nap 9h-ig jelezze a kisgyermekneveldnek, hogy csak a ténylegesen igénybe vett

napokra legyen fizetési kotelezettsége.

2. A csalad és a bolcsode kapcsolatanak erésitése érdekében lehetdséget biztositunk:

a sziilovel torténo beszoktatasra,

a kisgyermekneveld-sziilé napi talalkozasaira,

a csaladifiizeten keresztiil torténd informdaciocserére, (a csaladifiizetbe torténd
bejegyzéseiket szivesen vesszilk, akar a gyermek egészségi allapotara, akar a gyermek
fejlodésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak),

sziil6i értekezletekre,

csoportbeszélgetésekre,

a (kisgyermeknevel6vel elére egyeztetett idépontban) a bdlcséde éEletébe vald
betekintésre,

igény szerint csaladlatogatésra,

a csaladokkal k6z0s programokon val6 részvételre, (Csaladinap, Anyak napja).

A bolcs6éde nyitottsaga biztositja a sziilok szamara, hogy aktiv részesei legyenek Kisgyermekiik

kozosségi €letének.

3.

Téritési dij befizetése

Az étkezési téritési dij fizetése utdlag, az étkezést kovetd honapban, vagyis a ténylegesen
igénybe vett étkezési napok szdma alapjan torténik. Az étkezési iv zardsakor a sziild
egyeztetd iven, aldirdsaval hagyja jova a lezarasra keriilé honapban igénybe vett étkezési
napok szamat. Kérjiik, hogy a bolcsédei téritési dijat havonta az elére jelzett napon,
pontosan fizessék be a Rakoczifalva Varos Onkormanyzatanak pénztaraban vagy utalassal
a kikiildott szamla ellenében az 6sszeget a kovetkezd szamlaszamra: 69800164-11032584
A bolesddei téritési dijat a kijelolt napon kell fizetni akkor is, ha a gyermek éppen

hianyzik.
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e Amennyiben a sziild nem jelezte a Kisgyermek tavolmaradasat, akkor az étkezési téritési
dijat ki kell fizetni

e A kisgyermekek étkezését csak akkor tudjuk biztositani, ha el6z6 nap 9,00 oraig jelzik a
sziilok ilyen iranya kérésiiket. Bejelentés nélkiil behozott gyermekek részére a sziild
koteles étkezést biztositani. A Csiillog és Fia Kft altal mikodtetett konyhan befizetheti az
aktualis, egy napi étkezési téritési dijat. Ennek tényét a kisgyermekneveld részére a

befizetést igazold bizonylat bemutatasaval jelzi.

A normativ kedvezmények, tamogatasok felosztasanak elvei, a kérelem elbiralasi rendje:

A téritési dijjal 6sszefiiggd kedvezmények:

Az intézmény vezetdje a gyermekétkeztetés normativ kedvezményeirdl és azok igénybevételének
modjardl tajékoztatja a kotelezettet:

a) a beirataskor,

b) az ellatas igénybevételének megkezdésekor, és

c¢) a normativ kedvezmények feltételeinek megvaltozasakor

- A Dbolcsédei nevelésben részesiild kisgyermek utan jard, a gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételéhez a kotelezett nyilatkozatot (A személyes gondoskodast nyujto
gyermekjoléti alapellatasok gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol szolo 328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet 6. melléklete) nytjt
be az intézményvezetdnek.

A kotelezett egy nyilatkozatot nyujt be, ha az ugyanazon intézménybe jaré Kisgyermekei utan
azonos jogcimen igényli a normativ kedvezményt. Valtozas esetén koteles a sziil6/torvényes
képviseld 1) nyilatkozatot leadni.

- A téritési dij mértekét a fenntartd hatarozza meg.
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Ingyenes étkezésre jogosultak:

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek

- tartdsan beteg vagy fogyatékossaggal €16 gyermekek

- azok az egészséges gyermekek, akiknek a csaladban nevelkedd testvére- fiiggetleniil az
¢letkoratodl- tartosan beteg vagy fogyatékos

- akinek a csalddjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

- akinek csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezé legkisebb

munkabér személyi jovedelemadoval, tdrsadalombiztositasi jarulékkal csokkentett, azaz nettd

Osszegének 130%-at.

Az ingyenes étkezés igénylésének modja:

A személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok gyermekvédelmi szakellatasok

téritési dijar6l és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szold 328/2011. (XII. 29.)

Korm. Rendelet 6. melléklete szerinti nyilatkozattal.

4. A gyermekekre vonatkozé védé-6vé eldirasok, szabalyok

- A kisgyermekek egészsége és testi épségének védelme érdekében minden kisgyermekneveld
kotelessége a veszélyforrasok kikiiszobolése, elvarhaté magatartdsformak erdsitése. A bolcsddei
tevékenységek alkalmaval felhivjuk a Kisgyermekek figyelmét az eszk6zok helyes hasznalatara és
a helyes viselkedésre. Az ismertetés a Kisgyermekek életkoranak megfeleld szinten torténik.

Az esetlegesen mégis bekdvetkezd baleset esetén a kisgyermekneveld teenddinek sorrendisége:

0 Els6segélynytjtas, a sériilt ellatasa.

0 A kisgyermekneveld dontése alapjan, sziikség esetén (sziikség szerint), koteles

gondoskodni az orvosi ellatasrol.

0 A szll6 értesitése.
0 Baleseti jegyzOkonyv kitdltése.
0 A Dbalesetr6l a kisgyermekneveld koteles tajékoztatni a bolcsddevezetét ¢€s az

intézményvezetot, tavolléte esetén helyettest, annak tavollétében az SZMSZ-ben rogzitett
kovetkezé személyt. Az intézkedés formajanak eldontése a kisgyermekneveld feladata és

felelossége.
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9. A rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellatas formai, rendje:

A bolcsédébe jaro kisgyermekek egészségiigyi feliigyeletét a bolcséde orvosa és
védond latja el.

A bolcs6édevezeté rendszeres kapcsolatot tart a bolesdde orvosaval, és megszervezi a
gyermekek rendszeres védonoi ellendrzését.

A bolcsdde orvosa hetente megvizsgalja a gyermekeket, elvégzi a status vizsgalatot és
ellendrzi az étlapot.

A védondk évente tobbszor végeznek tisztasagi vizsgalatot a kisgyermekek korében.

10. A bolcsode egészségvédelmi szabalyai:

A bolcséde altal meghatarozott szabalyokat szigorian be kell tartani!

A bolcs6dében megbetegedett, lazas kisgyermeket a sziilének az értesitéstél szamitott
legrévidebb idon beliil haza kell vinnie.

Labadoz6, gyogyszeres kezelés alatt allo Kisgyermek a bolesddét teljes gyogyulasig
nem latogathatja.

Betegség miatti hianyzas utan kérjiik, az orvosi igazolas bemutatasat, amennyiben nem
betegség miatt hianyzik Kisgyermekiik, kérjik, jelezzék a kisgyermeknevelonek a
hianyzés okat és varhat6 idejét. Az orvosi igazolason a gyogykezelés iddszaka legyen
rajta. (t0l- ig hidnyzas)

A csoportszobaban a sziilok csak engedélyezett alkalmakkor tartozkodhatnak
(beszoktatas, csaladi nap, sziildi értekezlet...)

Az intézmény egész terliletén a dohanyzas tilos!

A Dbolcséde helyiségeit, mas célra atengedni csak a Kisgyermekek tavollétében,
(nevelési iddn tal) a fenntartd engedélyével lehet.

A kisgyermekek adataiban véltozas kovetkezik be, a sziilo koteles az intézményvezetd

részére 15 napon beliil irdsban bejelenteni.
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- Az intézmény teriiletén kereskedelmi tevékenység nem folytathato.
- A Dbolesdéde helyiségeiben part, vagy parthoz kotodo tarsadalmi szervezet nem
miikodhetnek.

11. Egvéb rendelkezések

e A panaszjog érvényesitésének modja

A bolcsédében érdekképviseleti forum miikodik. A kisgyermek sziilbje vagy mas torvényes
képviseldje panasszal élhetnek az intézmény vezetdjénél vagy az érdekképviseleti forumnal a

kovetkezd esetekben:

ellatast érint6 kifogésok,

- gyermeki jogok sérelme,

intézményi dolgozok kotelezettségszegése,
- atorvény altal biztositott iratbetekintési jogok sérelme esetén.
Az intézményvezetd, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja és tajékoztatast ad a

panasz orvoslasanak mas lehetséges modjarol.

A gyermeki érdekképviseletet a bolesédei Erdekképviseleti Forum latja el.
Az Erdekképviseleti Forum tagjai:
- az intézményben ellatdsban részesitett gyermekek torvényes képviseldi - Sziil6i
valasztmanyi tagok,
- az intézményi dolgozok képviseldje —az intézményt fenntartd Onkormanyzat
képviseldje
A gyermekjogi képviselé neve és elérhetdsége és az Erdekképviseleti Forum tagjainak neve a

hirdetd tablankon megtalalhato.
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12. Rendkiviili esemény, bombariadé esetén sziikséges teendék:

A bolcsdde miikddésében rendkiviili eseménynek kell mindsiteni minden olyan elére nem lathato
eseményt, amely a neveld-gondozomunka szokdsos menetét akadalyozza, illetve a bolcsddébe jard
gyermekeknek és dolgozdinak biztonsagat és egészségét, valamint az intézmény éEpiiletét,

felszerelését veszélyezteti.

Rendkiviili eseménynek minosiil kiilonosen:

A természeti katasztrofa
A tiz

A robbantassal torténd fenyegetés.

A lehetd legrovidebb idon beliil értesiteni kell a tényrdl az épiiletben levd valamennyi személyt,
majd ezt kovetden torténik meg a gyermekek mentése a bolcsdde épiiletében talalhato ,, Ttzriadd
terv”’ mentési gyakorlata alapjan. A tlizvédelmi felelds (bolcsddevezetd) kozremiikddik a bolcsdde
elhagyéasanak lebonyolitasaban.

A gyermekcsoportnak a veszélyeztetett épiiletbdl valo kivezetéséért és a kijelolt helyen torténd
gyulekezésért, valamint a varakozas alatti feliigyeletért a gyermekek kisgyermekneveldi a
feleldsek.

A gyermekek tovabbi elhelyezését meg kell oldani a sziil6k értesitéséig.
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Koszonjiik, hogy a hazirend betartasaval segitik munkankat.

Egyiittmiikodésiikre, partnerségiikre minden esetben szamitunk!
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II. ZARO RENDELKEZESEK

A Hazirend nyilvéanos.
A Hézirend érvényességi ideje: visszavonasig
A Hézirend modositasanak lehetséges indokai:
- torvényi valtozasok,
- intézmény atszervezes,

- sziil61 szervezet modositd javaslata (a sziilok tobbsége 50 % felett).

A Hazirend a fenntarté jovahagyasaval érvényes.

Intézményvezetd Bolcsddevezetd

Ph.
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