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1. INTEZMENYI ADATOK

Az intézmény fenntartoja: Rakoczifalva Varos Onkormanyzata
5085 Rakoczifalva, Szabadsag tér 2.

Az intézmény neve: Viragoskert Ovoda és Bolcsde

Székhely: 5085 Rakoczifalva, Rakoczi ut 60.

Telephely: 5085 Rakoczifalva, Rakoczi t 60.

Tel.: +36-56/783-520

E-mail: ovodavezeto@rakoczifalva.hu, bolcsike@rakoczifalva.hu,
viragoskertovodaesbolcsode@gmail.com

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 43. §- (1)
bekezdése alapjan a bolcsdde olyan bolesddei ellatast nydjtd intézmény, amely a gyermekek
napkozbeni ellatasa keretében, a Bolcsddei nevelés-gondozas orszagos alapprogramja szerint,
jogszabalyban meghatdrozott szakirdnyu végzettséggel rendelkezd személy altal, akar tobb
csoportban nyujt szakszerli gondozast €és nevelést.

Kormanyzati funkcio6: 104031 gyermekek bdlcsédében és minibdlcsddében torténd
ellatasa

Intézmény ellatasi teriilete: Rékoczifalva Varos Kozigazgatasi Tertiilete

Férohelyek szama: 26 16
Nyitva tartas: Hétfotol péntekig, 6:00 — 17:00 oraig.
Ellatando célcsoport: A Rakoczifalvan €16 -20 hetestél 36 honapos kort- csaladban

nevelkedd gyermekek

2. A SZAKMAI PROGRAM TORVENYI, SZAKMAI HATTERE

A BOLCSODE SZAKMAI PROGRAMJA AZ ALABBI JOGSZABALYOK,
IRANYELVEK, SZAKMAI SZABALYOK FIGYELEMBE VETELEVEL KESZULT.

e az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

e az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol,

e az Eurdpai Tanacs Miniszterek Bizottsiga Rec. (2002) 8-as ajanlasa a tagéallamok
szamara a napkozbeni gyermekellatasrol,

e 6/2016. (111. 24.) EMMI rendelet
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a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairol és miikodésiik feltételeirdl szolo 15/1998.
(IV. 30.) NM rendelet modositasarol 4. melléklet a 6/2016. (I11. 24.) EMMI
rendelethez
A bolcsddei nevelés gondozas orszagos alapprogramja

modszertani levelek, utmutaték, (Bolcsddei adaptacio, Utmutaté a bolcsédei
gondozondk csaladlatogatasahoz, Folyamatos napirend a bdlcs6dében, Jaték a
bolcsddében, Kisgyermekkori nevelés modszertana)

1997. évi XXXI. torvény A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és mitkodésiik
feltételeirdl

369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halozatok hatosagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

- 328/2011. (XI1.29) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

- 25/2009. (XI. 13.) SZMM rendelet az Orszagos Gyermekvédelmi Szakértdi
Névjegyzeékrdl és az Orszagos Szocialpolitikai Szakértdi Névjegyzékrol

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkozok biztonsagossagarol
226/2006. (XI. 20.) Korm.rend. a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények dgazati azonositodjarol és orszdgos nyilvantartasarol
24/1998. (IV. 29.) IKIM-NM egyiittes rendelet a gyermekjatékszerek biztonsagossagi
kdovetelményeirdl, vizsgalatardl €s tanusitasarol

18/1998.(VL.3.) NM rendelet a fertdzo betegségek és jarvanyok megeldzése érdekében
sziikséges jarvanyligyi intézkedésekrol

10/2008.(VI1.28) SZMM rendelet a szocidlis €s munkaiigyi miniszter altal
adomanyozhat6 szakmai elismerésekrol

1/2014(1.16.) EMMI rendelet a fert6z6 betegségek jelentési rendjérdl

A Bolcsddék Napjanak megiinneplésérdl szol6 7/2010. (IL. 19.) SZMM utasitas

1998. évi LXXXIV. térvény A csaladok tdmogatasarol

1993. évi II1. torvény A szocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol

1/2000. (I. 7.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis
intézmények szakmai feladatairol ¢s mukodeésiik feltételeirdl szold 1/2000. (1. 7.)
SZCSM rendelet modositasarol

8/2000. (VIII. 4.) SZCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikodési nyilvantartasarol

9/2000. (VIIL. 4.) SzCSM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozas-
egészségiigyi eldirasokrol

2012. évi L. torvény A munka torvénykonyvérdl

1992. évi XXXIII. torvény a Kozalkalmazottak jogallasarol
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257/2000. (XII. 26.) Korm. Rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi
XXXIII. torvénynek a szocialis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi agazatban
torténd végrehajtasarol
e 33/1998. (VL. 24.) NM rendelet a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés

alkalmassag orvosi vizsgalatarol és véleményezésérol

e 1993. évi XCIIL torvény A munkavédelemrdl

e 2003. ¢évi CXXV. Torvény Az egyenld bandsmodrol ¢és az esélyegyenloség
elémozditasarol

e -235/1997. (XII.17.) Kormanyrendelet a gyamhatosagok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyujto
szervek és személyek altal kezelt személyes adatokrol.

e - 328/2011-es (XIL.29.) Kormanyrendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatdsok és szakellatasok téritési dijardl és igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol,

e - 62/2011 (VL30.) VM rendelet a vendéglatdipari termékek eldallitasanak ¢és
forgalomba hozataldnak ¢lelmiszerbiztonsagi feltételeirdl

e - Dbolcsddét érintd helyi onkormanyzati rendelet

3. AZ INTEZMENYEGYSEG BEMUTATASA, AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES
AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOI:

Bolcsddénk tobbeélu szervezeti formaban miikodik. Tipusa: 6voda—bodlcsdde. A Viragoskert
Ovoda és Bolesdde - Bolesédei intézményegysége.

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvényben, és A
személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények, valamint
személyek szakmai feladatar6l és miikodésiik feltételeirél szold 15/1998. (IV. 30.) NM
rendeletben meghatarozottaknak megfeleléen a bolcsddei intézményegység szakmai onallosaga
biztositott.

Bolcsddénk sajat nevelési-gondozasi program szerint dolgozik, amit ,,A bolcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja" figyelembevételével dolgozott ki. Ez az egymasra épiilés
biztositja egyrészt az altalanos kovetelmények teljesitését, masrészt a csaladok és a fenntartok
elvarasaihoz ¢és a helyi lehetdségekhez vald igazodast.

Raékoczifalva 5440 fos kisvaros. A bolcsdde a varos kozpontjaban helyezkedik el. A bélcsédei
szolgaltatds 1958-ban kezdddott, a Toldi tton 1989-ben épiilt boleséde 2020 nyar végéig
fogadta a kisgyermekeket. A jelenlegi épiiletben a bolcséde 2020-ban két csoporttal kezdte
meg mikodését a TOP 1.4.1-15-JN1-2016-00027 azonositdszammal nyilvan tartott,
,Rakoczifalva Viragoskert Ovoda és Bélcsdde intézmény fejlesztése” cimii projekt jovoltabol.

Belsé tagolasa, butorzata, felszerelése korszerii, megfelelé a bolcsddés koru gyermekek
harmonikus, egészséges fejlédéséhez. Az udvara rendezett, gondozott.



Bolcsodei Intézményegységiinkben a gyermekek 20 hetes kortdl (a sziilok igénye és a fejlettségi
szintjiik szerint) keriilnek felvételre és a jogszabaly altal meghatarozottak szerint maradnak
bolcsddében.

A boélcséde bovitésének sziikségességét a varosban dolgozo sziilok mieldbbi munkaba
allasanak tdmogatasa indokolta.

A telepiilésen €16 lakosok kozott sok a fiatal, tobbgyermekes csalad, ahol az édesanydk a
gyermekvallalast megel6zden aktiv munkavallalok voltak. Bolcs6dénk elsdsorban azoknak az
édesanyaknak — rajtuk keresztiil a csaladjaiknak — probal segitséget nyujtani, akik szeretnének
visszamenni a munka vilagaba, és ehhez Kisgyermekiik napkozbeni ellatasara van sziikségiik.
Az utdbbi években a sziiletések szama emelkedd tendenciat mutat, igy a meglévo bolcsddei
férOhelyszam kevésnek bizonyult.. A megvaltozott jogszabalyok -amelyek tdmogatjdk a
GYED, GYES melletti munkavégzést- tovabb ndvelik varosunkban a bolcsddei ellatas igényét.
A TOP-1.4.1-15-JN1-2016-00027 ,,Rakéczifalva Viragoskert Ovoda és Bolcsdde intézmény
fejlesztése” cimii, nyertes palyazat keretében 0j bolcsddeépiilet kialakitasara nyilt lehetdség az
intézmény székhelyén.A hatranyos helyzetli és halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek
szama rendkiviili modon alacsony bolcsédénkben. Sajatos nevelési igényli gyermekek
bolcsddei ellatasara is lehetdsség van.

4. A BOLCSODEI NEVELESUNK-GONDOZASUNK

A nevelési-gondozasi program Osszedllitdsaban figyelembe vettiik ,,A bdlcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja,” mint a szakmai szabalyozds legmagasabb szinti
dokumentumat, valamint igazodtunk a varosban €16 csalddok helyi igényeihez és a fenntarto
elvarasaihoz.

A BOLCSODEI GONDOZASUNK- NEVELESUNK CELJA:

- -A csaladban nevelkedd kisgyermek szdmara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni
ellatas keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdgdnak megteremtésével,
odaforduld  szeretettel,  elfogadassal, a  gyermek  kompetenciainak
figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési
mintak nydjtasaval a harmonikus fejlodés segitése.

- akisgyermekek érzelmi biztonsaganak megteremtése

- az egészséges ¢letmod megalapozasa a megfeleld taplalkozas megismertetésével €s
alkalmazaséval €letkornak megfeleléen

- az egeszséges ¢€letmodra nevelés a valtozatos mozgasformak biztositasaval és a
mozgas megszerettetésével.

CELKITUZESEINK:

- Arendszeres testmozgas alkalmazasa €s megszerettetése

- Szocializacio segitése

- Ajatéktevékenységek megszerettetése az €letkori és egyéni sajatossag figyelembe
vételével.



FELADATAINK:

- a kisgyermekek részére biztonsagot ado személyi és targyi feltételek megteremtése, csaladias
1égkdr biztositasa

- egészséges taplalkozas biztositasa, reform ételek bevezetése

- rendszeres testmozgas biztositasa, valtozatos mozgaslehetGségek megismertetésével és a
spontan mozgas lehetéségének biztositasaval

- a jatek eldsegitésének biztositasa, szocialis kapcsolatok alakitasa

- valtozatos tevékenységek biztositasa a Kisgyermek érdeklédésének felkeltése és fenntartasa
érdekében

5. A BOLCSODEI NEVELES ALAPELVEINEK MEGVALOSITASA

- A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A csaladlatogatds, a napi
kapcsolattartas, és a Kisgyermeki viselkedés megfigyelése soran informaciot kaphatunk a csalad
erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangstlyozasaval igyeksziink segiteni a csaladok
¢letmindségének javitasat.

- A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa

A koragyermekkori intervencid magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgdlja. Ennek
értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriilé fejlédésbeli lemaradésok,
megtorpanasok felismerése €s jelzése. Bolcsddénkben nagy hangsulyt fektetiink a szakemberek
kozotti, a kisgyermekek fejlodésének megfigyelésére vonatkozo informaciocserére, és a
sziilovel torténd segitd szandéku kommunikacio fontossaganak szem eldtt tartisara.

- A csaladi nevelés elsodlegességének tisztelete
Valljuk, hogy kisgyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége.

Bolcsédénk a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és
lehetéség szerint erdsitve vesz részt a Kisgyermekek gondozasaban, nevelésében. Sziikség
esetén, lehetOségeinkhez mérten toreksziink a csaladi nevelés hianyossagainak
kompenzalasara, korrigaldsara. Fontosnak tartjuk, hogy a sziilok szamara lehetévé tegyiik a
kiilonb6zé mddokon megvaldsuld bekapcsolodast a bolesdde €letébe.

- A kisgyermeki személyiség tisztelete



Hitvallasunk szerint a Kisgyermeket — mint fejlodé személyiséget — a kisebb korl
kompetenciabol fakadd nagyobb segitségigénye / rautaltsdga miatt kiilonleges védelem illeti
meg.

A bolcsédei nevelésiink-gondozasunk értékkozvetitd és értékteremtd folyamat, amely a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsira, a személyes, a szocidlis és a kognitiv
kompetenciak fejlodésének segitésére iranyul, az emberi jogok és az alapvetd szabadsagjogok
tiszteletben tartasaval.

- A kisgyermeknevelo személyiségének meghatarozo szerepe

A bolcsdédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol addéddan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra.

A csaladokkal valo kapcsolattartas soran is fontosnak tartjuk a Kisgyermekek egyéni fejlodési
iiteméhez ¢és személyiségi sajatossagaihoz vald pozitiv megkozelitést. A kisgyermekneveldk
szakmai tuddsédnak bovitését rendszeres tovabbképzéseken vald részvétellel, intézmények
kozotti tapasztalateserével biztositjuk. Szakmai napok szervezésével a személyiségfejlesztésre
is lehetdséget biztositunk.

- A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A Kkisgyermek személyi- és targyi kornyezetének allandosagaval (,,sajat” kisgyermeknevel6-
rendszer, csoport- és helyallandosag) noveljiikk az érzelmi biztonsagot, mely alapul szolgal a
tajékozodashoz, a jo szokasok kialakulasahoz.

A napirendiink folyamatossagabol, az egyes mozzanatok egymadsra épiilésébdl fakado
ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszdmithatosagot eredményeznek a napi
események soraban, ndvelik a Kisgyermek biztonsagérzetét.

A biztonsadg nyuUjtasa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formajatol vald védelmet is, és a biztonsagos, az €letkori sajatossagoknak megfeleld
targyi kornyezet kialakitasat is.

- Fokozatossag megvalositasa

A kisgyermekek egyéni igényeihez igazodd intézménybe torténd beszoktatasi idétartam
biztositasaval segitjiik az (1j helyzetekhez valo alkalmazkodast, a valtozasok elfogadasat, és a
bolcsddei nevelésiink minden teriiletén alkalmazzuk.

- Egyéni banasmod érvényesitése

Figyelembe vessziik, hogy a Kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a felndtt Gszinte
érdeklddése, figyelme, megbecsiilése, a kompetencidjanak elismerésén alapuld véalasztasi
lehetdség biztositdsa az egyes élethelyzetekben, a pozitiv megnyilvanuldsok tdmogatasa,
megerdsitése, elismerése.



A kisgyermekneveld meleg, szeretetteljes odafordulassal, a megfeleld kornyezet kialakitasaval,
a gyermek életkori- és egyéni sajatossagait, fejlettségét, pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat,
hangulatat figyelembe véve segiti a Kisgyermek fejlodését.

Fontosnak tartjuk, hogy minden kisgyermek folyamatosan érezze a réla gondoskodd felnott
elfogadasat akkor is, ha lassabban fejlédik, akkor is, ha esetleg tobb teriileten jelentds eltérést
mutat az atlagos fejlodéstdl, ha sajatos nevelési igényii, ha viselkedése bizonyos esetekben
kiilonbozik a megszokottdl, emiatt nehezebben kezelhetd. Alkalmazzuk a batoritd pedagdgia
elveit és modszereit.

Elfogadjuk, tiszteletben tartjuk a kisgyermek vallasi, nemzetiségi/etnikai hovatartozasat.
- Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei. A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelés és a gondozas elvalaszthatatlan
egységet alkot. A nevelés tagabb, a gondozas sziikebb fogalom: a gondozas minden helyzetében
nevelés is folyik, a nevelés helyzetei, lehetdségei azonban nem korlatozdédnak a gondozasi
helyzetekre.

- A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A kisgyermeknek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil
biztositjuk, hogy ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson. Kivancsisaganak
fenntartdsaval, pozitiv visszajelzések biztositasaval segitjiik 0nalld kezdeményezéseit,
megteremtve ez altal az egész €leten at tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait. A
kisgyermek meghallgatasa, véleményének figyelembevétele, a kompetencidjanak megfeleld
mértékli dontési lehetdség biztositasa bolcsddei nevelésiink-gondozasunk egyik kiemelt
feladata. A probalkozasokhoz elegendd id6ét biztositunk. A Kkisgyermeket meghallgatjuk,
véleményét lehetdség szerint figyelembe vessziik. Kompetencidjanak megfelelé mértéki
dontési lehetdséget biztositunk. Mindezt biztonsagos és tevékenységre motivald személyi és
targyi kdrnyezet megteremtésével kivanjuk elérni.

Az ¢élményszerzés lehetOségének biztositasaval, sajat példamutatasunkkal, a tapasztalatok
feldolgozasanak segitésével, az egyes viselkedésformakkal valé probalkozasok batoritasaval
segitjiik a tanulést.

EGYUTTMUKODES A SZOLGALTATASON BELUL ES A TAGABB
KORNYEZETTEL

A bolcsodei halozaton beliil

Kapcsolatot tartunk Szolnok Megyei Joga Varos Onkormanyzat Egészségiigyi és Bolcsddei
Igazgatosagaval. Figyelemmel kisérjiik képzési kindlataikat, a vezetdi értekezleteken és
lehetdség szerint egyéb szakmai rendezvényeken részt vesziink.
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Bolcsode és az ovoda kapcesolata

A két intézményegység kozott tartalmas a kapcsolat kialakitasa, amely a kdlcsonos érdeklodés
révén lehetévé teszi egymds munkajanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal a
Kisgyermekek szamara a bolcséde-0voda atmenet is zokkend mentesebbé valhat. Tobbcélu
intézményként az ovodaval kozvetlen kapcsolatot tartunk. A mindenkori kiscsoportosok
rendszeresen latogatjak a bolcsédéseket (pl. Komalas, Gergely jaras, Farsang alkalmaval —
kolesonos latogatas). Az 6voda altal szervezett €vszaki hangversenyeken és babmiisorokon is
részt vesziink a nagyobb gyermekekkel. Kozvetlen a kapcsolat az intézményvezetdvel is.

Egyéb kapcsolatok

A fenntartoval az Intézményvezetd tart kapcsolatot, kozvetleniil a testiileti {iléseken és a vezetdi
értekezleteken vald részvétellel.

A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatot mikdodtetiink
mindazokkal az intézményekkel, melyekkel a csaladok kapcsolatba keriilnek/ keriilhetnek.

Rendszeres, folyamatos kapcsolatot tartunk:

- avarosi Védondi Szolgalattal,

- abolesédeorvossal,

- a Szolnoki Kistérség Tobbcélu Tarsulasa Gyermekjoléti és Szocialis Szolgaltatd
Ko6zponttal

Személyi feltételek

A Viragoskert Ovoda és Bolcsdde — Bolesddei Intézményegységének szakmai l1étszama és
szakképzettségilk megfelel a 15/1998.(IV. 30.) NM rendelet 1. szdmu ¢és 2. szdmu
mellékletében eldirt kovetelményeknek. A Virdgoskert Ovoda és Bolcséde — Bolesddei
Intézményegységének minden dolgozoja rendelkezik munkakori leirassal

Kozalkalmazottak szama: 6 0

= 410 kisgyermekneveld (ebbdl 1 f6 bolcsdédevezetd)
= | {6 bolcsddei dajka

= ] {6 szakécsnd

= 2 {6 kisegité 6h-ban

= ] {6 karbantart6 (palyazat kapcsan boviild 1étszam)

Villalkozasban foglalkoztatott:

1 6 Bolesédeorvos (fenntartd dontése szerint)
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A kisgyermekek szakszerli és magas szinvonali nevelését-gondozasat szakmailag jol
felkésziilt, gyermekkozpontl, gyermekszeretd, kreativ szakemberek latjak el.

A Dbolcs6édei dajka és a szakacsnd feladataik elvégzése soran kiegészitik, segitik a
kisgyermeknevelok munkdjat. A bolcsddei dajka az eldirasok szerint végzi a munkakdri
leirdsaban meghatarozott feladatokat. Bolcsddénk orvosa havonta 4 6rdban, csiitdrtoki napokon
latja el feladatat. Elvégzi a bolcsddébe jard gyermekek idészakos orvosi vizsgalatat; ellendrzi
az étlapot. Segiti az elsdsegély doboz dsszeallitasat. Részletes feladatait a vallalkozoi szerz6dés
tartalmazza. A bolcsédeorvos alkalmazasa a fenntartdi dontés fliiggvénye.

Minden kisgyermeknevel szakképzett és nyilvantartasba vételiik megtortént a 8/2000 (VIIL.4)
SzCsM. rendelet eldirasainak megfelelden. Tudasukat folyamatosan fejlesztik, szinten tartjak,
és a 9/2000. (VIIL.4) SzCsM. rendelet altal meghatarozott tovabbképzési kotelezettségeiknek
eleget tesznek. A tovabbképzési idOszak 4 év, mely i1d0 alatt a kotelezd pontokat minden
szakdolgoz6 Osszegylijti. A tovabbképzési tervet €s a nyilvantartasokat az intézmény vezetdje
kezeli. Minden dolgozo szamara biztositott a szakmai fejlédés és a tovabbtanulasi lehet6ség.
Rendszeresen tartunk belsé tovabbképzéseket, 0Osztondozve az Onképzést, ¢€s a
személyiségfejlodés fontossagat.

A még magasabb szintli nevel6-gondozé munkavégzés, a program minél tudatosabb
megvaldsitasa érdekében fontosnak tartjuk a folyamatos Onképzést, szakmai folydiratok,
szakkonyvek tanulméanyozasat, a belsé szakmai tovabbképzést.

A belsd tovabbképzés célja: a modszertani dokumentumok egységes értelmezése, egymas
munkdjanak, erdsségeinek megismerése, elemzése, tapasztalataink atadasa modszertani
ismereteink és eszkdztarunk bovitése.

Szakmai felkésziiltséglink folyamatos ersitését az ovodai szakmai munkakdzosség
munkdjaban vald részvétellel, a modszertani bolcsdde és mas forumok altal szervezett,
kreditpont gylijtd szakmai programokon, tovabbképzéseken vald részvétellel is biztositani
kivanjuk, az évente késziil tovabbképzési terv szerint.

6. TARGYI FELTETELEI

Az épiilet a varos kozpontjaban talalhato, eldtte a parkolasi lehetdség biztositott.

Az épiilet bolesddének épiilt, foldszintes, akadalymentesitett, melyben két bolcsédei csoport
miikodik.

Az épiiletben a kisgyermekek ellatasat biztositd helyiségek jol megkdzelithetdk, belathatok,
tagasak vilagosak, funkcidjuknak megfelelnek.

Bolcsddénkben a jaték szintere a csoportszoba és az udvar.
Az épiilet butorzata, jatékeszkozei, textiliai, haszndlati €s egyéb targyai a 15/1998 NM rendelet

mellékletében szerepld eszkozjegyzéknek megteleldek, elegendd szamuak.
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A bolcsddei épiiletében ketté csoportszoba, atado-61t6z6, gyermek fiirdészoba, egy babakocsik
tarolasara is alkalmas el6tér, egy sziiléi mosdo, raktarak (takaritoszer, jaték, irattar), teakonyha,
z0ldségelokészitd konyha, talalokonyha, kisgyermekneveldi szoba és egy vezetdi iroda
talalhato. A csoportszobak eldtt fedett, nyitott terasz htizodik, innen nyilik a kisgyermekek kinti
mosdohelyisége €s a kerti jaték-tarolo.

A butorok mérete igazodik a korosztily igényeihez, a jatékpolcok a gyerekek szamadra jol
elérhetok, a butorok. modernek, Gjak. Csoportszobak felszereltsége a kisgyermekek életkori
sajatossagainak  megfeleld.  Esztétikus  kornyezetben  gondozhatjuk-nevelhetjik a
kisgyermekeket. A jatékkészlet valtozatos, megfelel a bélcsédés korosztaly igényeinek és a
kozegészségiigyi eldirasoknak. LehetOséglink van a kiilonb6z6 jatéksarkok, funkcidsarkok
kialakitasara.

Az udvar rendezett, gondozott. A kisgyermekek jatékigényét szolgalja a fedett homokozo, a
nagymozgasok fejlesztését szolgalé mobil jatékok, valamint a csoportszobahoz kapcsolodo
terasz. A valtozatos, elegendd szadmu jatékeszkoz lehetdvé teszi a nagymozgasok gyakorlasat,
pl. kisautd, flinyird, bicikli, talicska, kiilonb6z0 méretii labdak. Mobil jatékaink: kishaziko,
mobil csuszda, alagutak, libikoka. A homokozd a szabvanynak megfelel, sokféle valtozatos
homokozé jaték all a Kisgyermekek rendelkezésére, pl. kisebb-nagyobb méretli lapatok,
kisvodrok, siitéformak stb..

Az udvari alkot6 tevékenységekhez alkalmat nyujtanak a kerti padok és a teraszra kivihetd
asztalok.

A csoportszobaban a terek jol atlathatok, attekinthetok. A jatéktarolok természetes, esztétikus
anyagbol késziiltek.

A gyakorldjatékhoz sziikséges eszkzok mellett a szerepjatékra 6sztonzo kiegészitd kellékek is
megtalalhatok.

A funkcidsarkokat tigy alakitjuk ki, hogy jol elkiiloniiljenek az egyes jatéktevékenységek, a
kisgyerekek ne zavarjak, ne akadalyozzak egymast. A hasonl6 funkcioju jatékokat egymashoz
rendeltiik, igy nem zavarjak egymast a mozgalmasabb ¢és a csendesebb jatéktevékenységek.

Funkciosarkok a csoportszobéaban: épitdsarok, babakonyha, puhasarkok, ,,étkezdsarok”, amely
az asztali jatéktevékenységekre is alkalmas.

A nagymozgasok gyakorlasara a csoportszobaban is van lehetdség; biztositottak a nagymozgast
eldsegitd eszk6zok.

Helyiségek:
- Gyermekoltozo

Baratsagos kornyezet fogadja a bolcsddébe érkezd és tavozo kisgyermekeket €s sziileiket. A
gyermekbejarat eldterébdl nyilik és kapcsolddik a fiirddszobahoz. Felszerelése megfelel a
bolcsddés koru kisgyermekek életkori sajatossagaihoz igazodd o6ltozkodési igényeinek.
Tartalmazza azokat a berendezési targyakat, butorokat, melyeket a felszerelési jegyzékben
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eldirtak. A gyermekoltozében helyezziik ki a gyermekek altal készitett alkotasokat. A
faligjsagon tdjékozodhatnak a sziilok a kiilonb6z6 informaciokrol.

- Furd6szoba

A ralathatdsag a csoportszobabol biztositott, a felszerelése megfelel az eldirasoknak, igazodnak
a bolcsddés koru Kisgyermekek méreteihez, 6nallésodasukat elésegitik.

- Gyermekszoba

Az intézmény 2020-ban épiilt, jogszabalyoknak megfelelden.

A gyermekszobakkal egy szintben, kozvetlen ajtokijarattal, a jatszokerthez kapcsolodik
- Jatszokert

Alapteriilete megfelel a ,,10 m2/ gyermek” feltételnek, melyet burkolt és fiivesitett feliilet
egyarant jellemez. A bolcsddei gondozasunk-nevelésiink fontos helyszine a jatszokert. A
gyermekek mozgasigényének kielégitése, a szabad levegén vald tartdzkodas biztositasa, a
természettel valdé mindennapos érintkezés fontos a gyermekek fejlédése szempontjabol, ezért
kialakitasara és berendezésére kiilonds gondot forditunk. Az udvaron burkolt és fiivesitett
feliiletek, homokoz6, vizpermetezé talalhatok. Ezen feliil beépitett nagymozgast fejlesztd
jatékok kertltek elhelyezésre. A jatszokert kotelezo eleme a homokozo. A homok kezelése:
naponkénti atforgatas, locsolas, csere vagy fertétlenités pedig az eldirdsoknak megfeleléen
torténik. Az arnyékolast fak és fedett terasz biztositja.

7. A FELADATELLATAS SZAKMAI TARTALMA, A BIZTOSITOTT
SZOLGALTATASOK FORMAI A GONDOZASI, NEVELESI, FEJLESZTESI
FELADATOK JELLEGE, TARTALMA, MODJA

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FELADATA:

A nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetéséget biztositunk a kisgyermek szamdara
ahhoz, hogy érdekl6désének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfelelden ismerkedhessen
mintat és segitséget adunk optimalis €és sokoldalu fejlédéséhez és szocializacidjdhoz. A
gondozast (testi sziikségletek kielégitése) és a jatékot a bolcsddei élet egyenranglian fontos
helyzeteinek tekintjiik, melyekben teret engediink a gyermek szabad aktivitas iranti igényének,
erdsitjiik kompetencia érzését.

Arra toreksziink, hogy a bolcsddei élet élvezetes, részvételre motivald és kielégitd tanulasi
élményeket biztositod, tarsas kozegben zajlo, interakciot Osztonzé legyen. A Kisgyermekek
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szamara biztositjuk, hogy koruknak és fejlettségiiknek megfelelden részt vegyenek az egyes
¢lethelyzetek, tevékenységek kivalasztasaban, alakitasaban, elokészitésében.

Ezzel is er6sitjiik a Kisgyermek pozitiv onértékelését, alakitjuk a nemi, fizikai és mentalis
képességbeli kiilonbozdségek tiszteletét.

EGESZSEGVEDELEM, AZ EGESZSEGES ELETMOD MEGALAPOZASA

A harmonikus testi és lelki fejlddéshez biztositjuk az egészséges €s biztonsagos kornyezetet,
tamogatjuk fejlodését, kielégitjlik a primer sziikségleteket egyéni igények szerint.

Egészségvédelem, egészségnevelés, a kornyezethez vald alkalmazkodas és az alapvetd
kultarhigiénés szokasok kialakulasat segitjiik (a testi-lelki harmonia kialakulasat és meg6rzését
segitd napirend — ezen beliil: étkezés, mosakodas, 6ltozkddés, alvas, szobatisztasagra nevelés,
pihenés, levegdzés, jaték, mozgas).

Bolcsddénkben fontosnak tartjuk a kisgyermekek és a felndttek egészségvédelmét, valamint a
prevenciot.

Az egészséges taplalkozasi szokasok kialakitasa soran figyelmet forditunk arra, hogy az ételek
mennyiségileg, mindségileg helyes Osszetételliek legyenek, és az életkornak megfeleljenek.
Toreksziink arra, hogy a gyermekek étrendje valtozatos, idényszerd, izben 6sszehangolt legyen,
megfeleld konyhatechnoldgiai eljarassal késziiljon. Toreksziink 11j izek bevezetésére.

Régasra, ill. 6nallo étkezésre neveljiik a kisgyermekeket, ezzel is mintat adva a sziil6knek. Az
étkezések alatt nyugodt koriilményeket biztositunk, hogy az evés Oromforras legyen a
kisgyermek szdmara.

A beszoktatasi 1d0 alatt a sziilok is lehetdséget kapnak az ételek kostolasara.

A személyi higiéniara val6 torekvés fontos kritériuma, hogy belsé igénnyé valjon a mosakodas,
a kézmosas ¢és a fésiilkddés tevékenysége. A kisgyermekneveld feladata, hogy tudatositsa a
gyermekben milyen jo érzés tisztanak lenni és ez a késGbbiekben természetessé, valjon szamara.

A kisgyermekek testapolasdhoz tartozik a megfelelé haj és koromapolds, valamint a helyes
orrfujés és a papir zsebkendd megfeleld hasznélata. Ezek elsajatitasahoz sok idd, tiirelem, sok-
sok dicséret és biztatassziikséges a kisgyermekneveld részerol.

A természetes tényezOknek/ levegd, napfény, viz/ nagy szerepiik van a kisgyermek ellenalld
képességének fokozasaban. A szabadlevegdn tartézkodas hozzajarul ahhoz, hogy gyermekeink
egeészségesebbek legyenek. A levegdztetés idopontjat, mértékét az évszaknak, az 1ddjarasi
viszonyoknak, valamint a gyermekek életkoranak megfelelden valasztjuk meg. Megfeleld
ruhazattal védjiik a kisgyermekeket az idéjaras viszontagsagatol, a hémérsékletvaltozas karos
hatasaitol. Ebben a korban alakitjuk ki a ruhdzat tisztasaga iranti igényt is.

A kisgyermeket ért pozitiv élmények sokat segitenek abban, hogy szivesen vesznek részt a
vetkdzeés-, 6ltdzés miiveletében.
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Fokozott figyelmet forditunk nyaron a nap karos hatdsainak kivédésére /arnyékolds, naptej
hasznalata, folyadékpotlas/.

AZ ERZELMI FEJLODES ES A SZOCIALIZACIO SEGITESE

A kisgyermekeket segitjiik az esetlegesen atélt nehézségeik feldolgozasaban a deriis 1égkor
megteremtésével a bolcsddébe keriiléssel jard nehézségek lehetdség szerinti megeldzésében,
ill. csokkentésében. Feladatunk a kisgyermekneveld-gyermek kozotti szeretetteljes, érzelmi
biztonsagot jelentd kapcsolat kialakitdsa. Segitjiik az egyéni sziikségletek kielégitését a
csoportban ¢élés helyzetében, az éntudat egészséges fejlodését. A bizalmon ¢és elfogadason
alapul¢ tarsas kapcsolatok alakuldsanak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a mésik iranti
nyitottsag, empatia €s tolerancia fejlodésének segitése.

A kisgyermekneveldk lehetdséget teremtenek, hogy vele és/vagy a tarsakkal kozos élményeket
szerezzenek, az én érvényesités €s a tolerancia egyensulyanak irdnyaba befolyasolva a
kisgyermek fejlédését. Toreksziink a kommunikativ képességek fejlodésének segitésére, a
kommunikécios kedv felébresztésével €és fenntartdsaval (meghallgatds, figyelem, kérdések
megvalaszolasa). A nehezen szocializdlhatd, lassabban fejlodod, érzékszervi és/vagy
mozgassériilt, a sajatos nevelési igényl, a hatranyos helyzetli, az elhanyagolt kisgyermekek
nevelése-gondozasa specialis tobblet-torédéssel, sziikség esetén mas szakemberek bevondsaval
torténik.

A MEGISMERESI FOLYAMATOK FEJLODESENEK SEGITESE

Fontos feladatunk az érdekl6dés kialakulasdnak, fennmaradasanak, er6s6désének, az
érdeklddési kor boviilésének segitése. A Kisgyermek életkoranak, érdeklédésének megfeleld
tevékenységek lehetdségének biztositasa. A Kisgyermek igényeihez igazodo kozos tevékenység
soran élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak nyljtasaval. Az 6nallo aktivitas és a
kreativitds tdmogatasa, az 6nalld véleményalkotasra, a dontésre, a valasztasra valo képessé
valas segitésével. Ismeretnyujtds, a tdjékozodasnak, a tapasztalatok és élmények
feldolgozasanak segitésével. Ezen kiviil a kisgyermek tevékenységének tamogatd-batoritd
odafigyeléssel kisérése, megerdsitése az Onkifejezés lehetdségeinek megteremtése az egyes
helyzetekben.

A BOLCSODEI NEVELES-GONDOZAS FOBB HELYZETEL A NYUJTOTT
SZOLGALTATASELEMEK, TEVEKENYSEGEK

crey

eldsegitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valo harmonia is. A
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget biztositunk a kisgyermekek szdmara
ahhoz, hogy ¢érdeklddésiiknek, pillanatnyi pszichés sziikségleteiknek megfelelden
ismerkedhessenek személyi- és targyi kornyezetiikkel.

Mindekozben viselkedési mintakat és segitséget nyujtunk a kisgyermekeknek az optimalis és
sokoldalu fejlodésiikhoz és szocializacidjukhoz. Bolcsédéinkben a gondozas (testi sziikségletek
kielégitése) €s a jaték a bolcsddei élet egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges a
kisgyermek szabad aktivitds iranti igényének és kompetencia érzésének erdsitése. A
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gyermekeink bolcsddei élete legyen é€lvezetes, részvételre motivald €s kielégitd tanulasi
¢lményeket biztosito, tarsas kozegben zajlo, interakciot 6sztonzé. A Kisgyermekek szamara
biztositjuk, hogy koruknak ¢é&s fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes
¢lethelyzetek, tevékenységek elokészitésében, kivalasztasaban, alakitasaban. Szamunkra fontos
a gyermeki tevékenységek, élethelyzetek alakitasanak alapja, a Kisgyermekek pozitiv
onértékelésének erdsitése €s a kiillonbozo faji, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi valamint fizikai
¢s mentalis képességbeli kiillonbozdségek tiszteletének kialakitasa.

Gondozas

Fontosnak tartjuk a gyermekek testi sziikségleteinek kielégitése soran a bensdséges interakcios
helyzetet a kisgyermeknevel6 és a kKisgyermek kozott. A személyes és a szocialis kompetencia
kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemokortol kezdve aktivan vehessen részt
a gondozasi helyzetekben, lehetosége legyen Ugy probalkozni, hogy koézben érzi a
kisgyermekneveld figyelmét, biztatdsat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozéasait a
kisgyermeknevelé megerdsiti, dicsérettel jutalmazza (ez noveli az egyiittmiikodési kedvet), a
sikertelenségért viszont nem jar elmarasztalds. Lényeges, hogy elegendd id6t biztositsunk,
mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszi gyakorlast igényel. A felndttel vald
kommunikécio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a gyermekrol adott jelzései kihatnak az
Onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A gondozéas jelentds mértékben
befolyasolja a szokaskialakitast és az 6nallosodast.

- Gondozasi miiveletek

Pelenkazas, bili, WC-hasznalat

A kisgyermekek pelenkazasahoz egyszer hasznalatos sajat pelenkat hasznalunk. A pelenkat
naponta tobbszor cseréljiik: reggelente sziikség szerint, ebéd eldtt és alvas utdn minden pelenkas
gyermeket tisztaba tesziink. A székletes pelenkat azonnal kicseréljiik. A kisgyermek igényei és
fejlettsége szerint a pelenkacserét a polyazon fektetve vagy éllva végezziik. Az otthon bilit
hasznalo6 kisgyermekek a bolcsédében is bilit hasznalhatnak, a gyermekvécét, mint lehetdséget
ajanljuk fel. A WC-papir hasznalatat a fiuknak is ajanljuk, a kisldnyoknak a torlést a
kisgyermekneveldk segitik. A szobatisztasag kialakulasat nem siirgetjiik, tiszteletben tartjuk az

o oy .

alapjan minden gyermek szobatiszta lesz.

Testapolas

Testlink tisztasdga nem csak elégedettséget és jO érzést ad, hanem a betegségek megeldzésében
is szerepe van. Az alapvetd tisztasagi szokdsok kialakitdsat mar kisgyermek korban el kell
kezdeni. Jaték, egyéb tevékenység folyaman a kisgyermekek keze gyakran piszkos lesz, ezért
gyakran kezet mosunk. A bolcsédébe érkezéskor a Kisgyermekek a sziilok feliigyelete mellett
mosnak kezet. Mindig kezet mosunk pelenkacsere €¢s a WC hasznalat utan. Fontos feladatunk
helyes kézmosas tanitasa. Arcot akkor mosunk, ha maszatos. A mosakodashoz folyékony és
hagyomanyos szappant hasznalunk. A kézmosast, toriilkozést személyes példaadassal segitjiik.
A tlikor elétti féstilkodés a mozdulatok gyakorlasa mellett, a testséma kialakulasa, a sajat test,
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jellemzoinek megismerése szempontjabol is fontos. Ezért egész alakos tiikrot hasznalunk.
Tanitjuk a helyes orrfujast, a papir zsebkendd haszndlatat. Fontosnak tartjuk, hogy a
kisgyermek ruhazata tiszta, izléses, kényelmes, legyen. Labbelije egészséges, tartsa a bokajat.
Elegend6 id6t adunk a Kisgyermekeknek az oltozésre, vetkdzésre. Segitjik, figyelemmel
kisérjiik tevékenységiiket, igy elkeriiljilk, hogy a ruhat, cip6t, stb. helyteleniil vegye fel,
kényelmetlen legyen szdmdara vagy elmenjen a kedve a tovabbi egyiittmiikodéstol. Az
oltozkodéssel az esztétikai érzéket, az igényességet fejlesztjiik. A gombolast, flizést jatek
kozben is gyakorolhatjak. A testdpolassal kapcsolatos szokaskialakitast kovetkezetesen
végezziik, azzal a céllal, hogy a Kisgyermekekben kialakuljon az igény, és szokassa valjon a
kéz- arcmosas, az alapos torlés, a fésiilkddés, és az igényes, rendezett 61t6z¢Ek.

Etkezés

Az egészséges életmodra nevelés része az egészséges taplalkozas. Fontos feladatunk a
kisgyermekek taplalasa, az 6nallod étkezés tanitasa, a helyes étkezési szokasok kialakitasa.
Eredménylink, ha 6rommel, jo étvaggyal fogyasztjak az ételt. A Kisgyermekek koruk és
fejlettségiik szerint, O0lben vagy asztalnal iilve, gondozési sorrendben étkeznek. Mindig
figyelembe vessziik az egyéni tempot is. Az étkezések azonos idOben, kulturalt koriilmények
kozott, deris 1égkorben zajlanak. Az ételt a kisgyermekneveld megkostolja, miel6tt odaadja,
meggy6zodik arrdl, hogy megfelel a kisgyermek igényeinek. A Kisgyermekek jatékbol
¢rkeznek az asztalhoz, sajat helyiikre lilnek. A kisgyermeknevel$ személyre szo6ldan terit és
talal. Az egylittmtkodési szandék szerint bevonja a Kisgyermekeket a folyamatba. Az étkezdk
mellett iilve biztositja a nyugodt, zavartalan étkezést. A helyes étkezési szokasok (alapos ragas,
fozelék, gyiimdlcs, zoldség fogyasztas) kialakitdsdra nagy hangsulyt fektetliink. Az 0j izeket
fokozatosan vezetjik be, 0sztondzziik, de nem kényszeritjik a kisgyermekeket az étel
elfogyasztasara. A sziilokkel informaciokat cseréliink a Kisgyermek étkezési szokasairdl. Az
étkezésr6l a  kisgyermeknevelok feljegyzést készitenek a  Kisgyermekek egyéni
dokumentécioiba.

Pihenés, alvas biztositisa

A kisgyermekek akkor jatszanak, vesznek részt aktivan a gondozasban, ha egyéni igényiik
szerint megfeleld 1dot, lehetdséget biztositunk pihenésre, alvasra. Gyermekfekteton, heverdn,
kuckoban pihenhetnek. Az alvashoz optimalis feltételek sziikségesek: atszellztetett szoba,
allandé alvo hely, csend, nyugalom, kényelmes ruhazat, pottargy. Egyéni bandsmoddal,
testkozelséggel, simogatassal, halk énekkel, mesével segitjiik az elalvast. Fekvo kisgyermeknek
a fulladasveszélye miatt nem adunk cumisiivegbe folyadékot. Ebredés utén csendes jatékra van
lehetdség, ligyeliink arra, hogy a koran ébreddk a még alvokat ne zavarjak.

Levego6zés

Minden évszakban biztositjuk a szabadban, tiszta levegon vald rendszeres tartozkodast, kinti
jatékot, mozgast.

Jaték:
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Szamunkra a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segiti a kisgyermeket a vilag
megismerésében ¢€s befogadasiban, eldsegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis
fejlodésiiket. Kisgyermekneveldink a jaték feltételeinek (hely, id6, eszkoz) biztositasaval,
neveldi magatartasukkal tdmogatjak az elmélyiilt, nyugodt, tartalmas jatéktevékenységet, az
alkotas 6romeének atélését.

A kisgyermek igényeit6l ¢és a helyzettdl fiiggden kezdeményeziink, szerepet vallalunk a
jatékban, annak tartalmat otleteinkkel, javaslatainkkal szinesithetjiik. JOI tudjuk, hogy a jaték
ad elsésorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlodésére is. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét
oromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis
képességek fejlodését.

Mondodka, ének:

A Dbolcsddénkben sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre adunk lehetdséget,
példaul a kornyezet hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6k kellemes ének- és
beszédhangja, spontan dudolgatasa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam és ritmushangszerek
hallgatésa, megszolaltatdsa. A kozos éneklés soran, a feleldsséggel kivalasztott és alkalmazott,
- a kisgyermekek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz
igazodo jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek - felkeltik a
kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabb élését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket keltenek, 6romélményt, érzelmi
biztonsagot adnak a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint
a csoportban a deriis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A bolesddei zenei nevelés
eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyljt a gyermek tovabbi zenei fejlodésére.

Bolcsddénk neveldi tevékenységének fontos eleme az ének, a gyermekek zenei nevelése ",
Forrai Katalin: "Jar a baba, jar", ,.Enek a bolcsddében.” cimii gyiijteményére, Gallné Groh
llona: ,,Ringat6”-jara, népi mondokékra ¢és a népdalok dallamvilagara alapozzuk. Az
énekelgetés, dudolas, a hocogtetés, az érintgetés a felndtt, a gyermek érzelmeinek is pozitiv
iranyultsagat eredményezi. A zajkeltd eszk6zok, a hangszerek megismerését a napi
tevékenység részeként értelmezziik. Az €16 énekszot részesitjiik eldnyben.

Enekliink személyes kapcsolatban, jatékhelyzetben, jatékeszkozt haszndlva. Ismételgetéssel,
mozdulatokkal erdsitjiik a zenei élményt. Hazi készitésli hangszerekkel bdovitjiikk a
hangeszkozoket. A gyermekek magas hangjahoz alkalmazkodva énekliink. A zenei anyagokat
gondosan valasztjuk meg, a gyermekek életkori sajatossagainak, egyéni allapotanak, érzelmi
hangulatanak megfeleléen. A kisgyermeknevelé kompetencidgja milyen helyzetben, hol
alkalmaz mondokat, dalt, a nyugodt gondozasi — nevelési légkor, a gyermek jo hangulatanak
érdekében.

Vers, mese, bab:
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A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd,
gondolkodés, emlékezet és képzelet) és szocialis fejlédésére. A versnek elsdsorban a ritmusa,
a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés,
képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szamara alapvetd
érzelmi biztonsag egyszerre feltétel és eredmény. A gyermekeink olyan tapasztalatokra,
ismeretekre tesznek szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs lehetéségiik.
Fejlodik emberismeretiik, a fohdssel vald azonosulas fejleszti empatiajukat, gazdagodik
szokincsiik.

A bolcsédében a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van. A helyzetek alakitasat,
alakulasat a kisgyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei befolyasoljak
elsdsorban.

Az irodalmi alkotasok kivalasztasaban fontos feladatunk, hogy az anyagot a gyermekek életkori
sajatossadgaihoz, nyelvi fejlettségéhez, érdeklddéséhez allitsuk Gssze. Napi tevékenység soran
tobbszor is mondunk-a helyzethez ill6- monddkat, rovid verset.

Anyanyelvi, irodalmi nevelés (monddoka, mese, bab) Fontosnak tartjuk, hogy valamennyien
megfeleld irodalmi anyaggal rendelkezziink (vers, mese, mondoka), melybdl a kisgyermekek
igénye, fejlettsége szerint valogathatunk, adott szituaciokhoz (rajzolés, gyurma, f6zdcske, stb.)
kapcsolodni tudunk. A kisgyermekek a népi mondokak, versek, mesék mellett, azokat a
torténeteket is szeretik, amelyek roluk szolnak, a mindennapi eseményeiket, élményeiket
fogalmazzuk meg. Koz6s 6rom, az én-tudat és a gyermeki emlékezet fejlesztése egyiittesen
érvényesiil.

Alkoto tevékenységek:

Ugy tartjuk, hogy az 6rom forrasa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése,
az onkifejezes, az alkotds — nem az eredmény. A feltételek biztositasaval, az egyes technikak
megmutatasaval, a kisgyermek pillanatnyi igényeinek megfelelé technikai segitéssel, az
alkotokedv ébren tartasaval, a Kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével,
megorzésével segithetjlik az alkotd tevékenységek iranti érdeklddést €s a személyiségfejlodésre
gyakorolt hatasok érvényesiilését.

Egyéb tevékenységek:

Ezeket a tevékenységeket valamilyen élethelyzet k6zos elOkészitéséhez és megoldasahoz, az
egymasrol €s a kornyezet szépségérol valdé gondoskodashoz kapcsoljuk (pl. viraglocsolas), Az
orom forrdsai az egyiittesség, a kozos munkdlkodds és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A Kisgyermekek barmikor bekapcsolddhatnak, és barmikor
kiléphetnek. Ennek soran fontos az 6nkéntesség, a tevékenykedés ne legyen feladat a szamukra.
A helyzetek 1ényeges tanulasi lehetdsége az egymasra épiild elemekbdl all6 miiveletsorhoz
igazodassal probalkozas, az egyiittmiikodés €s a feladatok megosztasa. Az egyes tevékenységek
fejlesztik az izlést, a hétkdznapi élet esztétikuma iranti igényességet, a masok fel¢ fordulast,
masok igényeinek figyelembe vételét és az empatiat.

Mozgas:
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Csecsemd- ¢és kisgyermekkorban a mozgés alapvetd formdi alakulnak ki, fejlodnek. A
mozgasigény rendkivill nagy, az egészséges Kisgyermek drommel gyakorolja a mozgast. Mind
a szobaban, mind az udvaron biztositjuk a kisgyermekek szamara minél nagyobb mozgasteret,
mozgasfejlesztd jatékokat, melyek hasznélata soran gyakoroljdk az egyes mozgasformékat,
fejlédik mozgéaskoordinaciojuk, harmonikusséa valik a mozgasuk. A jatékeszkozok szerepe az
érdeklodés felkeltése, a mozgés aktivitds fenntartasa. Fontos szempont, hogy a kornyezet
balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik. Minél valtozatosabb mozgasra van
lehet6sége a Kisgyermekeknek, annal nagyobb oromiiket lelik a jatékban. A nagymozgasos
jatékokra a szabadban, udvaron, teraszon tobb lehetéség adott, mint a szobaban. A szobai
jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasat és a nagymozgasokat is fejlesztik.

A szobaban is sziikségesnek tartjuk a nagymozgasos jatékokat.

Az 0nallosagi torekvések tamogatasa soran a gondozasi miveletekben valo aktiv részvétel a
praktikus mozgasok gyakorlasara, finomitasara ad lehetoséget. Csecsemdinknek olyan
jatszohelyet biztositunk, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésiikre, (elkeritett
szobasarok).

Tanulas:

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a bélcsddénkben nincs helye.
A bolcsddei nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik:
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacioszerzési folyamattanulas, amely tartos valtozast
idéz elé a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban. A tanulas a Kisgyermek korabol és
fejlettségébdl adodo tevékenység, ill. tevékenységbe 4agyazottan torténik. A tanulds
legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdekldédés. A kisgyermekkori tanulas
szinterei a természetes ¢€lethelyzetek: a gondozas €és a jaték, a felndttel és a tarsakkal valo
egylittes tevékenység €s kommunikéacid. Mindehhez biztositjuk a véltozatos foglalkozasokat,
anyagokat, jatékeszkozoket, kdrnyezetet.

A tanulas formai: utanzas, spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-kisgyermek
interakciobodl szarmazo ismeretszerzés €s szokaskialakitas.

A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos €s tamogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok.

Unnepeink:

e Sziletésnapok, névnapok (folyamatos) Tlnneplése: iinnepi teritéssel, a
kisgyermekneveldk altal készitett ajandék atadasaval, fotok készitésével, kisgyermekek
¢s a gyermekek kozos éneklésével.

e Varjuk a Mikulast”: minden évben az 6vodabdl egy apuka a Mikulas, akit dalokkal €s
versekkel koszontiink.

A kisgyermekek, a kisgyermeknevelokkel kozosen készitett ajandékkal kedveskednek a
sziileiknek. A kisgyermeknevel6k maguk készitette apré ajandékokkal a Kisgyermekeknek.
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e Kardcsonyi gyertyagyujtds: a kardcsony a csalad tlinnepe, ezért a fenydfaallitast
meghagyjuk a csalad szamara. Dekoralunk a Kisgyerekek altal is készitett diszekkel,
adventi asztaldiszt készitiink, linnepi asztalt teritiink a gyertyagytjtashoz, a hangulathoz
ill6 versekkel, zenével tinnepliink.

e A kisgyermekek, a kisgyermeknevel6kkel kozosen készitett ajandékkal kedveskednek
a szileiknek. A kisgyermeknevelok maguk készitette apr6 ajandékokkal a
kisgyermekeknek.

e Farsangi mulatsag: ezen a napon jelmezbe bujnak a Kkisgyermekek ¢és a
kisgyermeknevelOk, zenével, énekkel, tanccal tinnepliink

e Husvéti tojaskeresés: Dekoralunk a Kisgyerekek altal is készitett diszekkel, a
kisgyermeknevel6k altal elrejtett tojasokat megkeresik a Kisgyerekek az udvaron,
tavaszi zenei repertodrral és mondokakkal iinnepliink

e Anyak napja; Anyak napjara a Kisgyermekek készitenek kedves kis ajandékot a
kisgyermekneveldk segitségével az édesanyaknak, rovid kdszontd kiséretében atadjak
az anyukaknak.

e Ovodaba mené kisgyermekek bucstztatoja a sziilékkel kozosen

e (Csaladi nap a csaldddal kozosen. Jatékos, kézmiives délelott.

Az iinnepek rendiviil fontosak minden ember életében, a kisgyermekek életében kiilonds
jelentdségiik van.

Unnepeink szervezésekor, az a célunk, hogy az igazi nagy 6rém otthonukban, csalddi kdrben
érie a Kisgyermekeket. Felkészitjiik Oket az iinneplésre. Unnep elétti idészakban a
kisgyermeknevelok gyakrabban szerepeltetik az iinnepek hangulatdt idéz6 jatékokat,
jatékhelyzeteket, verseket, mondokakat, meséket, énekeket. Feldiszitik a szobat az iinnepre
utald sajat keziileg, illetve a Kisgyermekekkel egyiitt készitett dekoraciokkal.

A gondozo-neveld munkatervezése:

A bolcsdde szakmai programjahoz igazodva elkészitett éves munkaterv, és a munkatervalapjan
elkészitett tevékenységi terv segiti a céltudatos feladatmegoldast. A bdlcsédében a gondozo-
neveld munka tervezése egyrészt csoportok nevelési programjadban, masrészt a napirendben
valosul meg. A nevelési munka keretjellegli tervezése sziikséges, mert biztonsagot ad és iranyt
mutat. A program megvalosuldsa a gyermekek szamara nem jelenthet kényszert, azokban vald
részvételilk sajat akaratuktol, érdeklddésiiktl, hangulatuktol fiigg. A csoport nevelési
programjanak Osszeallitdsandl, a munkatervben meg kell hatarozni a nevelési célokat vagy
témakat. Ezek koré kell csoportositani a segitd modszereket, eszkozoket (mozgas,
finommotorika, alkot6 tevékenység, vers, mese, mondoka, aktudlis linnepek stb.). A tervezés
azoknak a tevékenységeknek (jatékos mozgasoknak, mondokaknak ,énekeknek stb.) a szdmba
vétele, amelyek az adott csoport €és azon beliil az egyes gyermekek egyéni fejlettségi szintjének
megfelelnek. A programokra a kisgyermekneveldknek fel kell késziilniiik (anyagok, eszk6zok,
modszerek stb.).

Az évszakonkénti bontasban készitett programtervet szeptembertdl augusztusig készitjiik. A
célkitizések megfogalmazasanal meghataroztuk azokat az énekeket, mondokakat, verseket,
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amelyek az évszakokhoz, {innepekhez, aktualitasokhoz kapcsoloan szandékozunk a
gyerekcsoporttal megismertetni, gyakoroltatni. A tevékenységi tervet irasban készitjiik el. A
programot nem kezeljiikk mereven, rugalmas valtoztatasa a Kisgyermekek igényétdl fiiggéen
torténik. A tevékenységi terv sokféle élményt, tapasztalatot és ismeretnytjtasra ad lehetéséget.
Minden évszak, tinnep sajatos tevékenységet kinal. A jatszoudvaron nem csak a feliigyelet
biztositunk, hanem valtozatos jatéklehetéségek biztositasaval az udvari jatékot is szinesebbé
tessziik, dsszekotve a kornyezet és az évszaki jellemzok megismerésével.

A BOLCSODEI ELET MEGSZERVEZESENEK ELVEI

Kapcsolat a sziilokkel:

Meggy6zddésiink, hogy a bolcsédei nevelés-gondozds a csalddi neveléssel egyiitt, azt
kiegészitve szolgdlja a gyermek fejlodését. A csalddi és a bdlcsddei nevelés-gondozas
Osszhangja, a sziilék és a Kisgyermeknevel6k kozotti partneri kapcsolat kialakitasa
elengedhetetlen feltétele a Kisgyermekek harmonikus fejlédésének. A sziil ismeri legjobban a
gyermekét, igy kdzvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel
a kisgyermeknevelét a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni banasmod
kialakitdsaban. A kisgyermekneveldink szaktuddsukkal, tapasztalataikkal tudjak segiteni a
szll6t gyermeke nevelésében. A sziildk €s a bolcsdde folyamatosan, kdlesondsen tdjékoztatjak
egymast a Kisgyermek fejlodésérdl; ez alapveté fontossagii a személyre szold bolesddei
nevelés-gondozas kialakitdsadban, és a csaladokat is segiti a gyermek nevelésében. A korrekt
partneri egytittmiikodés feltétele a kolcsonds bizalom, az Gszinteség, a hitelesség, a személyes
hangvételli (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbol megfeleld, az érintettek személyiségi
jogait tiszteletben tarto, tapintatos, folyamatos kommunikécid, az informacidé megosztasa.

A sziilékkel valé kapcsolattartas formai bolcs6dénkben:

Csaladlatogatas: Els6 1épés a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kKisgyermeknek és a sziiléknek
otthoni kornyezetben vald megismerése, ezért lehetdség szerint az elsd csaladlatogatasra a
beszoktatas megkezdése el6tt keriil sor. A csaladlatogatas arra is lehet6séget nytjt, hogy a sziilé
bdvebben informalddjon a bolcsddei €letrdl, jobban megismerje azokat a kisgyermekneveldket,
akikre gyermekét bizza. A csalddi élet az emberek intim szférajahoz tartozik, ezért a
csaladlatogatas lehetdségének ajanlasakor, az id6pont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt
¢s utan a csalad kivansagait mindenck felett tiszteletben tartjuk (a csaladlatogatas eldli
elzarkozast is).

Napi beszélgetések a sziilovel

Fontosnak tartjuk a kolcsonds tajékoztatast a bolcsddébe érkezéskor és a hazaadaskor.
Erkezéskor a sziild nytjt informacidt az el6z6 nap gyermekével kapcsolatos eseményeirdl, a
kisgyermek egészségiigyi allapotardl, valtozasairol. Hazaadaskor a kisgyermekneveld
tajékoztatja a sziiloket a gyermekiik (hangulata, kozérzete, tarskapcsolata, beszéd, jaték,
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mozgas, étkezés, alvas, levegbzés, onallosag, stb.) Ugyeliink arra, hogy a beszélgetés a
kisgyermek bevonasaval torténjen. A napi beszélgetések formaljak a kapcsolatot és erdsitik a
bizalmat, lehetdséget ad a gyermek és egymas jobb megismerésére, a nevelés 0sszehangolasara.

Egyéni beszélgetések

A személyes beszélgetést igényld kérdésekben, nevelési probléméakban egyéni beszélgetést
kezdeményezhet a sziilo, a kisgyermekneveldink, a bolcsddevezetd. A kozos atgondolas
szakmai kompetencidt meghaladd eseteiben szakember bevonasa is kérhetiink. A nyugodt
beszélgetés feltételeit és a kisgyermek feliigyeletét biztositjuk.

Sziloi értekezlet

Bolcs6dén beliil a sziiléi értekezlet a sziilok altalanos a gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a kisgyermekeket érintd, a sziilokkel kdzésen meghozand6 dontések
eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil hdrom alkalommal tartunk sziil6i értekezletet.
(beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat kovetden és a nevelési év vége felé.)

Sziilécsoportos beszélgetések

A kapcsolattartdsnak olyan modszere mely lehetdvé teszi, hogy az adott csoporthoz tartozo
gyermekek sziilei szervezett formaban talalkozhassanak, beszélgethessenek aktualis témakrol
a gyermekek fejlodésével, nevelésével kapcsolatban. A beszélgetések célja a csaladi nevelés
segitése, a gyermek személyiségfejlodésének, szocializaciojanak eldsegitése. A beszélgetéseket
a kisgyermeknevelok vezetik. Evente legalabb két alakalommal szervezziik, a sziilskkel
megbesz¢lt idopontokban. A beszélgetések erdsitik a partneri egyiittmiikodést, a bizalomra
épiild jo kapcsolatot. Sziildi kozosségek alakulhatnak ki.

Csaladi fiizet

Tajékoztatas irdsos formaja, mely nem helyettesiti a személyes, kozvetlen kapcsolattartast, de
kiegésziti és megerdsiti azt. Tajékoztatast ad a kisgyermekneveld a Kisgyermek fejlodésérol, a
bolcsddei €let eseményeirdl, a programokrol, stb.

A folyamatos kommunikaci6 és informacio megosztas alkalmaval toreksziink a korrekt partneri
egylittmiikodés, személyes hangvételii (de nem bizalmaskodo), etikai szempontbdl megfeleld,
az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd, tapintatos kialakitasara, melynek alapja a
kolcsonds bizalom, az dszinteség, a hitelesség.

Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat.

Hirdet6 tablankon ki van fliggesztve a hazirend, a Dbdlcséde tanusitvanya,
Erdekképviseleti Forum tagjainak és Gyermekjogiképviseld neve, elérhetésége, heti
étrend, illetve minden csoportnak a csoportra jellemz0 torténései, informacioi (napirend,
mondokak, aranymondasok, stb.)-Az Onkormanyzat honlapjan /rakoczifalva.ewk.hu/
informalédhatnak a sziilék a Viragoskert Ovoda és Bolcséde Hazirendjérdl, SZMSZ-rél,
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Beiratkozasrol. A sziiloknek a bolcsddei vonalas telefonon van lehetdséglik gyermekiikrol
értesitést kapni és adni.

Beszoktatas (adaptacio) — sziilovel torténé fokozatos beszoktatas

Bolcsddénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatdst, a csaladdal vald egyiittmikodést
helyezziik elétérbe.

Az anya vagy az apa jelenléte biztonsdgot ad a kisgyermeknek, és megkonnyiti az 1j
kornyezethez val6 alkalmazkodasat. A kisgyermek ¢€s a kisgyermekneveldk kozott fokozatosan
kialakuld érzelmi kotddés segiti a gyermeket ) kornyezetének elfogadasaban, jelentdsen
megkonnyiti a beilleszkedést a bolcsddei kdzosségbe, mérsékeli az adaptacio soran mutatkozo
stresszreakciok (pl. étkezési, alvasi nehézségek, nyugtalansag, sirds, tiltakozds). A
kisgyermeknevelGt segiti a Kisgyermek megismerésében, az egyéni banasmod kialakitasaban.
A sziilék megismerhetik az ellaitds minden részletét., kozvetleniil lathatjak a
kisgyermeknevelok munkajat nevel6i magatartasat , modszereit.

LSajat kisgyermeknevel6” rendszer

A sajat kisgyermekneveld” rendszer a személyi allanddsag elvén nyugszik. A csoport
kisgyermekeinek egy része (5-7 gyermek) tartozik egy kisgyermeknevelohdz. A nevelés-
gondozas mellett 6 kiséri figyelemmel a Kisgyermek fejlédését, vezeti a feljegyzéseket,
torzslapjat, naplojat, O tartja szamon az ujabb fejlédési alloméasokat. A ,.sajat
kisgyermekneveld” szoktatja be a kisgyermeket a bolcs6débe, és a bolcsddébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermekneveldje (felmendrendszer). Az un. dlelkezési iddben — az az
id6szak, amikor mindkét kisgyermekneveld a csoportban van — idejét elsdsorban a ,,sajat”
gyermekei nevelésére, gondozasara forditja. A ,,sajat kisgyermeknevel6” rendszerben tobb
figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait,
szokasait, elsdsorban a ,,sajat” kisgyermekneveld segiti at dket a bdlcsddei élet soran adodod
nehézségeken.

Gyermekcsoportok szervezése

Bolcsddénkben — a miikodési engedélyben — engedélyezett 1étszam: 26 f6 — ez a jelenleg
hatdlyos jogszabalynak megfelel. A gyermekcsoportok 1étszama jogszabaly altal
meghatarozott. Az el6irtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi
bolcsddei nevelést az €letkornak €s a sajatos igényeknek megfeleld felnott-kisgyermek arany
garantdlja. Egy csoportszobaban 12-14 gyermek gondozasa megengedett az ennél magasabb
1étszam szakmailag nem aladtdmasztott, tobb gyermek ellatasi problémat jelent, gatolja az egyéni
banasmod érvényesiilését. A bodlcsOdei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a
bolcsédébe jaras teljes idétartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint
homogén és vegyes csoportok egyarant el6fordulnak. A szakmai elveknek megfelelobb az
¢letkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése
homogén csoportban, sem konnyii feladat és a vegyes korcsoport eldnyei a bolcsddés korban
kevésbé érvényesiilnek, mint a késObbi €letszakaszokban.

Napirend
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A jol szervezett, folyamatos ¢és rugalmas napirenddel a Kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos gondozas feltételeit, annak megvalositasat
kivanjuk biztositani, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas és az
onallosodas lehetéségét. A napirenden belill az egyes Kisgyermekek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhato eseményekrol, kitktatodjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben
a csoport bels nyugalmat is biztositja.

A folyamatos gondozason beliil az egymast kdvetd események (tisztalkodas, étkezés, alvas) a
kisgyermek biztonsagérzetét, jO kozérzetét teremtik meg — s egyben kiiktatjak a felesleges
varakozasi 1d0t. A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétol, fejlettségétol,
sziikségleteitol, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjards, a csoportlétszam ¢és egyéb
tényezok (pl. a bolcsdde nyitasa, zarasa, stb.) is.

Kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (sajat kisgyermeknevel6-rendszer), a
targyifeltételek, a jO munkaszervezés, a kisegité személyzet Osszehangolt munkaja, a
gyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembe vétele

8. A BOLCSODEI ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA

A Viragoskert Ovoda és Bolcséde Boles6dei Intézmény egységébe a felvétel onkéntes,
kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet eld.

A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a sziild hozzajarulasaval:
e a korzeti védono,

a hazi gyermekorvos, vagy a haziorvos,

a szocialis, illetve a csaladgondozo,

a gyermekjoléti szolgalat,

a gyamhatdsag is kezdeményezheti.

A Bolcsédel Intézmény egységébe azon sziilok gyermeke vehetd fel és gondozhato, akiknek
bejelentett lakohelye, vagy életvitelszerli tartdzkodasi helye Rakdczifalva varos kozigazgatasi
tertiletén van.

A lakohely, tartozkodasi hely megallapitasanal a személyi adat és lakcimnyilvantartas adatai az
iranyadok.

Bolcsddébe a gyermek huszhetes koratol harmadik életévének betoltéséig, illetve annak az
évnek a december 31.-¢ig vehetd fel, amelyben a gyermek a harmadik életévét, betolti.
Bolcsddei ellatas keretében azon gyermekek ellatasat kell biztositani, akiknek sziilei, neveldi,
gondozoi munkavégzésiik, munkaerd piaci részvételt elésegitd programban, képzésben valo
részvételiik, vagy egyéb ok miatt napkozbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.

A bolcsddei felvételi kérelmek benyujtasara minden €v aprilisaban —elére meghirdetett
napokon — tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetdség.
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A BOLCSODEI FELVETELNEL — AZ ALABBI SORRENDBEN — ELONYT ELVEZ
KULONOSEN AZ A KISGYERMEK

e aki csalddgondozasban részesiil, és fejlodése érdekében allandd napkozbeni ellatasra
van sziikség,

e akinek sziil6je orvosilag igazolt betegsége miatt az ellatast biztositani nem vagy csak
részben tudja,

e akit - gyamhatdsagi hatarozat alapjan - gyamként kirendelt idéskoru (a rea vonatkozo
nyugdijkorhatart elért) hozzatartozdja nevel,

e akinek a sziiloje jovedelmi helyzete miatt (mert csaladjaban az egy fore juto jovedelem
az oregségi nyugdij mindenkori legkisebb 0sszegét nem haladja meg) az ellatasarol nem
vagy nehezen tud gondoskodni,

e A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény 43
§ 3) alapjan A bolcsddei felvétel soran eldnyben kell részesiteni
a) - ha a gyermek sziil6je, mas térvényes képviselje a felvételi kérelem benyujtasat
kovetd 30 napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban all -
aa) a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
ab) a harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban €16 gyermeket,
ac) az egyediilallo szilf altal nevelt gyermeket, és
b) a védelembe vett gyermeket.

A sorrendiség figyelembe vétele nélkiil a gyermek bolcsddei ellatasat biztositani kell, ha a
gyamhatosag — a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 68.§. alapjan — védelembe vételt rendelt el és kotelezte a sziildt, hogy folyamatosan
vegye igénybe a gyermekek napkozbeni ellatasat.

KULONOSEN INDOKOLT ESETBEN SORON KiVULI ELHELYEZESROL KELL
GONDOSKODNI:

e védelembe vétel esetén,
e haa felvételi elény sorrendiségében meghatarozott esetek nem voltak elére lathatoak.

A Bolcsddei Intézmény egységébe valo felvétel a fentieken til az év soran folyamatosan
igényelhetd, amennyiben van lires féréhely.

A felvételi kérelmet Viragoskert Ovoda és Bolcs6de intézményvezetSjének kell benytjtani.

A FELVETELI KERELEMHEZ CSATOLNI KELL:

a sziil6/tdrvényes képviseld munkaviszonyanak igazolasat,

e tanuldijogviszony esetén az oktatasi intézmény altal kiallitott iskolalatogatasi igazolast,

e az illetékes munkaiigyi kozpont igazoldsat a munkaerd piaci képzésen vald részvétel
idejérdl,

e aszilo betegsége esetén a haziorvos/szakorvos altal kiallitott igazolast,

e az ellatas indokoltsagat igazold gyermekorvos igazolésat,
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e A hazi gyermekorvos vagy a hdziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi
allapota alapjan bolcsddében gondozhatd. A beszoktatas elsd napjan kell atadni a
kisgyermekneveldnek, amely 3 napnal régebbi nem lehet.

o A felvételrdl — a becsatolt igazolasok alapjan, intézményvezetd dont. A dontésrdl az
intézményvezetd irasban értesiti a sziilét/torvényes képviseld

Amennyiben a felvételi kérelmet — féréhelyhiany miatt — nem teljesithetd, ugy felhivjuk a
figyelmet arra, hogy kérelmére ,,varolistara” vessziik és liresedés esetén az elhelyezés
id6pontjardl irdsban értesitjiik.

A BOLCSODEI ELLATAS MEGKEZDESEKOR A BOLCSODE VEZETOJE A
SZULOVEL/TORVENYES KEPVISELOVEL MEGALLAPODAST (MELLEKLET)
KOT AZ:

o Ellatas idétartamarol.
o A fizetendd étkezési téritési dij mértékérdl, a fizetésre vonatkoz6 szabalyokrol.
e A szolgaltatasok form4jarol, modjarol.

9. BOLCSODEI SZOLGALTATASAIROL SZOLO TAJEKOZTATAS

- Az intézményvezetd az ellatas igénybevételekor a fenntartd altal jovahagyott
intézményi Hazirendet a kérelmezdvel megismerteti.

HAZIREND TARTALMA:

- Az intézmény adatait

- Altaldnos szabalyokat:

A hazirend hatalya

A gyermekek felvételének szabalyai

Nyitva tartés

A gyermek atdasa atvétele

Bolcsddébe jaras és tavolmaradas

A csalad és a bolcsdde kapcsolatanak erdsitése

Téritési dij befizetés

A gyermekeke vonatkoz6 védo- 6voeldirasok szabalyok
Rendszeres egészségiigyi feliigyelet, ellats formai rendje
10 A bolcsdde egészségvédelmi szabalyai

11. Egyéb rendelkezése

© o N R WNRE

12. Rendkiviili esemény, bombariado esetén sziikséges teenddk

A Hazirend a bolcs6dénkben mindenki altal jol lathatd helyen van kifliggesztve. A
gyermekoltdzo falitjsagon van elhelyezve, igy folyamatosan mindenki szamara elérhetd.
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A faligjsagon taldlhatd még a sziilok részére minden olyan hasznos informécid, melyet a
bolcsdde a sziilok részére kozol. (étlap, étkezésbefizetés hatarideje, téritési dij Osszege,
események, fontos informaciok dsszessége).

10. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZAKALKALMAZOTTAK JOGAINAK VEDELMEVEL
KAPCSOLATOS SZABALYOK

Gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére. a sziilok, torvényes képviselok és a
bolesddei dolgozok allampolgari és alkotméanyos jogaira. A jogokat és a kotelességeket a
»Szocidlis Munka Etikai Kodexe” tartalmazza. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény 35.§ alapjan a bolcsddei ellatasban részesiilok
érdekeinek védelmében az Intézmény Erdekképviseleti Forumot mikodtet. A Férum
elérhetdségérdl a sziiloket a bolcsddevezetdje tajékoztatja.

Erdekképviseleti Forum

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény
értelmében a bolcsédei ellatisban részesiilék érdekeinek védelmében Erdekképviseleti
Forumot mitkodtetiink. Az Erdekképviseleti Forum tagjai: a nevelési egységeket képviseld egy-
egy szild, a bolesddét képviseld kisgyermekneveld, a fenntartod egy delegaltja.

Az Erdekképviseleti Forum feladata

- Az intézménnyel jogviszonyban allok és az ellatdsra jogosultak érdekeinek
védelme.

- A hozzé benyujtott panaszok €s a hataskorébe tartoz6 tigyek vizsgalata, dontése.

- Intézkedések kezdeményezése a fenntartonal, a gyermekjogi képviselonél, illetve
mas hatéaskorrel rendelkezd szervnél lehetséges.

Tovabbi cél, hogy a bolcsddei ellatassal kapcsolatban esetlegesen felmeriilé panasz, probléma
mihamarabb azon a helyen nyerjen orvoslast, ahol felmertil, illetve, ha ez nem lehetséges, akkor
a legkozelebbi, kompetenciaval rendelkez6 szinten oldodjon meg.

A GYERMEK JOGA, HOGY

— segitséget kapjon a sajat csaladjdban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasdhoz, a fejlodését veszélyeztetd helyzet elharitdsdhoz, a tarsadalomba
valo beilleszkedéshez;

— sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését, személyisége kibontakozasat
segitd kiilonleges ellatasban részesiiljon;

— védelemben részesiiljon a fejléddésére artalmas kornyezeti €s tarsadalmi hatasok,
valamint az egészségére karos szerek ellen;

— személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak;

— védelemben részesiiljon a bantalmazassal

— fizikai, szexudlis vagy lelki er@szakkal

— az elhanyagolassal szemben;
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a hatranyos megkiilonbdztetés minden formajatél mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

A SZULO (TORVENYES KEPVISELO) JOGA, HOGY

tajékozodjon a bolcsddei ellatasrol;

megvalasztja a bolcsddét, melyre gyermeke nevelését—gondozasat bizza;
megismerje a nevelés—gondozas elveit, modszereit;

megismerje a gyermekcsoportok életét, napirendjét;

megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi, személyi feltételeket;
megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat;

tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsddei szakemberektdl;

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban;
személyét megbecsiiljék, emberi méltoésagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

A SZULO (TORVENYES KEPVISELO) KOTELESSEGE, HOGY

gyermekével egylitt miikddjon, emberi méltdsagat tiszteletben tartsa;

gyermekét az Ot érintd kérdésekrdl tijékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe
Vegye,

gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a sziikséges intézkedéseket;
egyiitt miikodjon a gyermeke ellatasdban kozremiikodo személyekkel, intézményekkel,
¢s betartsa a Hazirendet.

A KISGYERMEKNEVELO JOGA, HOGY:

a munkajaval kapcsolatos informaciokhoz hozzajusson;

a munkdjaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson;

személyét megbecsiiljék, emberi méltdsagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
tevékenységét értékeljék és elismerjék;

munkdja soran a gyermekek érdekeit tartsa elsddlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait;

munkajdhoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen €s kapjon;

a csoportjaba tartozd gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen;

munkaja sordn védelemre jogosult a vele szembeni jogsértd vagy etikatlan banasmoddal
szemben;

a vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.

A KISGYERMEKNEVELO KOTELESSEGE, HOGY:

munkahelyén munkakori feladatanak ellatasara képes allapotban, 6ltézékben jelenjen
meg; — a munkakdri leirdsnak és a vezetdi utasitasnak megfelelden, 6nalldan végezze
feladatait;

a gyermekek, sziil6k, munkatarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokdba
jutott informaciot ennek megfelelden kezelje;
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— példamutatdé magatartdssal és szakmai tudasaval védje hivatdsa, munkahelye jo
hirnevét;

— teljesitse az elsddleges szocializacio hidnyossagaibdl ra harul6 korrekcios funkciokat;

— szakmai kompetencidja hatérait betartva lassa el feladatait;

— rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit;

— munkdjat a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa
szerint végezze.

11. GYERMEKVEDELEMMEL KAPCSOLATOS FELADATOK A BOLCSODEBEN

A bolcsdde a gyermekvédelem rendszerében személyes gondoskodast nyajté gyermekjoléti
alapellatasok koz¢ tartozik, azon beliil is a gyermekek napkodzbeni ellatdsanak egyik
formajaként.

Napjainkban egyre tobbszor eldfordulhat halmozottan hatranyos helyzetli és / vagy
veszélyeztetett kisgyermek keriil bolesédékbe, akiknek megfeleld ellatdsa megkiilonboztetett
figyelmet és nagyobb szakértelmet igényel a kisgyermekneveld részérol.

A sziilokkel valéo banasmod, kommunikacid is nehezebb, mivel ezek a csaladok sokkal
érzékenyebbek.

Feladataink: prevenci6 és a lehetséges korrekcid, elsddleges €szleld- és jelzOrendszer.
- A kisgyermekek jolétének biztositasa
- A gyermekvédelmi problémék megelézése:

o A veszélyeztetettség felismerése és jelzése.

e A gyermekbantalmazas jeleinek felismerése, jelzése
o A felismerést segitd jele: - kiilsd jelek, sériilések,

o A fejlédés elmaradas

e A gyermek inadekvat viselkedése

e FElhanyagolasra utalo sziiléi magatartas

e A csaladtamogatasi formak megismertetése.

Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, masrészt — mint elsddleges
észleld — és jelzérendszer — mas kiilsd intézmények bevonasaval, a veliik valo egyiittmiikodés
biztositasaval valositjuk meg.

Gyermekjogi képviseld nevérdl elérhetdségérdl a sziiloket a bolcsddevezetd tajékoztatja.
Gyermekjogi képviseld neve elérhetdsége a hirdetdtablan €s a megallapodasban megtalalhato.

Minden évben a végzett gyermekvédelmi tevékenységrol, tapasztalatainkrol beszamolot
készitiink. Az irasos beszamolot a Gyermekjoléti szolgalatnak megkiildjiik, az éves
Gyermekvédelmi konferencian részt vesziink.

31



A bolcsédevezetd, gyermekvédelmi felelds, kisgyermekneveldk részt vesznek
esetkonferencian, jelzérendszeri megbeszélésen.

12. A SZOLGALTATAST NYUJTOK FOLYAMATOS SZAKMAI FELKESZULTSEGE
BIZTOSITASANAK MODJA, FORMALI

Képzés, tovabbképzés

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamdara
kotelez6 a szakmai tovabbképzés, melyet a 1993. évi III. torvény szabalyoz, a részletes
szabalyokat a 9/2000. (VIII.4.) SZCSM rendelet tartalmazza.

Azok a szocidlis vagy gyermekvédelmi intézményben dolgozo, személyes gondoskodast
végzok, akik az 1/2000.(1.7.) SZCSM. rendelet, vagy tevékenységiket foallasban,
munkaviszonyban, vagy kozalkalmazotti jogviszonyban végzik, és a képesitési eldirasoknak
megfeleld szakképesitéssel rendelkeznek, tovabbképzésre kotelezettek.

A képzési ciklus alatt (tovabbképzési idészak 4 év)

Fels6fokt végzetség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 tovabbképzési pontot kell
megszerezni.

A kotelezo tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elore meghatarozott éves
iitemterv alapjan torténik.

Mivel csecsemé és kisgyermekkorban a fejlodés iiteme a leggyorsabb, igy kiemelkedd
jelentdsegli a tudatosan felkésziilt, a tdrsadalmi — gazdasagi valtozasok elvarasainak megfeleld,
a szocidlis érzékenységli csaladok tamogatdsaban segitd bolcsddei szakember. Ezért a
tovabbképzések témdinak kivalasztasanal lehetdséget biztositunk a kisgyermekneveldk
érdeklédési korének és a legujabb, legkorszeriibb ismeretek figyelembevételével szervezziik
meg a képzéseket.

Onképzés

A munkajara igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat. Ehhez a bolcsdde biztositja a szakmai folyoiratok beszerzését, jogszabalyokat
értelmez0 kiadvanyokat, Internet hasznalatanak lehetdségét. Az 6nképzés a kisgyermekneveld
szakmai felkésziiltsége gyarapitdsanak, képességei fejlesztésének személyes elhatdrozason
alapuld, nem szervezett forméja.

Médja:
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- publikaciok feldolgozasa,
- masok tapasztalatainak megfigyelése.

13. DOKUMENTACIOK A BOLCSODEBEN

A bolcséde a Kigyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarol vald
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentéciot vezet. A dokumentdcié vezetése, az abban szerepld adatok, informdciok
felhasznalasa a gyermekrdl valo lehetd legmagasabb szinvonali gondoskodas biztositasa, a
gyermek fejlodésének segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és
kovetkezményeiknek enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a
kisgyermekek mindsitését szolgalja. A dokumentacid vezetésénél fontos szempontok: a
targyszerliség (objektivitas), a hitelesség, az arnyaltsdg, a rendszeresség, ill. a folyamatossag.
A dokumentacié készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszkozok kivalasztasanal
kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi- és
targyi kornyezet allanddsaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott
¢lethelyzetekhez vald hasonlosdga). A dokumentacidé vezetéséhez kérni kell a sziilok
hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a sziiloknek meg kell mutatni. A dokumentéciod
vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi szabalyokat a
legmesszebb mendkig figyelembe kell venni.

A bélesddevezetd dltal vezetett nyilvantartisok, dokumentdaciok:
Dolgozokrol:

,»Egészségligyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok”,
— Beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra,

Ellatottakrol:

-A bolecsdédében naponta miikddtetni sziikséges a TAJ szdm alapti Kézponti Elektronikus
Nyilvantartast a Szolgaltatast Igénybevevokrdl, 2012. julius 1-jétdl ez a bolcsddei normativ
finanszirozas alapja. A TAJ alapt nyilvantartds szabalyainak lényege, hogy a Nemzeti
Rehabilitacios és Szocidlis Hivatal felé egy olyan nyilvantartas vezetiink, amely az ellatottak
Tarsadalombiztositasi Azonositd Jelén alapul annak érdekében, hogy a szolgaltatdsok
igénybevétele €s finanszirozdsa orszagos szinten egységes rendszerben nyomon kovethetd

legyen.

— Felvételi nyilvantartas, vagy szamitogépes adatnyilvantartas.

— Megallapodas az ellatas igénybevételérol

— Sziil6i nyilatkozat a tdjékoztatasi kotelezettség megtorténtérdl

— Hauvi statisztika felvett gyerekek .%, gondozott gyerekek %.

— Ingyenes ¢étkezés — Onkormanyzat hatdrozata a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény jogosultsagarol.

— KSH Boélcsédei Kérddiv, illetve az online adatszolgaltatas a KSH rendszerben.

— Heti étrend.
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— Szakmai Program készitése.
—  Kis- és nagyértékii eszkozok nyilvantartasa (leltar).
—  Eves munkaterv, munkatervi beszamolok készitése.

Kisgyermeknevelok altal vezetett nyilvantartasok, illetve kezelt dokumentumok:

- Gyermekekrdl vezetett napi jelenléti kimutatés
- Csoportnaplo

- Bolcsddei torzslap

- Fejlédési naplo

- Csaladi fiizet

- Tevékenységi terv

Bolcsodei torzslap Felvételkor a bolcsddevezetd tolti ki, a sziilokkel folytatott egyéni
beszélgetés alapjan. Ezt kovetden a kisgyermekneveldk vezetik a ,,sajat” gyermekeikrdl. A
gyermek adatainak, egészségi €s szomatikus allapotdnak rogzitésére szolgaldé dokumentum,
melynek részét képezi a percentil tabla is.

Fejlodési naplo

A gyermek egyéni fejlédésének kovetését rogzitik a kisgyermeknevelok a bdlcsddébe
kertiléstdl az dvodaba menésig. A napldt a gyermek ,,Sajat kisgyermekneveldje” vezeti. A
kisgyermekneveld a tapasztalatait rogziti.

A napl6 minden egyes gyermekrdl olyan képet ad, ami csak ra jellemzd, ami megkiilonbozteti
Ot a csoport tobbi gyermekétol.

Csoportnaplé a bolcsddében nevelkedd kisgyermekek adott csoportra vonatkozo
dokumentécidja. Az intézmény egyik kotelezOen hasznalatos, hivatalos dokumentuma, amely
fontos informaciokat tartalmaz a gyermekek testi-, lelki-, szocialis fejlédésér6l. A mindennapi
fontosabb események ¢és torténések rogzitését szolgalja az egyes gyermekre €s a csoport
egeészére vonatkozoan. Adattartamaval segiti a kisgyermekneveldk kozotti informécidcserét, a
csoportban zajlo pedagdgiai munka tervezeését €s értékelését, €s tampontot ad a gyermekekrol
vezetett fejlodeési napld vezetéséhez.

A csoport kisgyermekneveldi vezetik. Tartalmazza a jelenlévok nevét, az aktudlis
eseményeket, az étrendet, a szakmai tevékenységeket, kezdeményezéseket.

Csaladi fiizet a ,,sajat” kisgyermekneveld tdjékoztatja a sziiloket irasos formaban a gyermek
fejléddésérdl, az eseményekrol.

Tartalma:

- Informécidk a bolcsddérdl (név, cim, telefonszam, vezetd és gondozond neve stb.)
- Gyermek személyi adatai

- Sziilék személyi adatai, elérhetdsegiik

- Csaladorvos neve
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- A sziil6kon kiviil ki viheti el a gyermeket a bolcs6débol

- A szildk jellemzése a gyermekrol, az eddigi életut, szokasok, nevelési modszerek
- Kisgyermeknevel6i bejegyzések, fejlodési osszefoglalok

- Téjékoztatd tinnepekrol, bolesddei eseményekrol

Tevékenységi terv
-A boélcsddei csoport nevelési-gondozasi €évére vonatkozd, céljai, feladatai, 1d6, téma,
modszer, eszkdzhasznalat alapjan tablazatba foglalva készitjiik el.

13. ZARSZO

Bizunk abban, hogy a szakmai program a kisgyermekek életkori sajatossagait és a szakmai
értékeket kovetve szolgalja a Kisgyermekek sokoldala személyiségfejlodését.

Hissziik, hogy a szakmai program megvaldsitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi,
lelki, szocialis fejlédést biztositunk a kisgyermekeknek, és a bolesddés kor végére alkalmassa
valnak az 6vodai ¢élet megkezdésére.

Az utobbi évtizedekben a bolcsddei szakemberek sokat tettek azért, hogy a bdlcsddék
csaladbarat intézett¢ valjanak, és mi szeretnénk is bebizonyitani, megtanultuk a gondozas
nevelés fortélyait, mely egyszerre szakszerl €s szeretetteljes. Tudjuk, mik a sajatossagai egy
kisgyereknek, mivel szeret jatszani, mi kell ahhoz, hogy jol érezze magat. Evek ota dolgozunk
modszereink finomitasan, hogy a csaladokkal egyiitt, egymast segitve neveljiik a rank bizott
gyermekeket. Akik személyesen ismernek benniinket, tudjak, arra toreksziink, hogy minden
hozzank jar6 kisgyermek a legjobb ellatdsban részesiiljon. A megvaltozott tarsadalmi
koriilmények kozott ugy érezziik, nekiink is valtozni kell. Elkdtelezettek vagyunk arra, hogy
munkankat tovabbra is valamennyi munkatarssal kar6ltve a j6 mindség szellemében lassuk el,
amit folyamatosan a legjobb tudasunk szerint igyeksziink tokéletesiteni. Napjainkban az
allandoan fejlédo, valtozo vilagunkban igyeksziink megfelelni az 0j kihivasoknak. Célunk
olyan 1égkor biztositasanak megteremtése, amelyben a gyermek és a felnétt is jol érzi magat!

A szakmai programban foglaltak jellemzik a bolcsédében dolgozok szakmai torekvéseit.
Célunk a fent megfogalmazottak maradéktalan megvaldsitasa.
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15. MELLEKLETEK

III. GYERMEKEK OSZI NAPIRENDJE

szeptember ho —. november ho

»A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a kereteket.”

Idokeret Tevékenység
6.00 — 8.00 | A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a szobaban.
8.00 —8.25 | Reggeli, az ¢étkezést befejezd gyermekek szadmara jatéktevékenység
biztositésa.
8.25-9.50 | Szabad jatéktevékenység a szobaban, sziikség szerinti flirddszoba hasznalat,
késobb  érkezd gyermekek bekapcsolodasa a  csoport  életébe.
Kisgyermekneveld altal kinalt jatéklehetéségek, kezdeményezések.

9.50 - 10.00 | Tizorai.

10.00 — 10.50 | Levegodztetésre alkalmas idO esetén, gondozasi sorrendben késziilddés az
udvarra, sziikség szerinti flirdészoba hasznalat, 61tozkddés. Rossz id6 esetén
jaték a szobaban.

10.50 —11.30 | Udvarrol vald bejovetel, vetkdzes, flirddszoba hasznalat. Szabad jaték a
szobaban.

11.30 - 12.10 | Ebéd, étkezés utdn sz4joblités, sziikség szerinti flirdészoba haszndlat,
vetkdzeés.

12.10 — 14.30 | Alvas, pihenés.

14.30 — 14.45 | Ebredési sorrendben, illetve sziikség szerinti, flirdészoba haszndlat,
oltozkodés. Szabad jaték a szobaban.

14.45—-15.10 | Uzsonna, az ¢étkezést befejezd gyermekek szdmdra jatéktevékenység
biztositasa.

15.10-17.00 | Szabad jaték a szobaban. Sziil6k érkezését kovetden tavozas.
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III. GYERMEKEK TELI NAPIRENDJE

december ho —. februar ho

,»A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a kereteket.”

Idokeret Tevékenység
6.00 — 8.00 | A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a szobaban.
8.00 —8.25 | Reggeli, az ¢étkezést befejezd gyermekek szadmara jatéktevékenység
biztositésa.
8.25-9.50 | Szabad jatéktevékenység a szobaban, sziikség szerinti fiirdészoba hasznalat,
késobb  érkezd gyermekek bekapcsoloddsa a  csoport  életébe.
Kisgyermekneveld altal kinalt jatéklehetéségek, kezdeményezések.

9.50 - 10.00 | Tizorai.

10.00 — 10.50 | Levegodztetésre alkalmas idO esetén, gondozasi sorrendben késziilddés az
udvarra, sziikség szerinti flirdészoba hasznalat, 61tozkddés. Rossz id6 esetén
jaték a szobaban.

10.50 — 11.30 | Udvarrol valo bejovetel, vetkdzés, fiirddszoba hasznélat. Szabad jaték a
szobaban.

11.30-12.10 | Ebéd, étkezés utdn szajoblités, sziikség szerinti flirddszoba hasznalat,
vetkdzeés.

12.10 — 14.30 | Alvas, pihenés.

14.30 — 14.45 | Ebredési sorrendben, illetve sziikség szerinti, flirdészoba haszndlat,
01tozkodeés. Szabad jaték a szobaban.

14.45—-15.10 | Uzsonna, az ¢étkezést befejezd gyermekek szdmdra jatéktevékenység
biztositésa.

15.10-17.00 | Szabad jaték a szobaban. Sziil6k érkezését kovetden tavozas.
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III. GYERMEKEK TAVASZI NAPIRENDJE

marcius ho —majus ho

,»A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a kereteket.”

Idokeret Tevékenység
6.00 — 8.00 | A gyermekek kézmosast kovetden érkeznek. Szabad jaték a szobaban.
8.00 —8.25 | Reggeli, az ¢étkezést befejezd gyermekek szadmara jatéktevékenység
biztositésa.
8.25-9.50 | Szabad jatéktevékenység a szobaban, sziikség szerinti fiirdészoba hasznalat,
késobb  érkezd gyermekek bekapcsoloddsa a  csoport  életébe.
Kisgyermekneveld altal kinalt jatéklehetéségek, kezdeményezések.

9.50 - 10.00 | Tizorai.

10.00 — 10.50 | Levegodztetésre alkalmas idO esetén, gondozasi sorrendben késziilddés az
udvarra, sziikség szerinti flirdészoba hasznalat, 61tozkddés. Rossz id6 esetén
jaték a szobaban.

10.50 — 11.30 | Udvarrol valo bejovetel, vetkdzés, fiirddszoba hasznélat. Szabad jaték a
szobaban.

11.30-12.10 | Ebéd, étkezés utdn szajoblités, sziikség szerinti fiirddszoba hasznalat,
vetkdzeés.

12.10 — 14.30 | Alvas, pihenés.

14.30 — 14.45 | Ebredési sorrendben, illetve sziikség szerinti, flirdészoba haszndlat,
01tozkodeés. Szabad jaték a szobaban.

14.45—-15.10 | Uzsonna, az ¢étkezést befejezd gyermekek szdmdra jatéktevékenység
biztositésa.

15.10-17.00 | Szabad jaték a szobaban. Sziilk érkezését kovetden tadvozas.
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III. GYERMEKEK NYARI NAPIRENDJE

junius h6 —augusztus hé

»A gyermekek egészséges fejlodéséhez, fejlesztéséhez a napirend biztositja a kereteket.”

Idékeret Tevékenység
6.00-8.00 | A gyermekek kézmosast kdvetden érkeznek. Szabad jaték a szobaban.
8.00-8.25 | Reggeli, az étkezést befejezd gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositasa.
8.95 _ 8.40 Levegodztetésre alkalmas 1d6 esetén, gondozasi sorrendben késziilodés az
' ' udvarra, szlikség szerinti flird0szoba hasznalat, 61t6zk6dés. Rossz 1d6 esetén
jaték a szobaban, kisgyermekneveld altal kinalt jaték lehetdségek,
kezdeményezések.
8.40-9.30
Szabad jaték az udvaron, kés6bb érkezé gyermekek bekapcsolodasa a
csoport életébe.
9.50 - 10.00 .
Tizoral.
Szabad jaték az udvaron, kisgyermekneveld altal kinalt jaték lehetdségek,
10.00 — 11.10 | kezdeményezések.
11.10-11.30 | Udvarro6l valé bejovetel, vetkdzés, fiirdészoba hasznalat. Szabad jaték a
szobaban.
11.30 — 12.10 Ebec{, ’etkezes utan szajoblités, sziikség szerinti flirddszoba hasznalat,
vetkdzés.
12.10- 1430 Alvas, pihenés.
14.30-14.45 Ebredési sorrendben, illetve sziikség szerinti fiird6szoba hasznalat,
oltozkodés. Szabad jaték a szobaban.
14.45-15.10
Uzsonna, az étkezést befejezé gyermekek szamara jatéktevékenység
biztositasa.
15.10-17.00

Szabad jaték a szobaban vagy az udvaron, az idéjaras fiiggvényében.
Sziilok érkezését kovetden tavozas.
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A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI torveny (Gyvt)
32.§(5), (7),(7c) bekezdés a) pontja értelmében a gyermekjoléti alapellatasok
igenybevételének a

megkezdése elott, allami fenntartasu intézmény esetén az intézményvezeto, a kérelmezovel,
illetve torvényes képviseldjével irasban megallapodast kot.

MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrol:

a Viragoskert Ovoda és Bolcsdde

székhely cime: Rakoczifalva Rékoczi Ferenc ut 60.

adoszam: 16837449-2-16

képviseldje: Dr. Korpasné Horvath Ildikéd intézményvezetd, Marton Janosné bolcsddevezetd,
mint személyes gondoskodast nyajtdé gyermekjoléti alapellatast — gyermekek napkozbeni
ellatasat (a tovabbiakban: bolcsédei ellatast) — biztositd intézmény (a tovabbiakban:
Intézmény), masrészrol:

Kérelmez6 (a tovabbiakban: gyermek torvényes képviselgje):

SZULCTEST MOV ... .oe it iir it e et et et it et e et e et e e et et e e ee et e e et e e e ee e e e
sziiletési helye,

[0 [ PRSPPI
AUAMPOIGAVSAGA: ... ... ... oo v v ettt et e e e e e e e eee tee ee ee ee ae et e e s s e s e s
anyja neve:

lakohelye:

tartozkodasi Relye. .............ccccoiiiiii s s et e et e et e e et e e et e e e e e 2 NE
bolcsédei ellatast igénylé gyermek torvényes képvisel6je (a tovabbiakban: Képviselé) a
tovabbiakban egyiittesen Felek kozott alulirott helyen és napon, az alabbi feltételek szerint.

1. Felek jelen megallapodast a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.
évi XXXI. Torvény, (tovabbiakban Gyvt), a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodéstik
feltételeirdl szold 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet (tovabbiakban NM rend.), valamint a
Rékoczifalva Varos Onkorméanyzat Képviseld-testilletének a gyermekvédelem helyi

szabalyairdl sz6lo 3/2020.(I11.04.) rendeletével modositott 7/2007. (IV.02.) dnkormanyzati
rendelet és modositasa alapjan koti meg.

2. Képviseld a bolcsddei ellatast az alabbi kiskoru gyermekre igényli:
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GYOIIMICK TEVE: ... .ov it ie ee e e e et it et e e e ee et et e et tee e 2en een een et et ae e tae een een e e
SZULCTEST FIOVE. ... . et et et it et et et et e et et e et et e e ee e e e e e e e e e e e e e
SZULEIEST MEIYE,IATE: ... ..o e e ees et et et et e et et et et e e et e e e e e eee e e e ee ee ee e e e
AUAMPOIGAVSAGA: ... ... ettt s e e e e et e e e e e e et e e e e e een e et e e e e s
anyja neve:

lakohelye:

LATTOZKOAAST MELYE: ... ... .ooooi ottt et e e e e e et e et e e e e e e e e e e e e s e o
TAJ szama:

3. 1997. évi XXXI. torvény42/A. § (1) Bolcsodei ellatas keretében a gyermek huszhetes
koratol nevelhetd és gondozhatd

a) az ovodai nevelésre nem érett gyermek esetén a (2) bekezdésben meghatarozott
id6pontig,

b) aasajatos nevelési igényii gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult

gyermek esetén a (3) bekezdésben meghatarozott idépontig,

C) az a) és b) pont ala nem tartoz6 gyermek esetén, ha a harmadik életévét

ca) januar 1-je és augusztus 31-¢ kozott tolti be, az adott év augusztus 31-¢éig,

cb) szeptember 1-je és december 31-¢ kozott tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-éig, ha
a sziild, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy a gyermek napkozbeni ellatdsat eddig az
iddpontig bolcsddei ellatas keretében kivanja megoldani.
(2) Ha a gyermek harmadik életévét betoltotte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan
még nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsddei
ellatas keretében gondozhatd, nevelheté a gyermek negyedik életévének betoltését kovetd
augusztus 31-éig.

(3) A bolcsddei ellatasban a sajatos nevelési igényll gyermek annak az évnek az augusztus 31.
napjaig vehet részt, amelyben a hatodik életévét betolti.

4. A Gyvt 32. § (7) bekezdése szerint jelen megallapodas az aldbbiakra terjed ki:

A bolcsddei ellatas kezdetének idopontja: ........... [ ho.......... nap

A szolgaltatas id6tartama: hatarozatlan ideji - hatarozott idejli (megfelelo alahizando)

Hatarozott idejii ellatas esetén az igénybevétel befejezd idopontja. ........¢év ....... ho..... nap

A gyermek szamara nyujtott szolgaltatasok és ellatasok tartalma, modja:
e szakszerli gondozas-nevelés, testi-lelki szlikségletek kielégitése, a fejlodés és a
e szocializécio segitése,
e napi négyszeri (ellendrzott, az életkornak megfeleld) étkezés,
o afejlédéshez sziikséges egészséges €s biztonsdgos kornyezet,
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o cgészségvédelem-egészségnevelés, kultar-higiénés szokasok kialakulasanak segitése,
e allandosag (sajat gondozoénd rendszer), egyéni banasmaod,

e iddjarastol fliggden napi lehetdség a szabad levegon valo jatékra,

e az egyéni ruhanemu kivételével, a textiliaval torténd ellatas,

e személyes higiéné feltételeinek biztositéasa,

e korcsoportnak megfeleld jatékeszkdzok hasznéalatanak biztositéasa,

e rendszeres orvosi feliigyelet,

e ovodai életre valo felkészités.

5. 146. § (1) Ha e torvény masként nem rendelkezik, a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatas keretében biztositott gyermekek napkozbeni ellatasaért és gyermekek
atmeneti gondozasaért, valamint a személyes gondoskodast nyujté gyermekvédelmi szakellatas
keretében biztositott utbgondozoi ellatasért, valamint a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell
fizetni.
A téritési dijat az ellatast igénybe vevd gyermek esetén a sziildi feliigyeletet gyakorlo sziild
vagy mas torvényes képviseld (a tovabbiakban egyiitt: kotelezett) az Intézménynek fizeti meg.
A téritési dij osszege:

Etkezési téritési dij: ~ ...oooveeiiinn.... Ft/nap

Gondozasi téritési dij:  .................l. Ft/nap

Ingyenes étkezés igénybevételére jogosult:

- a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermekek

- tartosan beteg vagy fogyatékossaggal €16 gyermekek

- azok az egészséges gyermekek, akiknek a csaladban nevelkedd testvére- fiiggetleniil

az
¢letkoratol- tartosan beteg vagy fogyatékos

- akinek a csalddjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek

- akinek csalddjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd
legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval és tarsadalombiztositasi jarulékkal

csokkentett, azaz nettd 6sszegének 130%-at.

Az ingyenes étkezés igénylésének modja.:

A Dbolcsddei nevelésben részesiild gyermek utdn jard, gyermekétkeztetés normativ
kedvezményének igénybevételeéhez a kotelezett nyilatkozatot (A személyes gondoskodast
nyujtd gyermekjoléti alapellatasok gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarol és az
igénylésiikhoz felhasznélhatd bizonyitékokrol sz6l6 328/2011. (XII. 29.) Korm. Rendelet 6.
melléklete) nyljt be az intézményvezetonek.

6. A bolcsodei ellatas megsziinésének esetei:

e A bolcsddei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. évét betdltotte.
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e Ha a bolcsdde orvosanak szakvéleménye szerint a gyermek egészségi allapota miatt
bolcsddében nem gondozhato, illetve magatartasa veszélyezteti a tobbi gyermek
egeszseget.

e 37/A. § (1) Ha e torvény masképp nem rendelkezik, a gyermekek esélynoveld
szolgaltatasai kivételével a személyes gondoskodast nyujto ellatads megsziinik
a) a hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idétartam — illetve a meghosszabbitott
1dGtartam — leteltével,

b) a jogosultsagi feltételek megsziinésével.

(2) Az oOnkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatas
megsziintetését a jogosult, illetve torvényes képviseldje kérelmezheti, melynek alapjan
az intézményvezetd az ellatdst megsziinteti. Az ellatds a megegyezés idOpontjaban,
illetve ennek hidnyaban a megallapodéasban foglaltak szerint sziinik meg.

(3) Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatast megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten stlyosan megsérti, vagy az
ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

(3a)Az intézményvezetd az dnkéntesen igénybe vett, a csalddok atmeneti otthonaban a
szllének, nagykoru testvérnek nyujtott ellatdst a (3) bekezdésben foglaltakon tal
megsziinteti, ha a sziil6, nagykoru testvér masok életét, testi épségét veszélyeztetd
magatartast tanusit. Az intézményvezeto ezzel egyidejlileg értesiti a sziild lakohelye,
ennek hidnydban tartézkodasi helye szerinti gyermekjoléti szolgéltatast nyujtod
szolgaltatot, és sziikség esetén hatosagi intézkedést kezdeményez.

(4) Az intézményvezet6 az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi
ellatas megsziintetésérol, valamint az ellene tehetd panaszrol irdsban értesiti a jogosultat
vagy torvényes képviseldjét. Egyet nem értés esetén a jogosult vagy torvényes
képviseldje az értesités kézhezvételétdl szdmitott nyolc napon belill a fenntartdhoz
fordulhat. A (3a) bekezdés szerinti eset kivételével a fenntartd végrehajthato
hatarozataig az ellatast biztositani kell.

(5) Ha az ellatast a 32. § (1) bekezdésének a) vagy b) pontja alapozza meg, az ellatast
csak hatarozat sziintetheti meg.

e A torvényes képviseld ilyen iranyll dontése esetén.

7. 35. § (1) Az intézmény fenntartdja meghatarozza — a (6) bekezdésben meghatarozott
ellatasok kivételével — az ellatasban részesiilok érdekvédelmét szolgalo érdekképviseleti forum
megalakitdsdnak ¢és miikodésének — jogszabdlyban meghatarozottak szerint kialakitott —
szabalyait.

(6) A gyermekek esélyndveld szolgaltatasaiban, a gyermekjoléti szolgaltatasban, valamint a
mini bolcsdde, a munkahelyi bolcsdde, a csalddi bolesdde, a napkdzbeni gyermekfeliigyelet és
az alternativ napkozbeni ellatas formajaban biztositott napkdzbeni ellatasban részesilok
érdekvédelmére a fenntartonak érdekképviseleti forumot nem kell miikddtetnie. E
szolgaltatasok ¢és ellatasok esetén a panaszjog gyakorlasara a 36. §-ban foglaltakat kell
alkalmazni.

36. § (1) A gyermek, a gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje, valamint a
gyermekdnkormanyzat és a fiatal felnétt, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdekképviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az
intézmény vezetdjénél vagy érdekképviseleti forumanal

a) az ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében,

b) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozoi kitelezettségszegése esetén,

c)a 136/A. § szerinti iratbetekintés megtagadasa esetén.
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(2) Az intézmény vezetdje, illetve az érdekképviseleti forum a panaszt kivizsgalja, és
tajékoztatast ad a panasz orvoslasdnak mas lehetséges modjardl. A gyermek sziildje vagy mas
torvényes képviseldje, valamint a gyermekonkormanyzat és a gyermek, illetve fiatal felnott az
intézmény fenntartdjahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha az intézmény vezetdje
vagy az érdekképviseleti forum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl,
vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

11/A. § (1) A gyermekjogi képviseld ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilo
gyermek e torvényben meghatdrozott jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai
megismerésében €s érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében.
A gyermekjogi képviseld kiemelt figyelmet fordit a kiilonleges vagy specialis ellatast igényld
gyermek védelmére.

(2) A gyermekjogi képviseld

a) segit a gyermeknek panasza megfogalmazasaban, kezdeményezheti annak kivizsgalasat,

b) segiti a gyermeket az allapotanak megfeleld ellatashoz vald hozzajutasban, a gyermekjoléti
szolgaltatdst nyajtd szolgaltatd esetmegbeszélésén, illetve a gyadmhatosag altal tartott
targyalason az ezzel kapcsolatos megjegyzések, kérdések megfogalmazasaban,

C) a 36. § (2) bekezdése szerinti esetben eljar a gyermek sziiléje vagy mas torvényes
képviseldje, a gyermek, illetve fiatal feln6tt, valamint a gyermek-onkormanyzat felkérése
alapjan,

d) eljar az érdekképviseleti forum megkeresése alapjan,

e) a gyamhatosag kirendelése alapjan képviseli a gyermeket a nevelési feliigyelettel
kapcsolatos eljarasban,

f) a100/A. § (1) bekezdése szerinti jogsértések észlelése esetén javaslatot tehet

fa) gyermekvédelmi igazgatasi birsag kiszabasara az arra a 100/A. § (1) bekezdése szerint
jogosult szervnek,

fb) a jogsértés jovobeni el6fordulasanak megel6zése érdekében a jogsértéssel érintettek
kozott, sziikség szerint szakértOk bevonasaval, egyeztetd megbeszélés tartasara a
gydmhatosagnak,

fc) a jogsértd személy tovabbképzésére a fenntartonak, mitkodtetonek.

(3) A gyermekjogi képviseld jogosult a gyermekjoléti, illetve gyermekvédelmi szolgaltatd
tevékenységet végzd miikodési teriiletén tajékoztatast, iratokat, informacidkat kérni és a
helyszinen tajékozodni. A gyermekjogi képviseld koteles a gyermek személyes adatait az
adatvédelmi jogszabalyoknak megfelelden kezelni.

(3a) A gyermekjogi képviseld jogosult az altala kezdeményezett idépontban a gyermekkel
személyesen, a gyermekjoléti ¢és gyermekvédelmi szolgaltatd vezetdjének, illetve
munkatarsanak — ideértve a neveldsziilot is — jelenléte nélkiil talalkozni. A gyermek gondozési
helyének biztositania kell a gyermek és a gyermekjogi képviseld zavartalan kapcsolattartasanak
koriilményeit.

(4) A gyermekjogi képvisel6t a minisztérium foglalkoztatja. A gyermekjogi képviseld
jogallasara és eljarasara vonatkozo részletes szabalyokat kiilon jogszabaly rendezi.

(5) A gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatd tevékenységet végzo biztositja, hogy a
gyermek ¢és hozzatartozoi a gyermekjogi képviseld személyét és a vele vald kapcsolat
felvételének modjat megismerhessék.

(6) A gyermekjoléti és gyermekvédelmi intézmények, illetve szolgalatok vezetdi tizenot
napon beliil, a fenntarté harminc napon beliil, illetve a képviseld-testiilet vagy a kozgytilés a
kovetkezd testiileti tilésén érdemben megtargyalja a gyermekjogi képviseld észrevételeit, és az
ezzel kapcsolatos allasfoglalasarol, intézkedésérdl tajékoztatja Ot.
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(7) A gyermekjogi képviseld figyelemmel kiséri az 6voda, az iskola, a kollégium és a
pedagogiai  szakszolgalat intézményeiben folyd gyermekvédelemmel kapcsolatos
tevékenységet, segiti a gyermeki jogok érvényesiilését. A gyermekjogi képviseld indokolt
esetben megkeresi az emlitett intézmények fenntartojat, illetve sziikség szerint a gyermek
érdekében a gyamhatosagnal eljarast kezdeményez.

(8) Nem lehet gyermekjogi képviselé az a személy, akivel szemben a 10/A. § (1)
bekezdésében meghatarozott kizard okok valamelyike fennall.

(9) Megsziinik a gyermekjogi képvisel6 megbizatasa, ha vele szemben a 10/A. § (1)
bekezdésében meghatarozott kizar6 okok valamelyike fennall, vagy ha a gyermekjogi képviseld
a 11/B. § (3) bekezdésben meghatarozott igazolasi kotelezettségének ismételt szabalyszerii
felhivasra sem tesz eleget, €s nem bizonyitja, hogy a kotelezettség elmulasztasa rajta kiviilallo
ok kovetkezménye.

(10) A gyermekjogi képviseld a gyermekjogi képviseldi feladatainak ellatasa soran hivatalbol
jar el, és e tevékenységével kapcsolatban a biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot
ellatod személynek mindsiil.

Panasziigye kivizsgélasdban a gyermekjogi képviseld segitheti.
A gyermekjogi képvisel6 neve, elérhetdsége:
Hollik Zsuzsanna
Tel: 06-20-4899-637

E-mail: zsuzsanna.hollik@ijb.emmi.gov.hu

8. A Gyvt 33. § (1), (2) bekezdésében foglaltak értelmében a személyes gondoskodas
feltételeirdl a kérelem benyujtasakor, ellatds esetén az ellatas megkezdésekor tajékoztatni kell
az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldjét alabbiakrol:

a) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b) az intézmény altal vezetett, red vonatkoz6 nyilvantartasokrol

c) az ellatasra jogosult gyermek és hozzatartozoi kozotti kapcesolattartasrol, kiilondsen

a tavozas €s a visszatérés rendjérol

d) az érték- és vagyonmegorzés modjarol,

e) az intézmény hazirendjérdl,

f) panaszjoga gyakorlasdnak modjaral,

g) a fizetendo téritési, illetve gondozasi dijrol,

h) a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol.

A bolcsodében naponta miikidtetni sziikséges a TAJ szam alapu Kozponti Elektronikus
Nyilvantartdst a Szolgdltatdast Igénybevevékrol, 2012. julius 1-jétol, ez a bolcsodei normativ
finanszirozas alapja. A TAJ alapu nyilvantartas szabalyainak lényege, hogy a Nemzeti
Rehabilitacios és Szocialis Hivatal felé egy olyan nyilvantartas vezetiink, amely az ellatottak
Tarsadalombiztositasi Azonosito Jelén alapul annak érdekében, hogy a szolgaltatasok
igénybevétele és finanszirozdsa orszagos szinten egységes rendszerben nyomon kévetheto
legyen.

A torvényes képvisel6 koteles az intézményi nyilvantartasokhoz sziikséges adatokrol és az
azokban torténoé valtozasokrol 15 napon beliil informaciot szolgaltatni!
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A torvényes képviselo a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a
betartasat.

A felek tudomasul veszik, hogy a megallapodas modositasra keriil, annak tartalmat érinto

jogszabalyi, illetve a fenntarto rendeletében torténé modositas esetén.

Alulirottak kijelentik, hogy a jelen Megallapodasban feltiintetett valamennyi adat a val6sagnak
megfelel. Alulirottak a jelen Megallapodast elolvasas utdn, mint akaratukkal mindenben
megegyezOt jovahagyolag irjak ala.

Rakoczifalva, 2020.............ccoveennn

bolcsddevezetd

Errdl értesiilnek:

1. Torvényes képviseld
2. Intézményvezetd

3. Bolcsddevezetd
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TAJEKOZTATO

A gyermek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 1997. évi XXXI. Torvény 33. §. (1)
bekezdés alapjan a személyes gondoskodas — bolesddei ellatas - feltételeirdl a kérelem
benyujtasakor a kérelmez6t tajékoztatni kell.

(2) A személyes gondoskodast nyu;to ellatds esetén az ellatds megkezdésekor az ellatasra
jogosult gyermeket €s térvényes képviseldjét, illetve a fiatal felnottet tdjékoztatni kell

a) az ellatas tartamarol és feltételeirol,
b) az intézmény altal vezetett, red vonatkoz6 nyilvantartasokrol,

c) az ellatasra jogosult gyermek, fiatal felndtt és hozzatartozdi kozotti kapesolattartasrol,
kiilonosen a latogatas, a tdvozas és a visszatérés rendjérol,

d) az érték- és vagyonmegOrzés modjarol,

e) az intézmény hazirendjérol,

f) panaszjoga gyakorldsdnak modjarol,

g) a fizetendd téritési, illetve gondozasi dijrol,

h) a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol

(3) Az ellatasra jogosult gyermek torvényes képviseldje, illetve a fiatal felnétt koteles

a) a (2) bekezdésben meghatarozott tajékoztatds megtorténtérdl nyilatkozni, ha az ellatas
igénybevételérdl nem kotottek megallapodast,

b) az e torvény alapjan vezetett intézményi nyilvantartasokhoz adatokat szolgaltatni,
c)nyilatkozni a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositd adatokban beéllott
valtozasokrol.

Ezaton tajékoztatjuk Ondket a Kézponti Elektronikus Nyilvéantartasi Rendszerrdl:

A szocialis igazgatasrol €s szocidlis ellatasrol szolo 1993. évi I11. torvény (tovabbiakban:Szt.)
20/C. §(1) bekezdése alapjan a szocidlis hatdésag a személyes gondoskodast nyt;td szocialis
ellatasok, szolgaltatdsok finanszirozédsanak ellendrzése céljabol nyilvantartast kell, hogy
vezessen. A szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények dgazati
azonositojarol €s orszadgos nyilvantartasrol sz616 226/2009. (XI. 20. ) Korm. rendelet 13/B §-a
irja el a fenntartok igénybevevdi nyilvantartasba torténd adatszolgaltatasi kotelezettségeét.

Az igénybevevdi nyilvantartasba torténd adatszolgaltatasi kotelezettség arra az
engedélyezésre (intézményre / szolgaltatasra terjed ki, amely barmely altala nyqjtott
szolgaltatas utan az adott idépontban normativ allami hozzajarulasban vagy a tamogatd
szolgaltatas és a kozosségi ellatasok finanszirozasanak rendjérdl szol6 191/2008. (VII. 30.)
Kormanyrendelet szerinti finanszirozasaban részesiil. Vagyis az On altal igénybe vett
szocidlis szolgaltatasra is.
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Az adatszolgaltatas az igénybe vevd a Szocialis Torvény, illetve a Gyermekjoléti Torvény
szerinti adatainak a 226/2006. (XI. 20.) Korm. rendelet 13/E. § szerinti rogzitésébol és a 13/F.
§ szerinti napi jelentésbdl all. Az adatszolgaltatasra jogosult az Szt.-ben, illetve a Gyvt.-ben
meghatarozott adatokat szocidlis szolgaltatas és gyermekjoléti alapellatas esetében legkésobb
az igénybevétel els6 napjat kovetd munkanap 24 o6raig rogziti az igénybevételi.
nyilvantartasban.

A fenti tajékoztatast tudomasul vettem:

Rékoczifalva, 20....év................... ho........... nap

sziil6 / torvényes képviseld

Nyilatkozat,
tajékoztatasi kotelezettség megtorténtérol

ATULITOtt « o nyilatkozom, hogy a
Viragoskert Ovoda és Bolcséde ellatas megkezdésekor Gyvt. 33. § (2) bekezdésben
foglaltakrol

tajékoztatast megkaptam, azt megértettem, és tudomasul vettem.

Rakoczifalva,20. ... ..o,

sziild / torvényes képviseld
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