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A Hazirend hatdlya

A Hazirend az évoda 6nallé belsé jogforrasa. Az intézmény belsd miikodését a Pedagogiai
programmal és a Szervezeti és mukodési szabalyzattal egyiitt hatdrozza meg. A Hazirend
elkészitéséért az dvoda igazgatdja felelds, elfogadasa az Nkt. alapjan a nevelotestiilet jogkore. A
nevelGtestiilet dontése elott ki kell kérni a Sziil6i Szervezet véleményét. Ugyanezt az eljarast kell
kovetni a Hazirend modositasa soran is. Jelen dokumentum személyi hatalya kiterjed a Viragoskert
Ovoda és Boleséde 6vodai intézményegységét hasznalok teljes korére, az 6voda valamennyi
koznevelési foglalkoztatotti jogviszonyban és a munkaviszony jellegli jogviszonyban, megbizasi
jogviszonyban, egyhazi szolgélati jogviszonyban alléra, a jogviszonyban all6 gyermekekre, a
sziileikre, az 6vodaban tartozkodo személyekre. Térbeli hatalya pedig kiterjed a kiils6 helyszinen
zajlo nevelési terekre is.

A Hazirendben foglalt eldirasok betartasa, betartatasa mindannyiunk szdmara kotelezo.

A Hazirend elbirasai azokra az 6vodai és 6vodan kiviili, nevelési idOben, illetve nevelési idon kiviil
szervezett programokra is vonatkoznak, melyeket a Pedagogiai program alapjan az 6voda szervez,
és amelyeken az ovoda ellatja a gyermekek feliigyeletét.

A Hazirend az dvoda honlapjan (www.viragoskertrakoczifalva.hu) megtalalhatd. A beiratkozas

soran minden sziil6 megkapja a Hazirendet. Ezen kiviil:
e az 6voda honlapjan megtekintheti
o Kkérheti, hogy az 6voda a beiratkozasi értesitovel kiildje el szamara elektronikus
forméban

A médositott Hazirendet a sziilk az 6voda honlapjan vagy a kdzponti falitijsagon ismerhetik meg.

Jelen Hazirend 2026.02.01.-jén 1ép hatalyba.

Altaldnos informdciok intézményiinkrol

Az 6voda neve, elérhetéségei: Viragoskert Ovoda és Bélcséde
e (Cime:
= 5085 Rakodczifalva Rakoczi ut 60. (székhely)
» Tel.: 06 56 889-752 Titkarsag
06 56 889-750 Margaréta és Tulipan csoport folyosd
06 56 889-751 Napraforgd és Hovirag csoport folyosé



Feladatellatasi hely:
5085 Rakoczifalva, Toldi Miklos ut 33.
Tel.: 06 56 889-745 Kamilla és Buzavirag csoport folyosé
06 56 889-768 Ibolya csoport folyoso

= E-mail: viragoskertovodaesbolcsode@gmail.com

=  Honlap: viragoskertrakoczifalva.hu
* Az dvoda OM-azonositoja: 035789
e Az 6voda fenntartdja, cime:
Rakéczifalva Véarosi Onkormanyzat

5085 Rakoczifalva, Szabadsag tér 2.
00
- A fdigazgatd fogadodraja: minden honap szerda napjan (eldzetes egyeztetés alapjan) 8 -

00 00 30
1,13 -15
- Foigazgato-helyettes: Csak Csabané (Rakoczi ut 60.)

00 30 30 30
Fogad6ora: minden paros hét szerda: 13 --15  Minden pératlan hét szerda: 8 -11
(elézetes egyeztetés alapjan)

- A gyermekvédelmi felel6s el6zetesen megbeszélt iddpontban tart fogadoorat.

Nyitvatartdsi rend

A nevelési év szeptember 01-jét6l a kdvetkezo év augusztus 31. napjaig tart.

Az 6voda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa a fenntarto6 joga.

Ovodank munkanapokon 6 6ratél 17 6raig tart nyitva.

Osszevont csoportok 6 6ra és 7:30 6ra kozott miikddnek.

Az 6voda szombaton és vasarnap, valamint munkasziineti napokon zarva tart.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetdséget jogszabaly [EMMI rendelet
3. § (5) bekezdés]. A tervezett idépontokrdl a nevelési év elején tajékoztatni kell a Sziil6i

Szervezetet, illetve az adott iddpont el6tt legalabb hét nappal a faliGijsagon meghirdetni azt.

A nydri 6vodai élet, a zdrva tartds rendje

A nyari honapokban (Julius és augusztus) — a zaras idején kiviili iddszakban — csoport-8sszevonas
torténik. A nyari zaras idészakat és pontos idOpontjat a féigazgatd terjeszti elé és a fenntartd
jovahagyasaval valik érvényessé. A nyari zéaras idészakaban folynak a karbantartasi és takaritasi
munkalatok. A zaras id6tartama alatt a két 6vodaépiilet felvaltva mikodik.

Az 6voda nyari zarva tartasarol minden év februar 15-ig tajékoztatjuk a sziiloket.



Amennyiben a nevelési-oktatasi intézmény csoportszobaiban a miiszaki, miikddési feltételek tartds
hidnya miatt a hémérséklet legalabb két egymast kovets nevelési, oktatasi napon nem éri el a hlisz
Celsius-fokot, a fOigazgaté a fenntartdé és a miikodtetd egyidejli értesitése mellett rendkiviili
sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet elrendelésérol tajékoztatja a sziiloket.

A rendkiviili szlinet idtartama alatt az intézmény fenntartdja sajat fenntartasaban mitkodé masik

intézményben koteles gondoskodni a gyermekek elhelyezésérol.

Az ovodai jogviszony, a be- és kiiratkozds rendje

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik [Nkt. 49. § (1) bekezdés]. Az dvodaba
felvett gyermek a felvételi dontésben rogzitett idépontban kezdheti meg az dvodat. Abban az
esetben, ha a haroméves és annal iddsebb kort gyermekeket fel tudjuk venni, és tovabbi féréhellyel
rendelkezik 6vodank, azt a gyermeket is felvehetjiik, aki a harmadik életévét a felvételétdl
szamitott fél éven beliil betolti.
A gyermek az 6vodaval jogviszonyban all, a jogviszony a beiratds napjan jon létre. A felvétel
idopontjat — aprilis 20 és majus 20 kozott - a fenntarté allapitja meg, ezt kdzlemény vagy
hirdetmény forméjaban teszi kozz¢.
Az 6vodai beiratkozas a sziil9 és a gyermek személyes jelenlétével torténik.
Az Ovoda korzethatarral rendelkezik, szabad féréhely esetén mas korzetbdl/telepiilésrdl is
fogadhatunk gyermekeket.
A varakozas elkeriilése érdekében idépontot lehet kérni a beiratkozas hirdetményében szerepld
modon.
Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni:
» a gyermek személyazonositasdra alkalmas és allampolgarsagara vonatkozd hatdsagi
igazolvanyokat (anyakonyvi kivonat vagy személyi azonositd),
= a gyermek nevére kiallitott lakcimet igazold hatdsagi igazolvanyt
= TAIJ kartyat
= amennyiben rendelkezik szakértdi véleménnyel, az igazolas bemutatdsa a szakellatas
biztositasa érdekében
= tartds betegség esetén orvosi szakvéleményt
= specialis étkezési ellatas esetén szakorvosi javaslat, tartésan beteg igazolas
amennyiben a gyermek fokozott kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt, vagy
diabétesszel €16, beiratkozaskor a sziilének tajékoztatnia kell az intézményt a gyermek
fokozott figyelmet igénylé egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi

intézkedésekrol



= s7iil§ személyazonossagat igazold hatosagi igazolvanyokat és lakcimet igazol6 hatdsagi
igazolvanyat

= nyilatkozatot a feliigyeleti jog gyakorlasa tekintetében.

Az évoda honlapjardl letdltheté vagy személyesen igényelhet6 jelentkezési lap

e beiratkozasi adatlap (elérheté: az d6vodaban nyomtatott formaban vagy elektronikusan az

elére meghirdetett helyen).

A sziil8, ha azt az 6vodai beiratkozas napjan — az elektronikus elérhetdségének megadasaval —

kérte, elektronikus Gton értesitést kap arrdl, hogy a gyermeke dvodai felvételt nyert vagy felvétele

elutasitasra keriilt.
Az 6voda féigazgatdja

= az 6vodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban,
= 3 kérelem elutasitasara vonatkozd dontését hatarozati formaban.
Az 6vodai nevelésben vald részvételre kitelezett gyermek atvétele esetén az dvoda féigazgatdja a

dontésrol értesiti az el6z6 6voda igazgatdjat.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
e a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan
e a felmentést engedélyez6 szerv a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek szdmara
6vodabol vald kimaradésara
o a gyermeket felvették az iskoldba, a nevelési év utolsd napjan

e az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankdteles kort [INkt.
53. § (1) bekezdés].

A beiskoldzds rendje

Tankételes kora az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betdlti a hatodik életévét.

A sziildvel fogaddora keretében november honapban egyeztetiink a gyermek fejlettségérol. A
sziil8 kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig Ovodai nevelésben vehet részt. A sziil6 a kérelmét az iskolakezdés évében, januarban, a
felmentést engedélyezd szervhez az éltala megadott idépontig nyujthatja be. A kérelemiirlap a
korabbi évek gyakorlatdinak megfelelden mar adott év december végétdl a kérelembenyjtasi

hatarid6 végéig elérhetd a kdvetkezd linken: https://ohtan.oh.gov.hu/. Nem az 6voda feladata és

felel6ssége a kérelem benyujtasa, arr6l minden esetben a sziilének kell gondoskodni, mivel az

6voda nem mindsiil iigyfélnek az adott hatosagi eljarasban.



Az adott évben tankoteles korba 1€p6 gyermeket a sziilé koteles beiratni a lakdhelye szerint

illetékes, vagy a sziil6 dontése alapjan valasztott iskola els6 évfolyamara.

Az ovodai elldtds igénybevételének, esetleges felmentésének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betdlti, a nevelési
év kezd6 napjatol legalabb napi négy oraban 6vodai foglalkozason vesz részt. [Nkt. 8. § (2)
bekezdés]

A sziil6 — targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti, kiilonos méltanylast érdemld esetben, jabb kérelem alapjan annak az évnek az augusztus
31-ig napjaig, amelyben a gyermek az 6tddik életévét betslti, a Kormany rendeletében kijelslt
szerv a gyermeket felmentheti az 6vodai foglalkozason vald részvétel aldl, ha csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak a foigazgat6 vagy a
védond rendelhetd ki. Tartds gyogykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis

15. napja utan is benyujthatd. Az eljarasi hataridd 6tven nap. [Nkt. 8. § (2) bekezdés]

A gyermek megkezdheti az dvodaba jarast:
e amikor a gyermek egészséges; ehhez a haziorvostdl vagy gyermekorvostdl kapott igazolast

sziikséges benyujtani.

Kiilfoldre torténd tivozds bejelentés szabdlyai

Az dvodaba jaro gyermek esetében a sziil eldzetesen frasban értesiti a foigazgatot, hogy gyermeke
az Ovodakotelezettségét kiilfoldon fogja teljesiteni. A még be nem iratott, de mar kiilf6ldon
tartdzkod6 Svodakoteles gyermek esetében az Oktatasi Hivatalt kell a sziildnek értesiteni a
beiratkozas idejének utolsé napjat kdvetd 15 napon beliil. Amennyiben a sziilé a bejelentési
kotelezettségét elmulasztotta, ellene szabalysértési eljarast kell meginditani az 6vodai nevelésben
vald kotelezettség megszegése miatt. A hivatalos iratokat az utolsé magyarorszagi lakcimre kell
kiildeni.

A kiilfoldre tdvozas bejelentése a www.oktatas.hu oldal, Kéznevelés meniipontjaban torténik.

Amennyiben az 6vodéba jarasi kételezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles Kort,

megszilinik az 6vodai elhelyezése.



Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozo rendelkezések, szabdlyok

A gyermekeknek naponta tszor van sziikségiik étkezésre, ebbdl az 6vodaban harom étkezést
biztositunk (két kisétkezést és egy f6étkezést):

Tizérai: 8 — 9 h kozott

Ebéd: 12 — 13 h kozott

Uzsonna: 15 — 15 3 kozott.

A tiz6rai nem helyettesiti a reggelit, ezért a gyermekeknek javasoljuk otthon a reggelizést.
Reggel és napkdzben a gyermekek csak az dvoda és az dvodapedagdgus altal biztositott, illetve
kinalt ételt fogyaszthatjak.

Névnapra, sziiletésnapra csak szamlaval igazolt, készen vett, ill. cukraszdai siiteményt adhatunk a
gyermekeknek, amelyeket talaldsig hiitében tarolunk. Az ételallergias gyermekek részére ilyen
esetben a sziild gondoskodik a neki megfeleld siiteményr6l. Ennek okéan kérjiik, hogy legalabb egy
nappal el6tte jelezz€ék, ha siiteményt szeretnének hozni kévetkez6 nap.

Az ételallergias gyermekek étkezésének biztositdsdhoz szakorvosi igazolds, a beszallitoval valo
egyeztetés sziikséges, valamint az eljarasrend elfogadasa és az étkeztetd felé kiildott ¢s altala
leigazolt dokumentum.

Azon gyermekek szdmadra, akik szakorvosi javaslat alapjan, olyan specialis igényi diétat kérnek,
amit a kozétkeztetésért felelds szolgaltaté nem tud elvallalni kozétkeztetés keretein beliil, més
mddon koteles az intézmény megoldani a gyermek étkeztetését.

A f8igazgatd jogosult hatdrozni arrdl, hogy specialis diéta esetén méltdnyossagi alapon
engedélyezi a gyermek kozétkeztetés keretein kiviili étkezését. Fontos szempont a sziiks€ges
feltételek megléte, hatosagi megfeleldség. Az étel bevitelének engedélyezése egyedi eljardsban
torténik.

A le nem mondott ebéd hazavitelére az 6vodabol nincs méd.

Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kinéljak gyermekeiket édességgel, és egyéb élelmiszerrel. Az
ételallergias gyermekek védelmének érdekében, gyermekek polcara, zsakjaba ne helyezzenek
¢lelmiszert.

Az ételallergias gyermekek étkeztetésének biztositasa kiilon eljarasrend alapjan torténik . Ehhez a
sziil® nyilatkozata és az étkeztet6 vallalasi igazolasa szitkséges, valamint a sziild aldirasa arra
vonatkozoan, hogy tudomaésul veszi az eljarasrendet. Az eljarasrendben foglaltakat a sziilé koteles

betartani.



Az étkezési téritési dijjal kapcsolatos szabdlyok

A mindenkori étkezési téritési dij mértékét onkormanyzati rendelet szabdlyozza.

A gyermek ingyenes étkezésben részesiilhet, melynek igénybevételéhez a 328/2011 (XIL.29)

Kormany rendelet 6. szamu mellékletének kitsltése sziikséges.

Az étkezési téritési dijak (6voda, boleséde) kiszamitasat az intézmény végzi. Az étkezési téritési

dijat fizet6k adatait megkiildi az onkormanyzat pénziigyi csoportjdnak. A Polgarmesteri

Hivatalba 4tadott adatok alapjan a szamla a Polgarmesteri Hivatal pénztarosa altal keriil

kiallitdsra és kikiildésre. A téritési dij beszedése is Polgarmesteri Hivatal altal torténik, a

Viragoskert Ovoda és Boles6de szaml4jara. A sziildk vagy atutaldssal, vagy személyesen is

fizethetnek a Polgarmesteri Hivatal pénztirdban. A szdmla postdzasra keriil a sziil§ részére. A

sziilé az utalds modjarél a szamla kézhezvételét kdvetden kap  informaciot. Az étkezési téritési

dij befizetése utan a Polgarmesteri Hivatal pénztarosa megkiildi az aktudlis honap adatait az

intézmény részére.

*

Téritési dij befizetése havonta térténik, a megadott idépontokban a megadott helyszinen
vagy atutalassal.

Az étkezési téritési dijak befizetésének helyérdl, iddpontjardl és modjardl az dvodatitkar
a befizetési nap el6tt legalabb 7 nappal tdjékoztatast ad a sziiloknek, melyet a sziilok
figyelemmel kisérnek, és pontosan betartanak.
Be nem jelentett hidnyzas esetén a sziil$ a téritési dij visszafizetésre nem tarthat igényt.
Hiényzas esetén az étkezés lemondhaté déleldtt 9.00 6raig személyesen vagy telefonon. A
lemondas a kovetkezd naptdl érvényes.
Az étkezési téritési dij fizetése: az adott honapot utdlag kell fizetni.
Sziilé elmulasztja az étkezési téritési dijfizetési kotelezettségét, abban az esetben irasos
értesitést kap.
Minden hénap végén az 6vodapedagogus a sziildkkel személyesen egyezteti a gyermeke

étkezési napjainak szamat, amely elfogadasat a sziil6 aldirasaval igazolja.

Az étkezés lemondds rendje

A gyermek hianyzésa esetén a téritési dijkedvezményben részesiiléknek is kotelességiik

lemondani az étkezést. A gyermekek étkezését csak akkor tudjuk biztositani, ha el6zé nap 9,00

6rdig jelzik a sziilok ilyen irany( kérésiiket. Ez torténhet személyesen vagy telefonon. Bejelentés



nélkiil behozott gyermekek részére a sziil6 koteles étkezést biztositani. Az élelmiszert névvel,

datummal ellatva adhatjék be.
Etkezési téritési dijkedvezmények

A 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet szerint, sziildi nyilatkozat alapjan a jogszabalyban
meghatarozott feltételek megléte esetén ingyenesen étkezhetnek az évodas kora gyermekek. Az
ingyenes étkezés biztositisa nem automatikus, annak igénybevételéhez sziikséges a
sziilé/torvényes képviseld részérél a Korm. rendelet 6. mellékletében szereplé nyilatkozat
kitltése, és a foigazgatohoz torténd benyujtasa. Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre valdé jogosultsig esetén a jogosultsag kezdd napjatdl, legkorabban 6vodai
jogviszony létesitésének napjatdl jar, egyéb esetekben a 328/2011. (XII. 29.) a személyes
gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dfjarol €s az
igénylésiikhoz felhasznalhat6 bizonyitékokrol sz616 Korm. rendelet alapjan.

Az ingyenes étkezés feltételeirdl a sziil6t, beiratkozaskor, illetve a legelso sziildi értekezleten
tajékoztatni kell.

A konyhai dolgozd az élelmiszerekb6l koteles ételmintat megérizni a hiitészekrényben a
kozegészségiigyi szabdlyok altal el6irt idStartamban. Az ételminta megOrzése azokra a
sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik, amelyeket a gyermek sziiléje hoz be. A
behozott siitemény eredetét nyugtaval/szamlaval kell igazolni, és a csomagolason fel kell tiintetni

az allergén Osszetevoket is.

Az egésznapos étkezés (napi hdaromszori étkezés) és a félnapos étkezés (napi kétszeri étkezés)

valtoztatdsdnak szabdlyai

Ha a sziil§ az étkezések megvalasztisan véltoztatni szeretne, akkor azt az attérést megel6z6
hénap 20.-4ig kell irdsban jeleznie a foigazgato felé. Az attérés a sziild jelzését kovetd honap
01.-t81 lehetséges. A mindenkori étkezési téritési dij mértékét Onkorményzati rendelet
szabalyozza.

A sziilének az étkezés igénybevétele el6tt és az étkezésben valtozasok, vagy a kedvezményre

jogosultsagban tortént véltozasok esetén a térvény altal eldirt nyilatkozatot kell kitSltenie.



A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

Az 6vodapedagdégusoknak nem szabad otthonrdl behozott gydgyszert beadniuk a gyermeknek a
nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszeradas elengedhetetlen (pl. krupp, asztma), valamint az 1-es tipust diabétesszel €16

gyermekek specialis ellatasa.

Az 6vodapedagogus feladata baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset shlyossagatol fiiggéen, illetve eszméletvesztés,
lazgtres esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrdl (mentd, orvos kihivdsa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a sziil6 értesitésr6l. Minden, az dvodaban tortént sériilésrél feljegyzést
készit az erre kijeldlt felelos személy, tovabba a baleset sulyossagatol fiiggden a Koznevelés

Informéciés Rendszerében rogzitjiik a baleseteket.
Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hanyas, hasmenés, hasgércs, erds,
fulladéssal jar6 vagy zihalo kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérdl, és a lehetd
legrovidebb id6n beliil értesitjiik a gyermek sziileit. A sziil§ koteles mieldbb megérkezni
gyermekéért, €s 6t orvoshoz vinni. A pedagégus a mellékletben talalhaté nyomtatvannyal adja 4t

a beteg gyermeket az érte megérkez6 sziilének vagy hozzatartozonak.

Ezutan a sziil6 gondoskodik az orvos felkeresésérdl. Beteg, nathas, k6hdgd, gyogyszert, 1az- és
kohogéscsillapitot szeds, még labadozd gyermek bevétele a gyermek kielégitd, miel6bbi

gyoOgyuldsa és a tobbi gyermek egészségének megbrzése érdekében nem megengedett.

Amennyiben a sziil tobbszori felszdlitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az a

gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az foigazgatod a gyermekjoléti szolgalatot értesiteni.

A szill koteles bejelenteni az 6vodapedagogusnak azokat a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informécidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség, stb.). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket és a tennivalokkal kapcsolatos leirast kiteles biztositani a gyermek részére a teljes
6vodai ellatds idétartamaban. Az 6vodanak at kell adni legalabb egy olyan személy telefonszamat,

aki az adott probléma esetében a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.
A beteg gyermek az orvos 4ltal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Betegség esetén minden esetben csak orvosi igazolassal johet Gjra 6vodaba a gyermek.

A sziilok segitése a dontésben a Hazi Gyermekorvosok Egyesiilete dltal kiadott tajékoztatd

alapjan torténik.



Mehet-e kozosségbe a gyermek?

Maradjon otthon, ha: Mehet 6vodaba, ha:

X lazas (38 C feletti, vagy el6z6 nap

lazas volt) v’ nincs laza (legalabb 24 éraja)

X hany, hasmenése van, va e
et NN IvagyZd v’ j6 a kbzérzete, van energidja

éran beliil ilyen volt

X nagyon kohdg, sipolva lélegzik, v enyhén folyik az orra vagy kéhog,

nehéz levegbt vennie de nem tul erésen

X erésen fajlalja a torkat, fiilét vagy
hasat, és ez akadalyozza a v' nincs hénydsa, hasmenése az
mindennapi tevékenységben elmilt 24 6réaban

X kiités jelent meg rajta, amirdl v tud enni-inni rendesen

orvossal még nem konzultalt

X aitalanos allapota rossz: bagyadt,

aluszékony, nem jatszik, eszik-iszik.

Az ¢6voda mindennapos muikddésében kiemelt figyelmet forditunk a teljes kord

egészségfejlesztéssel dsszefiiggd feladatokra, amelyek kiilondsen:



e az egészséges taplalkozas - az egészséges életmdd, a testapolas, a tisztalkodas, az étkezés,
kiiléndsen a magas cukortartalmu ételek és italok, a magas s6- és telitettzsir-tartalmu ételek
fogyasztasanak csokkentése, a zoldségek ¢és gyiimdlesok, illetve tejtermékek
fogyasztdsanak 0Osztonzése, a fogmosas, a réteges oltozkodés, a pihenés, a
betegségmegel6zés és az egészségmegdrzés szokasainak alakitésa,

e amindennapos, frissité mozgas, szabad mozgas lehetésége,

e atesti és lelki egészség fejlesztése (mozgassal, érzékenyité és dramajatékokkal)

e abaleset-megel6zés és elsdsegélynyuijtas,

e aszemélyi higiéné.

A reggel 6h utan érkezd gyermekek 7h-ig fogyaszthatjak el az otthonrdl hozott élelmiszert. A
megmaradt élelmiszer tarolasara nincs lehetdség. Desszert, édesség, csokoladé, cukorka és

egy€b nassolni valo reggeli helyett nem adhat6 a gyermeknek.

Az 6vodai nevelés soran elvards a gyermek szobatisztasaga. Amennyiben egyéb ok miatt pelenka
hasznélata indokolt, ezt a sziilének sziikséges biztositania, a nedves torl6kendével egyiitt. A
nedves torlékendének WC-ben hasznalatra alkalmasnak kell lennie, amelyet névvel vagy jellel
kell ellatni. A szobatisztasigra nevelésben fontos, hogy a sziilé egyiittm{ik5djon az dvodaval.

A szobatiszta, de bilit hasznalo gyermekek esetében a bilit a sziil6 biztositja, jellel ellatva. Ezzel a
gyermek biztonsagérzetének megteremtését segitjiik.

Fejtetvesség észlelése esetén sziildnek jelzéssel éliink. A sziilé elvégzi a sziikséges teenddket.
Miel6tt 6vodaba hozza a gyermekét, a védén6hoz elviszi, aki igazolast ad a gyermek tetii- és serke
mentességérél. Amennyiben a sziil6 otthon allapitja meg a fejtetvesség tényét vagy serkét talal a
gyermek hajaban, kérjlik, jelezze azt az 6vodapedagdgus felé.

Az egészséges életmodra vonatkozd szabalyok betartasa az intézményben mindenki szdmara

kotelezd.

A gyermek mulasztdsdnak igazoldsdra vonatkozo eldirdsok

Ha a gyermek az 6vodai nevelésbdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjiik, ha

e a sziil6 elozetesen irasbeli kérelmet nyujtott be a foigazgatd felé, és a tdvolmaradasra

irdsban engedélyt kapott; maximum 25 nap sziil6i kérelemre épiilé igazolast fogadunk el.

e julius 1-jét8l augusztus 31-ig igazoltnak tekintjilk a tdvolmaradast, ha a sziil6 a nyari

igényfelmérés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatdst és benytjtja a

tdvolmaradasi kérelmét. Ezek a napok nem szamitanak bele a 25 napos hianyzasi keretbe.

e agyermek beteg volt, és azt orvos igazolja, lehetdség szerint a KRETA rendszerbe feladva.



o elfogadottnak tekintjiik a nem elektronikus formaban kiallitott orvosi igazol4st is,
melyet kinyomtatva kell atadni a gyermek dvodapedagdguséanak.

e agyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének

eleget tenni.

Az igazoldsok formdja és hatdrideje:

A tavolmaradas oka Az igazolas formaja Az igazolas hatarideje

Betegség utan a visszatérés elsd
napjan az 6vodéaba érkezéskor az
6vodapedagogusnak kell atadni.

(orvosi igazolds hidnyaban a

Betegség Orvosi igazolas
gyermek nem veheté be az
6vodaba, mivel egészségi allapota
jogszerl igazolassal nem
alatdmasztott.)
. . A hianyzast kovetd elsé napon
Vératlan vagy Hatosagi igazolas/sziiloi igazolas )
) dvodaba érkezéskor az
hivatalos esemény irasban

6vodapedagdgusnak kell 4tadni.

Az 6voda elbzetes tdjékoztatasa,

megjelolve tavolmaradas
idOtartamat. Legkésobb a tervezett
Csaladi program Az 6voda ,Sziil6i kérelem a | tdvolmaradds megkezdését

vagy egyéb hianyzas | gyermek igazolt hidnyzasdhoz” | megelézéen 3  nappal  kell
cimi formanyomtatvanyanak | benyujtani az féigazgat6 felé.
kitoltése, a foigazgatod

engedélyezése.

A sziil6 koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon vagy személyesen. Fert6z6
betegség (himl6, kot6hartya-gyulladas, covid, influenza...) esetén a sziilének bejelentési

kotelezettsége van.

Amig a sziill6 az igazolast at nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a kdzdsségbe nem
vehetd be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tavollét pontos id6tartamat [EMMI rend. 51.
§ (1) bekezdés]. A haziorvos vagy hazi gyermekorvos az orvosi igazolast hiteles elektronikus

formaban (KRETA rendszeren keresztiil) tovabbithatja az 6voda részére.



Amennyiben a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Teenddk igazolatlan mulasztas esetén:

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt dvodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, tovabba, ha, az 6voda igazgatdja — a
gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatdsag
szervezetérol és illetékességérdl szold 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal
Osszhangban — értesiti 6vodas gyermek esetén a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi
szakszolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevonasaval haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okénak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket
veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek 6vodaba
jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgal6 feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az dvoda igazgatdja a mulasztasrol
tajékoztatja az dltalanos szabalysértési hatdsagot.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az dvodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztdsa egy nevelési évben eléri a hlisz nevelési napot, az 6voda igazgatdja haladéktalanul
¢rtesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot, a csalad- és

gyermekjoléti kozpontot, csaladbdl kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Az igazolatlan hidnyzasok megel6zése érdekében az féigazgatd nyilvantartja a kotelezd dvodai
nevelésb6él tavolmaradas kockazatanak kitett gyermekeket. Ezt a gyermekvédelmi felelds

adatszolgaltatasa alapjan késziti el.

Ov6-védd intézkedések intézményiinkben
A balesetveszélyt magaban hordozo6 eszk6zok hasznalatara vonatkozé szokasok, szabalyok
leirasa
Belso tér:
o Az épiilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjiik a
szuloktol is.

e A gyermek a csoportszobat csak az évodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még

abban az esetben is, ha a sziild vagy hozzatartozé megérkezett a gyermekért.

P



e Az 6vodapedagbgusok a csoportban dolgozéd felndttekkel és a gyermekcsoporttal a
nevelési év kezdetén megbeszéli, hogy az egyes jatszoteriileteken (csoportszobai, udvari,
tornaszoba stb.) mi az elvart magatartasforma, melyek a k6zdsen kialakitott szokésok,
szabalyok. Ezeket a szokasokat a gyermekeknek a sajat és a tobbi gyermek testi
épségének és nyugalmanak érdekében kell betartaniuk.

e A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kdzott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

e A tevékenységekhez sziikséges eszkdzoket a gyermekeknek rendeltetésszeriien kell
hasznalni. Kiildnssen fontos a vizualis eszk6zdkkel kapcsolatos szokasok betartasa (pl.

oll6, ceruzak, ragaszto, stb.).
Kiils6 tér:

e A gyermekek nagymozgisos jatéka (labdazas, fogdcska, stb.) nem zavarhatja mas
gyermekek kialakult, elmélyiilt jatékat.

e A sziild az udvari élethez az évszaknak és id6jarasnak megfelels, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozé ruhazatot kell, hogy biztositson.

e A rajzolas, festés, mintazas, kézi munka tere az erre a célra kijelolt udvari asztal. Az
eszkdzoket a gyermekek kizardlag ilve, rendeltetésszertien hasznalhatjak.

o Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen szabad rajzolni.

e Az ligyességi jatékokat a gyermekek a futdtértdl félreesd, az 6vodapedagdgus éltal
kijelslt helyen jatszhatjak.

e A maszOka alatt —hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem szabad.

o A cstszdék csuszoé feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kdvetkez6 gyermek akkor
kezdheti meg a csuszast, ha az el6tte 1évé mér lecsuszott.

e A kertészkedéskor hasznalhaté eszkozoket (kapa, gereblye, seprli, locsold...) a

gyermekek csak feln6tt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 6v6-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére vonatkozo
eldirasokat, a tevékenységekkel egyiitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato

magatartdsformat az els6, dvodaban ts1tstt naptdl kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a

jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziilé megérkezéséig hasznalhatjék a jatékokat.



A gyermekek érkezésének és tavozdsdnak rendje

A gyermeket 6vodaba érkezésekor a sziil6 vagy hozzatartozé minden esetben személyesen adja 4t
az Ovodapedagogusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az évodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy felelésséget sem

vallalhat érte.

Kérjiik a sziiloket, hogy a reggelizés kezdete el6tt, 8h 15p-ig érkezzenek meg gyermekiikkel annak
érdekében, hogy a gyermek a reggeli el6tti szabad jatéktevékenységbe is be tudjon kapcsolddni.
Ezzel is tudjuk biztositani a sziil6td] vald elvalas zokkenémentességét. Ezek a rendelkezések azt a
célt szolgaljak, hogy az 6vodai tevékenységek zavarasa nélkiil érkezhessenek meg az 6vodasok
[EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés]. A gyermekek biztonsaga és az értékek védelme érdekében 8h
15p-kor az ajtokat bezarjuk. 13h-kor nyitjuk, majd 13h 30p-kor 0jra zarjuk és 15h 30p-kor nyitjuk
Ujra.

Erkezéskor &s tavozaskor a megfeleld , Jo reggelt kivanok!,/ Sziasztok vagy szervusztok
gyerekek/Viszontldatasra” koszonési formulaval koszonti a gyermek a felnbtteket és tarsait. Kérjiik
a sziiloket, hogy 6k is ezt a koszonési format alkalmazzak. A sziild megérkezésekor a gyermek
addig nem tdvozhat a csoportbdl, mig az 6vodapedagdégus nem észlelte a gyermek tdvozasi
szandékat. A gyermek — atvételét kovetden a sziilovel — a lehet6 legrovidebb id alatt hagyja el az

ovoda teriiletét, és a gyermeket a sziil nem hagyhatja feliigyelet nélkiil.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziilé reggel irasban
jelezheti ezt, az illet6 adatainak megadasaval. Az illeté személy koteles igazolni magat a gyermek
atvétele elétt. Az dvodapedagdgus csak a nyilatkoztatott személyeknek adhatja oda a gyermeket.

A sziil6 koteles gyermeke elvitelérdl a nyitvatartasi id6 leteltéig gondoskodni.

Ha a zéras id6pontjdig nem jon senki a gyermekért, a sziilét telefonon értesitjiik, €s a sziilé kételes
mielébb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez harom alkalommal eléfordul, a gyermek

veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

A gyermekek otthonrdl behozott targyainak, jatékainak szabdlyozdsa

A gyermek az otthonrol behozott, a gyermekek alvasahoz sziikséges pliissjatéknak az 6ltdz6ben,

a gyermek polcan biztositunk helyet.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az dvodaba, amely félelmet kelt, balesetveszélyes

vagy agresszivitasra serkent. Nagyobb értéku targyakat, ékszert, pénzt, mobiltelefont, okosorat,



tabletet, valamint gyégyszert, vitaminkészitményt, injekcidt, gyogyszeres folyadékot behozni az
6vodaba nem lehet. Amennyiben az eldirt szabalyozast nem tartja be a sziild és a gyermek, a

bekovetkezett karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bekezdés].

Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a kijelslt helyen kell tarolni, azonban feleldsséget

nem vallalunk érte.

Nem szabad az évoddban ékszert viselni — kivéve a fiilbeval6t —, mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magaban.

Az 6vodaba cumi csak indokolt esetben, a délutani pihenés idejére, és a beszoktatasi idészakban
hozhaté be. A cumit a gyermek nevével ellatva, tiszta, zarhato tartoban kell az 6vodaba hozni. A
cumi hasznélata kizarélag az 6vodapedagdgus feliigyelete mellett, az alvasiddben és a beszoktatasi
iddben engedélyezett. Az udvaron és egyéb tevékenységek sordn a cumi haszndlata nem
megengedett biztonsagi €s higiéniai okokbol.

Az 6vodai nevelési feladatokat, a konfliktusok kezelését a sziil6 csak a sajat gyermekével és az
ovodapedagogussal beszélheti meg, mas gyermekkel nem. A konfliktus kezelése az
6vodapedagogus feladata.

Kérjiik, hogy a nagy kapu elé ne élljanak a sziilok autdval, mert a beszallité az ételt behozni igy
nem tudja.

Csoport 8sszevonas esetén a sziildk az épiileten kiviil menjek vissza a gyermekiik 61t6z6jébe, a

gyermeket pedig az 6voda dolgozdja kiséri a sziiléhoz a Toldi 1ti épiiletben.

A gyermek ruhdzata az évodaban

A gyermeknek a sziilé biztositja a csoportszobai, illetve udvari véltéruhét, cipét és a
mozgastevékenységhez a ruhéazatot (fontos az egészségiigyi és kényelmi szempontok betartésa, a
testmatricak, félelmet, undort keltdé mintdzati ruhazatok mell6zése). Kényelmes, konnyd,
praktikus ruhat hordjon a gyermek az dvodéaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrél a sziil6i

értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhdazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijel6lt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
6vodai életét konnyiti meg. Mozgashoz torna- vagy vaszoncipdt kériink (cipéfiizé helyett

gumiszalaggal vagy tép6zarral), polot, rovidnadragot kériink.
Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan sziikséges az Ovodaba jaratni. Ha ez nem valdsul meg, az
veszélyezteti a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziil figyelmét, s ha nem térténik

valtozas, abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.



Adatvédelem

Az 6voda f6igazgatoja az Nkt. 41. §-a szerint tovéabbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felndttek adatait. Az 6voda dolgoz6i nem adhatjak ki a sziiléknek mas gyermek és feln6tt
adatait. Ovodaba lépéskor a sziilék nyilatkoznak arrél, hogy hozzajarulnak azon adataik
hasznalatadhoz, amelyek az dvodai élettel kapcsolatosak.

Az 6vodéaban a rendezvények megdrokitése érdekében fényképeket, videofelvételeket készitiink a
gyermekekrol. A sziilok irasbeli engedélye sziikséges ahhoz, hogy milyen férumokon jelenhetnek

meg.

A gyermekjogok és kitelességek, a jutalmazds és a fegyelmezés

A gyermekek jogainak érvényre juttatisa

A gyermeki jogok érvényre juttatasaért a pedagdgusok és a pedagdgiai asszisztens a feleldsek a
gyermek oOvodaba torténd belépésétdl az onnan torténd tavozasig, tehat az dvodai nevelés
id6tartama alatt. Munkajuk soran biztositjak a gyermeki jogok maradéktalan érvényre juttatasat.
Az O6voda tobbi alkalmazottjatol, valamint a gyakorlatit intézményiinkben t51t6 fSiskolai
hallgatoktol, egyéb képzésen résztvevoktol (pl. dajkaképzét végzok) is elvaras a gyermeki jogok

érvényre jutasat segité magatartas.

A gyermekek jogai
o Képességének, érdeklédésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.

* Az 6vodaban biztonsagban és egészséges kdrnyezetben neveljék, oktassdk. Napirendjét
életkoranak megfeleléen alakitsak ki, életkoranak és fejlettségének megfeleléen biztositsak
szamara a jatékidot, levegdztetést, pihendidot, étkezést, testmozgast. Biztonsiga érdekében

az dvodaban tartézkoddsa ideje alatt végig pedagdgus feliigyelete alatt 4ll.

e A gyermek emberi méltdsaganak és személyiségének tiszteletben tartisa érdekében
védelmet kell biztositani szamara a fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem
vethetd ald testi és lelki fenyitésnek, kinzasnak, megalazo biintetésnek vagy banasmédnak.
Ide tartozik az étel tilzott erSltetése, a levegbztetés megvonasa is. A gyermeket kézvetlen

vagy kozvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

e Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint az
ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaltan kell megvaldsitani. Biztositani

kell a tevékenységekben valo részvételét.

e Vallasi, vilagnézeti, kisebbségi hovatartozasat tiszteletben kell tartani.



Személyiségjogait, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald jogat az

6voda tiszteletben tartja.

Csalddja anyagi helyzetétél fliggben téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben
részestiljon.

A tartos gyogykezelés alatt all6 gyermeket (amennyiben a felmentést engedélyezd szerv
az 6Ovodai foglalkozason vald részvétel alol felmentette) az Ovoda a sziild részére
tanacsadast, konzultaciot biztosit, tovabba terapias vagy mas kezelés sziikségessége esetén

tovabb iranyithat a pedagdgiai szakszolgalathoz vagy mads szakellatdst biztosito

intézményhez.

A gyermeki jogok érvényesitésével kapcsolatos eljdrdsrend

Amennyiben az 6voda barmely foglalkoztatottja azt tapasztalja, hogy a gyermekek jogai nem

jutnak érvényre, vagy barki a gyermeki jogok érvényesiilése ellen tesz:

koteles munkatarsat felszdlitani a helytelen magatartds megsziintetésére, szamara
segitséget nyujtani a helyes viselkedéshez

ha az els6 felszdlitas utdn sem tapasztalhatd valtozas, koteles a foigazgatonak bejelenteni
intézkedés meghozatala céljabol

a gyakorlaton részt vevok szamadra szakmai tanacsot adni, megbeszélést tartani

a gyakorlaton részt vevok esetében tobbszori ismétlodést kdvetden az foigazgatonak és a
mentornak sziikséges jelenteni a térténteket, majd a gyakorlaton résztvevével ismertetni és
értelmeztetni kell a gyermeki jogokat, valamint a gyermekekkel kapcsolatos nevelési,

gondozasi feladatokat a hianyossagokat hangsulyozva.

A gyermekek kitelességei

Az intézmény eszkozeit (jatékok, tevékenységi, fejlesztdeszkdzok), berendezéseit,

felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznaljak, arra vigyazniuk kell.

Eletkoruknak és fejlettségiiknek megfeleléen a napirendben €és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyenek részt sajat kdrnyezetiik és az altaluk hasznalt jatékok,

eszkdzok rendben tartasaban.

Tiszteljék pedagdgusukat, pedagdgiai asszisztensiiket, dajkajukat és az 6voda tobbi
dolgozojat. Ennek feltétele, hogy a sziildk is egyiittmikddjenek a tiszteletadds

képességének kialakitasaban.



e Tartsak be a csoportban és az dvoda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat, melyek
a kozosségi nevelés és a biztonsagérzet kialakulasanak elengedhetetlen feltételei. A durva,

agressziv viselkedés, cstinya beszéd, hangoskodas nem fér ssze nevelési elveinkkel.

e A gyermek személyiségjoganak, cselekvési szabadsaganak gyakorlasa kozben nem
korlatozhat méasokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, és nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlédéshez vald jogat. Ellenkez6 esetben

jelezniink kell az illetékes gyermekjoléti szolgalatnak.

A vallasgyakorlassal osszefiiggd gyermeki jogok és kotelezettségek

* A gyermeknek joga van a sziil9 altal igényelt hitoktatashoz.

o Kboteles tiszteletben tartani a masik sziild, alkalmazott, gyermek vallasszabadsagat.

A gyermeki jutalmazds és a fegyelmezd intézkedés elvei, formdi

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyz6 dokumentumaiban megfogalmazott/elfogadott,

kozos alapelvek és értékelési rendszer alapjan folyik.

Az Adleri bétorito nevelés elveit alkalmazzuk az dvodai élet egészében.

Az értékelés, jutalmazdsdnak elvei

e a gyermekek optimalis személyiségfejlédésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet,

e targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket.

A fegyelmezd intézkedések elvei

o kovetkezetesség,
o rendszeresség,
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell

alkalmazni.

A fegyelmezd intézkedések formdi

o Kkeriiljik a biintetést, de a szélséséges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti,

e tobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel,

e ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az

esetben az alabbi mddszereket alkalmazzuk:



o szbbeli figyelemfelhivas,

o széls6séges esetben hatarozott tiltas,

o mas tevékenységbe valé atiranyitas,

o mindig a gyermek kdzdsségellenességére iranyuld viselkedését, a pillanatnyilag
adott magatartdsat itéljiik el és nem a gyermeket,

o aszulovel torténd beszélgetés fogadoodra keretében.

o a sziilének az 6vodapedagdgus altal jelzett, felmeriildé gyermeki magatartas
probléma esetén nem lehet megoldds a mdsik csoportba torténd atvétele a

gyermeknek. A k6zds megoldaskeresésre kell torekednitik.

Sziilok az ovodaban

A szilld joga és kotelessége

Kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges

feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez

minden t6le elvarhatd segitséget, egyiittmiikédve az intézménnyel, figyelemmel kisérje

gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pont]

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben valo részvételét. Amennyiben a sziil6 a gyermeket

masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az uj 6voda igazolasat meg kell kérni

a nevelési-oktatasi intézménnyel dvodai jogviszonyban allo, fokozott kockézatu allergias

betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl és a

megteendo stirgdsségi intézkedésekrol

= a beiratkozassal egyidejlleg, vagy

= a diagndzis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-oktatasi
intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrdl, hogy az életmentd gydgyszert a
gyermek szamdra mindig biztositsa

tiszteletben tartsa az oOvoda vezetdinek, pedagdgusainak, alkalmazottainak emberi

méltosagat és jogait, és tiszteletet tantsitson irantuk [Nkt. 72. § (1) bekezdés c) pont] A

pedagdgus, valamint az 6 munkéjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdi munka, illetve

a gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol

kozfeladatot ellatd személyeknek szamitanak.

az ovoda értékeit, eszkozeit, targyait megodvja, és gyermekét is erre nevelje (pl. az

6ltoz6kben, folyosokon elhelyezett kiéllitasi targyak, konyvek, eszk6zok)



amennyiben az intézménnyel jogviszonyban all6 barmely gyermek, annak torvényes
képviseldje vagy alkalmazott vonatkozéasédban az intézménnyel fennalld jogviszonyara
tekintettel barmilyen személyes adat birtokaba jut jogosulatlanul, azt azonnal térdlje,
tekintettel arra, hogy az adatkezelésre (pl. 6rzésére, tovabbitasara, felhasznalasra stb.) nem

jogosult.

A sziil6 joga, hogy

megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagogiai programjat, szervezeti és mikodési
szabalyzatat, hazirendjét, és tajékoztatast kapjon az abban foglaltakr6l. A hazirend egy
példanyat a beiratkozaskor a sziilének at kell adni [EMMI rendelet 82. § (4) bekezdés], és
az els6 sziiloi értekezleten roviden ismertetni is kell

sajat gyermeke fejlédésér6l, magaviseletérdl rendszeresen részletes ¢és érdemi
tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés
b) pont]

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét. A sziild
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsaddson, tovabba biztositsa
gyermekének az ovodapszichologusi vizsgalaton é€s a fejlesztd foglalkozasokon vald
részvételét, ha a gyermekkel foglalkozé pedagdgusok erre javaslatot tesznek
kezdeményezze sziil6i szervezet, Ovodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
kozremtikodjon [Nkt. 72. § (5) bekezdés c) pont]

irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény igazgatoja, a nevel6testiilet, az dvodaszék,
a pedagogus megvizsgélja, és arra a megkereséstl szamitott tizen6t napon beliil az
6vodaszéktol legkésobb a tizenstodik napot kdvetd elsé tilésen érdemi valaszt kapjon [Nkt.
72. § (5) bekezdés d) pont]

az intézmény fOigazgatdja vagy a pedagégus hozzajarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bekezdés e) pont]

személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak szerint — részt vegyen
az érdekeit érintd dontések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bekezdés f) pont].

az oktatési jogok biztosdhoz forduljon [Nkt. 72. § (5) bekezdés g) pont].

Kapcsolattartds, az egyiittmitkodés lehetdségei az ovodapedagogusokkal

A sziildknek lehetdségiik van rd, hogy az 6vodaban folyé pedagdgiai munka kialakitisdban a

megfeleld forumokon aktivan részt vegyenek, otleteikkel segitsék el6 a k6z6s gondolkodast.

Sziikség van bizalomra, tiszteletre, igazi, valos egylittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagdgust,

ha ez sikertelen, az 6voda féigazgatojat, és veliik k6zdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.



Az egylittmik6dés formai:
o Dbeszoktatés
e sziildi értekezletek
o munka- vagy jatékdélutanok, k6zos rendezvények
o egyéni beszélgetések (foigazgatoi, dvodapedagogusi, gydgypedagogusi, logopédusi)

e az 6vodapedagdgussal vald révid, esetenkénti megbeszélések

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitdsdt nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagdgusok feladata.

Sziil6i értekezleteken tajékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol, a nevelés
nélkiili munkanapokrél és az aktualitdsokrél. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt
a témak jellege miatt, masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval
zavarja az értekezlet nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagdgust az ovodasokkal vald foglalatossaga kdzben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat. A
gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat dvodapedagogusaitol

kérjenek.

Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére irdnyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilondsen birosagi, kdzigazgatasi — eljaras hatdlya ala. A panasz
javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi idépontban, a legmegfelelobb szinten — egyénileg, csoportszinten, intézményi szinten
—megoldjuk.

Az intézménybe jard gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozodkat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos iigyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal kozvetleniil
tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvaldsulni, a féigazgatd segitségét vegyck igénybe.
Panaszt tenni olyan tigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az dvoda kételes, illetve jogosult
intézkedésre. Amennyiben nem rendezédik a kérdéses panasz, a szolgalati Ut betartdsa utan a

fenntart6 a felsébb szerv.

A panasz kiozlésének formdi

= személyesen az érintett félnek



amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevé a féigazgatdohoz fordulhat,
ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;
irasban a foigazgatd felé

elektronikusan a féigazgato e-mail cimén.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fiiggéen — az dvodapedagdgus, pedagogiai asszisztens

vagy a foigazgatd hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény fbigazgatdja koteles

megvizsgalni, és az iigy tudomasara jutasatdl kezdve a lehetd legrévidebb id6n beliil koteles

egyeztetni a panasztevével.

Panaszkezelés sziilé esetében

A panaszos problémadjaval az 6vodapedagdgushoz fordul.

Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos, akkor
tisztazza az ligyet a panaszossal.

Jogos panasz esetén az 6vodapedagdgus egyeztet az €rintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.

Abban az esetben, ha az 6vodapedagdgus nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti a
panaszt azonnal a féigazgato6 felé.

A foigazgatd a lehetd legrévidebb idén beliil egyeztet a panaszossal.

Az egyeztetést, megallapodast a panaszos és az érintettek szoban vagy irdsban rogzitik,
¢s elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

Amennyiben a probléma megoldédsahoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap idétartam utan

az érintettek kozdsen értékelik a bevalast.

A megoldds lehetséges formdi

kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

mediécids folyamat elinditasa.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi eldirasokat be kell tartani, ezért az internetes

forumokon (k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az 6voda

dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikddési szabalyzataban foglalt intézményi

alapelveket sért6 viselkedés jut a tudomasara, fiiggetleniil attol, hogy annak 6 az elszenveddje vagy

sem, koteles azt jelezni az intézmény figazgatdja felé.



Pedagigiai munka az ovoddban

Az 6vodai életet, a tevékenységeket oly modon szervezzik meg, hogy a szakmai
kévetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjéban és 6vodank pedagégiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével és
tanitas-tanulasaval osszefiiggd feladatainknak.

A gyermekek fejlodésével, napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizardlag az

6vodapedagdgusok adhatnak.

Egyéb szabdlyozdsok

Az intézmény biztonsdgidt garantalo szabdlyok

Az bvoda bejaratan és kapujan [év6 biztonsagi zarat az 6vodas gyermekek nem hasznédlhatjak még
feln6tt kiséretében sem, és a felndtteket arra kérjiik, hogy ne is tanitsak meg, és ne engedjék meg
a hasznalatat.

Az 6voda irant érdekl6d6k f6igazgatoi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartézkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizardlag olyan kiirds helyezhetd el fbigazgatdi engedéllyel, amely a
gyermekek, illetve a csaladok érdekeit pozitiv mddon szolgalja, illetve az 6voda profiljaval,
tevékenységével, mitkodésével, az egészséges életmdddal kapesolatosak.

Logopédus, fejlesztd pedagdgus, gyogypedagogus foglalkozhat a segitségre szoruld gyermekkel.
Ezek a fejlesztések tobbnyire a csoportszoban kiviil zajlanak, de a gyermek kozosségben torténd
megfigyelésére is lehetdséget biztositunk.

Az egészségiigyi szlir6vizsgalatok a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden torténnek (pl. védoéndi
szlirés, orvosi vizsgalat stb.)

A gyermekek dvodan kiviili tevékenységeken is részt vesznek, melyhez a sziilok irdsos engedélyét
kérjiik. (pl. séta stb.) Ezekrdl az alkalmakrol a sziiloket tajékoztatjdk az 6vodapedagdgusok.

A telefonos kapcsolattartdas az 6vodapedagdgusokkal csak a vonalas, intézményi telefonon
lehetséges.

Kérjiikk a sziil6ket, hogy az 6vodaba torténd belépéstdl a tdvozasig melldzzék a mobiltelefon
hasznalatat.

A pedagogus a foglalkozésok ideje alatt a sajat tulajdonaban 1év6 mobiltelefont és egy¢éb digitélis,
infokommunikacios eszkdzt a neveléssel-oktatassal 6sszefiiggd célokra hasznalhatja csak, kivétel

ez alol:

. ha a pedagogus a kdznevelési intézmény pedagdgiai programjaban

szerepl6, intézményen kiviil szervezett programon vesz részt, valamint



. ha a pedagdgus vagy mas életét, testi épségét vagy vagyonat
kozvetleniil fenyegeté €s mas moddon el nem harithatd veszély elharitasa,
szabalysértés vagy bilincselekmény elkovetésének elharitasa vagy elkGvetése

miatti segitségkérés érdekében kell, hogy hasznalja a telefonjat.

Specidlis foglalkozdsok

Az 6vodai specialis foglalkozasok a gyerekek egyéni képességeit fejlesztik, a tehetséggondozastdl
a mozgasfejlesztésen 4t a logopédidig terjednek, céljuk a részképességek erdsitése, a kreativitas és
szocidlis készségek fejlesztése, valamint a kiilonleges banasmodot igényld gyermekek
tdmogatasa. A specialis foglalkozasok célja, hogy a gyermekek egyéni sziikségleteihez,
képességeihez igazodva segitsék a fejlodést. Ezek fejleszto, felzarkdztatd vagy tehetséggondozd

jellegtiek.
Logopédiai foglalkozds
A logopédiai foglalkozas kétféleképpen valosul meg:

- Az adott év augusztus 31-ig az 5. életéviiket betoltott, beszédhibaval rendelkez6

gyermekek logopédiai fejlesztése:
Beszédhiba javitasa (poszeség, hangképzési zavarok, beszédritmus zavarok)

Ennek ellatasat a Jasz- Nagykun-Szolnok Varmegyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szolnoki
Tagintézményének szakembere végzi. A személyérol értesitést kapnak a sziilok évente.

Bérmilyen logopédiai ellatassal, vizsgalattal kapcsolatos kérdésre 6 adhat valaszt a sziil6knek.

- A sajatos nevelési igény(i vagy beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6

gyermekek logopédiai fejlesztése.
A szakértdi véleményben leirt beszédfejlesztési feladatok megvaldsitasat végzi a logopédus.

A Viragoskert Ovoda és Boles6de ltal biztositott logopédus végzi. Barmilyen logopédiai

ellatassal, vizsgalattal kapcsolatos kérdésre 6 adhat valaszt a sziil6knek.



- Fejlesztopedagogiai foglalkozds

Beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiuzdd gyermekek fejlesztése a
szakvéleményben meghatérozottak szerint. A Viragoskert Ovoda és Bélcséde éltal biztositott
fejlesztépedagdgus vagy gyogypedagodgus végzi. Barmilyen, ellatdssal kapcsolatos kérdésre 6

adhat valaszt a sziiléknek.
- Gyogypedagdogiai foglalkozds

A sajatos nevelési igény(i gyermekek fejlesztése a szakértdi véleményben meghatarozottak szerint.
A Virdgoskert Ovoda és Bolcs6de altal biztositott gyégypedagdgus végzi. Barmilyen, ellatassal

kapcsolatos kérdésre 6 adhat valaszt a sziiloknek.

A Mozgaskotta egy komplex személyiségfejleszté eljaras, amely jatékos és szérakoztaté modon
fejleszti a gyermek képességeit életkori sajatossagaihoz igazodva. Fejleszti a mozgésos és
gondolkodasi funkcidkat. Ezt a mddszert sokszor csak az évodai foglalkozasokon hasznaljak,
6vodankban kulon fejleszté foglalkozasként minden tankoteles kori gyermek részére
alkalmazzuk. A mozgaskotta abban az életkorban (fejlédési szinten) segiti a gyermekeket

hatékonyan, ahol a verbélis és tudatos tanulas még nem, vagy kevésbé jellemzé.

A modszernek az iskolaelGkészitésben is nagy szerepe van, valtozatosabba és élményszertibbé
teszi az iskolara valo felkésziilést (mozgés, tigyesség, figyelem, téri tdjékozodast, a szdmolasi

készséget, szamok tanulasat, litem-, és ritmusérzékelését, szinek és formdk felismerését).
Tehetségfejlesztés:

Tehetséggondozo foglalkozasok

Kiemelkedd képességli gyermekek tdmogatasa

- QGyermektanc tehetségfejlesztés
- Angol tehetségfejlesztés
- Vizualis tehetségfejlesztés

- Ovi-foci (Ruskod Zsolt sportszervezd vezeti)

Iskolael6készito fejleszto foglalkozasok



Komplex iskolael6készitd fejlesztés: irasmozgas koordinacid, matematika-logika, kommunikacio
és mozgas fejlesztése.

45 perces, kiilon helyiségben szervezett foglalkozas az alapprogramban el6irtak szerint.

Az ovi-foci kivételével minden tehetségfejleszté és iskolael6készitd foglalkozast az
ovodapedagogusok vezetnek, az iskolaelokészité foglalkozasokba heti egy alkalommal

bekapcsolddik 1 {6 iskolai tanité.

Az ovi-foci és az iskolai néptancelokészitd szervezése a sziild kérésére torténik, a gyermek erre a

foglalkozésra torténd atadasa utdn a gyermekért a sportszervezd és a néptancoktaté a felelds.

Minden foglalkozas ingyenes!

A gyermekek dllapotanak, adottsdagdanak megfelelo, megkiilonbiztetett elldtdsa

A gyermekek fejlédését a torvényi eldirdsoknak megfelelden folyamatosan nyomon kovetjiik, az
értelmi, lelki, szocialis és testi fejlddés eredményét a fejlédést nyomon kdveté dokumentacioban
rogzitjiik. [20/2012. (VIII. 31. EMMI rendelet 63. § (1)-(4) bekezdései]
A megfigyeléseket, fejlodési mutatokat, eredményeket a pedagogusok:

= sziikség szerint, de évente legalabb kétszer megosztja a sziilével

® a sziil6 szdmara otthon is elvégezhetd feladatot, tanacsot, szakmai segitséget ad a

fejlesztéshez
» indokolt esetben kezdeményezi a pedagdgiai szakszolgalatnal torténd vizsgalatot,

fejlesztést.

rrr.

Az ovoda épiiletének hasznositdsa, a belépés és benntartozkodds eldirdsai

Az intézmény teriiletén csak a foigazgatd tudtaval és engedélyével tartozkodhat olyan személy,
aki nem 4ll az 6vodaval jogviszonyban. Az 6vodaba torténd belépés és benntartozkodas elbirasait
az ovoda Szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza.

A talalokonyhaba csak az dvoda alkalmazottai és az ételszallitok 1éphetnek be.

A sziilok gyermekiikre a csoportok 61t6z6jében vagy a folyosén varakozhatnak. Amennyiben a
gyermekcsoport a jatszoudvaron tartdzkodik, abban az esetben a sziilé bejohet az 6voda udvarara
is.

A gyermek atvétele utan a sziild koteles a lehetd legrévidebb idén beliil tdvozni az intézménybdl
annak érdekében, hogy az 6vodapedagdgus szamara atlathatdo maradjon a gyermekcsoport.

A csoportszobdba minden személy kizarolag valtocipdben [éphet be. Ez aldl kivétel az iinnepség,

nyilt nap.



A sziil8k az 6voda épiiletét, udvarat csak a féigazgatd engedélyével hasznalhatjak.

Az 6voda mellékhelyiségeit hasznald személy koteles a tisztasag €s a rend megorzésére.

Az intézmény teriiletén és annak 5 méteres korzetében tilos a szeszes ital fogyasztéasa.

Torvényi elbirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kétédo

szervezet nem milkddhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathatd. [Nkt. 24. § (3) bekezdés]

A dohdnyzas szabdlyai

A torvényi eldirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas [a nemdohdnyzok
védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes szabalyair6l sz616 1999.

évi XLII. térvény 2. § (4) bekezdés].

Vagyonvédelmi és kdrtéritési felelOsség

Az 6voda helyiségeit, eszkozeit, felszerelési targyait a vagyonvédelem és a sajat testi €pség
megdrzése érdekében mindenki csak az el6irasoknak megfeleléen hasznalhatja.

Az dvoda helyiségeit, berendezési targyait, eszkzeit mindenki koteles megovni.

A gyermekekkel az 6voda munkavallaléi — els6sorban az 6vodapedagogusok — koteles ismertetni
az alapvetd balesetvédelmi szabalyokat, viselkedési elvarasokat.

Rongdlas, karesemény vagy veszélyes helyzet, koriilmény tapasztaldsa esetén az észleld koteles

azonnal jelezni az 6vodapedagdgus vagy a foigazgato felé.

Ervényességi rendelkezések

A Haézirend a fenntart6 egyetértésével valik hatalyossa. Mddositasanak lehetséges okai:
= torvényi valtozas
= fenntartdi elvaras

= aneveldtestiilet tobbségének véleménye alapjan.

A Hazirendet médositas esetén a foigazgatd a dontést kdvetd 15 napon beliil a fenntartd felé
el6terjeszti egyetértés céljabol.
A Hazirendet a sziild a beiratkozds alkalmaval megkapja, de megtaldlhaté az intézmény

f8igazgatoi irodajaban és elektronikus aton is letdlthetd az 6voda honlapjarol.



Legitimdcios eljdards

Az intézmény adatai, OM azonositija: Készitette: Dr. Korpasné Horvath Ildiko
foigazgato 1
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Féigazgato alairdsa, pecsét -

Legitimacios eljaras

Az Nkt. 70.§ (2) bekezdés g) pontja és a 25.§ (4) bekezdése értelmében
o iy o HIo Lot
A nevelotestiileti hatdrozat elfogaddsdnak hatdrozatszdma: .../ [ 725008 ...

Neveldtestiilet nevében: ‘ i‘i \ t( Q—hg‘: 5 {

alairas

Véleményezok

A 20/2012. EMMI r. 82.§ (4) és 122.§ (9) bekezdése alapjan a sziilok tajékoztatdsa

megtdrtént, véleményt nyilvanitott

.....

neveldtestiilet nevében kérem a fenn ésetd /,_;\'
Fenntarts evébeﬂ_e%égését,@ U)
..................... —1 s o e B 4 Ny
o . < <</
alairas (pecsét) GARMES.

A 20/2012. EMMI r. 82.§ (3) bek. alapjan a dokumentum nyilvdnos

Megtaldalhaté: www.viragoskertrakoczifalva.hu (6vodai honlap) KIR — kozzétételi lista

Hatdlyos: 2026.02.01. napjatol visszavonasig

Verzioszame: ...... Késziilt: ....példanyban




Mellékletek:

1. szamua melléklet: 1gazgatdi nyilatkozat

2. szdmu melléklet: Az dvodaban tortént megbetegedés esetén kitdltendd nyomtatvany

3. szamu melléklet: Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasédhoz

4. szamu melléklet: Sziildi kérelem, a gyermek igazolt hidnyzasahoz julius, augusztus

hénapra

5. szdamu melléklet: Eljarasrend ételallergias gyermekek esetében

6. szamu melléklet: Nyilatkozat diétas étkeztetés biztositasahoz

7. szdmiu melléklet: Nyilatkozat étkezés formajanak valtozasahoz

8. szamu melléklet: 6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez



1. szdmu melléklet

Igazgatoi nyilatkozat

Alulirott, Dr. Korpasné Horvéth I1diko, a Viragoskert Ovoda és Bolcs6de féigazgatdjaként
nyilatkozom, hogy az intézmény 2026. 02.01.-jétdl életbe 1épé Hazirendjével kapcsolatban a
Rékoczifalva Varosi Onkorméanyzatra — mint a Viragoskert Ovoda és Bslcs6de fenntartéjara —

tobbletkoltség nem harul.

Datum: Rakdczifalva, 2025.12. 19.

foigazgatd



2. szamu melléklet

Az 6vodaban tortént megbetegedés esetén kitoltenddé nyomtatvany

A ZYEIMEK NEVE: ..oeiiiiiiiieiiienieeiie ettt siae e
A gyermek CSOPOILJa: ..ccouevvieierieninrenieieeneeiee e

Tisztelt Sziild!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartézkodjanak az

ovodaban. Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utalé tiineteket tapasztaltuk:

Kérjiik, feltétleniil keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal érkezhet

a gyermek Ujra kozosségiinkbe.
Gyermeke €s kdzosséglink egészségének védelme érdekében kdszonjiik:

Datum:

A csoportban foglalkoztatott 6vodapedagdgusok aldirasa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudoméasul vettem.

szlilé/torvényes képviseld alairasa



3. szamu melléklet

Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz

Alulirott. ......ooooii s 8Z010/gondviseld. ezGton  kérem,  hogy
- T O SPN nevii  gyermekemnek,
20...... €V..oovvvhdo L napjatol 20, éveL hé...... napjaig, az O6vodai

foglalkozasrdl vald tdvolmaradasanak engedélyezését €s a jogviszonya fenntartasat.

......................................................

sziil6/gondviseld

A Viragoskert Ovoda és Boles6de, 5085 Rakoczifalva, Rakoczi Ferenc ut 60.0M azonositoja:
035789,

Dr. Korpasné Horvath Ildiké féigazgatdé a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (2) a)
bekezdése alapjan

Sorszam A hianyzo6 gyermek adatai
1. Gyermek neve
2. Oktatési azonositd
3. Az igazolt hidnyzas ideje -6l [ -ig

A fenti id8szakra, a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a tavolmaradasra, a
hidnyzast igazoltnak tekintem. Alatamaszté dokumentum: hazirend.

foigazgato alairasa

"20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51.§,,(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld

rrrrrr

mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) agyermek, a tanuld- gyermek, kiskort tanulé esetén a sziil§ irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) agyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirenben meghatarozottak szerint igazolja,

c) a gyermek, a tanulé hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni



4.  szamu melléklet

Sziil6i kérelem, a gyermek igazolt hianyzasahoz julius, augusztus honapra

ANIOtt. oo SZU1O/gondViseld ezaton  kérem, hogy
. S O nevii  gyermekemnek,
20...... éV..oorveevn b napjatdl 20,8Vl hé...... napjaig, az O6vodai

foglalkozasrol valo tAvolmaradasanak engedélyezését és a jogviszonya fenntartasat.

sziilé/gondviseld

A Viragoskert Ovoda és Bles6de, 5085 Rakéczifalva, Rakoczi Ferenc at 60.0M azonositoja:
035789,

Dr. Korpasné Horvath Ildiké féigazgaté a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § (2) a)
bekezdése alapjan

Sorszam A hianyz6 gyermek adatai
5. Gyermek neve
6. Oktatési azonosito
7. Az igazolt hidnyzas ideje -6l | -ig

A fenti id6szakra, a hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt adok a tdvolmaradasra, a
hianyzast igazoltnak tekintem.

.....................................................

foigazgato alairdsa

*20/2012. (VII1.31.) EMMI rendelet 51.§,,(2) Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanuld
a tanitasi o6rardl és egyéb foglalkozasrdl, valamint a kollégiumi foglalkozasrél tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

d) agyermek, a tanulé- gyermek, kiskort tanuld esetén a sziilo irasbeli kérelmére — a hazirendben
meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

¢) agyermek, atanuld beteg volt, és azt a hazirenben meghatarozottak szerint igazolja,

f a gyermek, a tanuldé hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni



5.szamu melléklet

Viragoskert Ovoda és Bolcséde Tel.: 56/889-752

5085 Rakoczifalva . E-mail: viragoskertovodaesbolcsode
Rakéczi F. u. 60. @gmail.com

Eljarasrend ételallergias gyermekek esetében

Teend6k beiratkozaskor és valtozas esetén

Az ételallergia vagy ételintolerancia fennallasat a sziil6 beiratkozaskor a jelentkezési lapon
koteles jelezni és azt szakorvosi igazoldssal alatamasztani. Az dvodapedagogus/bslesédében
kisgyermeknevel6 részére ennek tényét koteles jelezni az 6voda/bolecséde megkezdése elbtti
egyeztetés soran. A sziil6 egyeztet az 6vodapedagdgussal/kisgyermeknevelével az étkezés
eljarasrendjérdl, az ételallergiardl, az ételrendelés folyamatar6l, valamint a gyermekkel
kapcsolatos ellatasroél. Amennyiben valtozas kévetkezik be az ételallergia vagy ételintolerancia
kapcsan azt a sziil6 koteles a lehetd legrovidebb idén beliil jelezni. A valtozast a szakorvosi

igazolas bemutatasat kovetden tudjuk figyelembe venni, az ételrendelés szabalyai szerint.
Fdigazgato feladata

e Az O6vodapedagogus részére a jelentkezési lapok, a diétara vonatkozd szakorvosi
javaslat atadasa a felvételi hatarozatok elkésziiltét kovetden

e Ovodapedagogusok/kisgyermeknevelék  jelentkezési lap altali tdjékoztatasa az
ételallergia fennallasardl.

e A Csiillog és Fia Kft-vel egyeztetni, igazoltatni, hogy vallalja-e az étkeztetést.

e Biztositani a targyi feltételeket

o A HACCP rendszer miikddtetése, annak ellendrzése

e Az 6vodapedagdgusok, sziilok tajékoztatasa az eljarasrendrol

e Azeljarasrend betartdsanak ellenérzése

e FElsésegélynyujtd tovabbképzés megszervezése

o

Az dvodai jogviszony kezdetének napjatol a sziilé feladata

rr 7

o Foétkezéshez (ebéd) két darab ételhorddszett biztositdsa. Ebbdl egy darab elhelyezése

naponta délutdn 17 6rdig a gyermek polcara, a kovetkez6 napi étel szallitasahoz.



o Tovabba a tizéraihoz egy darab és uzsonndhoz egy darab, azaz dsszesen kettd
felcimkézett kis tarolodoboz sziikséges.
Megjegyzés: Az ételhordot sziikséges hazavinni és elmosni. A tizérai és uzsonnas doboz
az intézményben marad, mivel ezek az ételek csomagolva érkeznek.

e Reggel hozott ételhordét nem tudunk elfogadni, mert a Csiillog és Fia Kft. konyh4jara
szallitasa kora reggel torténik.

o Az ételhordot sziikséges tisztdn behozni és olvashatéan, nyomtatott betiikkel
feltiintetni:
e agyermek nevét
e csoportjdt
o az ételallergén anyagok pontos felsoroldsdt
Nem elegendé ,minden mentes” rairdsa. Ennek a felsoroldsnak egyeznie kell a

szakorvosi dokumentacioban szereplé felsorolasban. Ettd] nem térhet el!

e Az dvoda konyhajan megtorténik az ételhordd elmosasa, de a sziild hazaviszi délutan (a
gyermek polcan) talalja meg az altalunk elmosott ételhordét. Otthon Gjra dtmossa €s
masnap hozza a gyermek polcara. (Ezért sziikséges két db ételhorddszett)

e Anafilaxia igazolaséra szakorvosi papir sziikséges

e Az EPIPEN Junior autoinjektor injekcié 4dtadasa az 6vodapedagdgus/kisgyermekneveld
részére kell, hogy megtorténjen, atadasi-atvételi dokumentum aldirdsaval, el6zetes
szakorvosi igazolas alapjan.

o Az injekcidt gyermekek eldl elzarva kell tarolni, ezért tilos tarolni a gyermekolt6z6ben,
csoportszobaban, gyermek zsakjaban.

e Az Epipen lejartanak ellen6rzésérol, az dvodapedagdgus/kisgyermekneveld részére
(sériilésmentesen) torténd atadasardl és a sziikséges cserérdl a sziilé idében
gondoskodik.

Az 6vodapedagbdgus/kisgyermekneveld feladata

e Egyeztetés a sziilovel

e Az atvételi dokumentum alairatasa

o Az ételhorddk, és a két tarolddoboz eljuttatasa (dajka altal) az intézmény talalo
konyhajara

e A gyermek szakszer(i étkeztetésének biztositasa



e Amennyiben az étellel kapcsolatosan barmilyen észrevétele meriil fel, azt azonnal jelzi

a Csiillog és Fia Kft. konyhdjéra, az 56/441-012-es telefonszamon.

e Anafilaxia esetén a ment6 hivasa, az utasitdsok végrehajtisa

e Az Epipen injekcié tarolasa az elsGsegélynyujtd helyiségben, kiilon dobozban,

hozzaférhet6 helyen, felcimkézve, a gyermek nevével feltiintetve.

Az Epipen injekcid lejarati idejének figyelemmel kisérése, ellenérzése

A dajka feladata:

- Az ételhordé (ebédhez) talalo konyhara vitele naponta (a 17 éraig

dolgozé dajka feladata)

A két tarolédoboz eljuttatasa (tizérai és uzsonna) az intézmény
talalé konyhajara

A gyermek tanyérjanak, poharanak és evdeszkozeinek
elkiilonitetten torténd elmosogatasa, és a gyermek egyéni zarhatd
tarolo torténd elhelyezése

Az étel és az evoeszkozok eldkészitése, beszallitasa a csoportba
Az ételhordd ebéd utani elmosasa utdn (szakdcsnd végzi) a

gyermek polcéra helyezése

Kérem minden érintett egyiittmiikodését az eljarasrend betartasaban, mert a gyermekek

szakszeri és biztonsagos ellatasa csak az 6voda és sziilé egyiittmiikodésével valosulhat

meg. A gyermek egészséges és biztonsagos fejlodésének biztositasa kozos felelosségiink.

Segitd egytittmikodésiiket koszonom!

Rakoczifalva, 2026. januar 06.

Dr. Korpasné Horvath Ildiko

féigazgatd



6.szamu melléklet

Viragoskert Ovoda és Béleséde
5085 Rakoczifalva
Rakéczi Ferenc ut 60.

Tel.:06-56/889-752

E-mail:viragoskertovodaesbolcsode@gmail.com
OM azonosité: 035789

NYILATKOZAT
Diétas étkeztetés biztositasahoz

Tisztelt Szﬁlﬁk!
Tisztelt Etkezést Biztositok!

A kizétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi elbirdsokrdl szolo 37/2014. (1V.30.)
EMMI rendelet 15. § (1) alapjan az intézményben minden, szakorvos altal igazolt diétas
étkezést igényld gyermek szamara az allapotanak megfeleld diétas étrendet biztositunk.

A Viragoskert Ovoda és Bolcséde intézményében jogviszonnyal rendelkezé
gyermekek ellatasara vonatkozé sziiloi kérelmet az étkeztetést biztosito
szolgaltatoval (Csiillog és Fia Kft.) a sziilo e nyomtatvany kitoltése altal egyezteti.

Ehhez kérjlik az érintett felek irdsbeli nyilatkozatat:

1. Sziiléi nyilatkozat

Gyermek neve:.......ccoovieviinnnnennn. Cerresseettetiiiennanaenans
L O] 4 1) 1
Anyja neve:........ Ceeeeesssestttetettnnastttesatansnanatns
Lakcim:............ e Cererresesentettttiinenetetitennnanaanes
Ertesitési cim:............. Ceeereieenariiiaaes
Telefonszam:.......ccceviiieiiinnnnnnn. Emailsoo i

Pontos diagnézis, a diétas étkezés indoka (Mellékelni kérjiik az orvosi diagnozist,

dietetikai szakvélemény masolatat is!)

Kérjiik, sorolja fel az étezés soran Kizarasra keriilé élelmiszereket, fiiszereket, stb!

I N R R N N R NN P N Y E E E E F R NN R R RN R YY)

seecscssccsccssssse 0000000000000 000s0csc0000c0000000000ss000 es0scc0e0te000s00000000 0000000000000 00000000



Alulirott sziil6 nyilatkozom, hogy gyermekem szamara az ovodaban biztositott
napi harom étkezésbol igénylem:
Kérjiik, alahuzassal jelolje, mely étkezést kéri!

tizorai ebéd uzsonna
Megjegyzés:

DAtUI: vvvvrrrrniinieerrerneneeeereeesenecsssceasssssenssns

Kérelmezo neve:...... vee

AlAIrasa: coevevveiiieiennnnnn. Ceeseeesneeeetatecansennnane

Kérjiik, sorolja fel azokat az élelmiszereket, melyeket a gyermeke
BIZTONSAGGAL FOGYASZTHAT! (Otthon fogyasztja):

Arucsoport/fiiszer Megnevezés Gyarto neve
Kérjiik, konkrétan
nevezze meg!

Tejtermékek

(sajtok, vaj, margarin,
sajtkrém, szendvicskrém,
ture, turdkrém, joghurt,
kefir, tej, tejszin, stb.

Péksiitemény,
kenyérfélék

(kifli, zsemle, kenyérfélék,
kakaos csiga, stb.)

Felvagottak,
konzervaru, tojas
(szalamik, majkrém,
parisik,
haskészitmények)

Tésztafélék




Fiszerek

Zoldségfélék,
gyiimolesok, magvak

Huasaru

Cukrok

Olajok

Tartositoszerek

2. Etkezést biztosito vallalkozé nvilatkozata

Alulirott véllalkozé nyilatkozom arrél, hogy a Virdgoskert Ovoda és Boleséde
intézményével megkotott ,szolgaltatéi szerzddés gyermekétkeztetés keretében”
szerzOdésben kotelezettséget vallaltam az érintett intézményegységek teljes
gyermeklétszamanak étkeztetésére.

Ennek értelmében a fentnevezett 6vodads gyermekre vonatkozd étkeztetési igénnyel
kapcsolatosan az alabbiakat nyilatkozom:

A)  Megismertem a gyermek egészségi allapotara vonatkozo sziildi igényt,
valamint a kapcsol6dé tantsitvanyokat.
IGEN NEM

.............................................................

B/1.) A kért étkeztetést felelésséggel tudom biztositani: elkiilonitett, névvel
ellatott, az egészségi allapotnak megfeleld adagokat és mindséget szolgéltatok.



TIZORAI
IGEN NEM

UZSONNA
IGEN NEM

Kapjak:

Sziils

Csiillog és Fia Kft.

Viragoskert Ovoda és Bolcs6de



7.szamu melléklet

NYILATKOZAT ETKEZES FORMAJANAK VALTOZTATASAHOZ

Alulirott ..o e (EV) nyilatkozom,  hogy
................................................ (név) ....cooieiiiiiiiiiinain.....CSOpOItOS gyermekem
részére a 202 /202 . nevelési évben 202 . ....... hé ......... napjatél az intézményi

gyermekétkezést az alabbiak szerint szeretném igénybe venni:
a) Tizérait + ebédet kérek
b) Tizorait + ebédet + uzsonnat kérek *a megfelelét kérjiik aldhtzni

Rakoczifalva, 20...... cooiii

Sziilé/torvényes képviseld alairasa



8. szamu melléklet

6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bolcsédei, mini bolesédei és

ovodai gyermekétkeztetés igénybevételéhez

1. Alulirott (sziiletési név: , sziiletési hely, id6
, . anyja neve: ) szam alatti lakos, mint a
1.1. nevili gyermek (sziiletési hely, id6 s ._.__. anyja neve:
)s
1.2. nevii gyermek (sziilletési hely, id6 R ._.__. anyja neve:
) *
1.3. nevl gyermek (sziiletési hely, id6 , ._.__. anyja neve:
)*

sziilGje/mas torvényes képviseldje/gondviseldje (a megfelel aldhtzandd) a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény
igénybevételét az aldbbi jogcim alapjdan kérem, mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil ...... €V it hénap ...... napjatol,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

c) csaladjaban tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjaban az egy fore juté havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csckkentett, azaz netté Ssszegének
130%-at.

la. Az étkeztetés biztositasat

C kizarélag a déli meleg foétkezés, vagy

[ a déli meleg f6étkezés mellett egy kisétkezés, vagy

[ a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezés, vagy

L bolesdde, mini bolcsde esetében a déli meleg foétkezés mellett a reggeli f6étkezés és két kisétkezés

vonatkozasaban kérem.
1b. Keérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a valasztott lehetdség alahuzando!) a kdvetkezd egészségi
allapotra tekintettel: ..o
2. Biintetdjogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valésagnak megfelelnek, egynittal
hozzajarulok a kérelemben szerepld adatoknak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez
torténé felhasznalasahoz.

DAtuM: ..o
az ellatast igénybe vevo sziild, mas térvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek
esetén az ellatast nylijto nevel6sziild, intézményvezetd)

alairasa



